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1.- Presentacion

La modernizacion de la contabilidad en el &mbito gubernamental es una tendencia observada a
nivel nacional en base ala Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG)y a las normas
y lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), por lo que
el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, se
encuentra revisando, reestructurando y compatibilizando sus procedimientos para el registro de
las operaciones, asi como la informacion que deben generar los sistemas de contabilidad
gubernamental con las caracteristicas y contenido de los principales informes de rendicion de
cuentas.

En este contexto, se presenta el Manual de Contabilidad Gubernamental que es aplicable, para
el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; y que
muestra el modelo contable, los conceptos bésicos, los elementos conceptuales, las bases
técnicas y metodologicas, el marcojuridico y los principales informes financieros, presupuestales
y de cuenta publica que debe de generar el sistema de Contabilidad Gubernamental.

La finalidad del presente instrumento es fortalecer la operaciéon de cada una de las areas
administrativas y operativas, brindando las herramientas necesarias para armonizar las practicas
contables de acuerdo a la LGCG y las disposiciones normativas emitidas por el CONAC.

Asimismo, su objetivo es fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas, obteniendo con
esto un mayor control y seguridad de la informacion generada en las actividades propias y de
esta manera garantizar el proceso de armonizacion contable para el Instituto de Regularizacion
y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Atentamente.

Lic. Noraa Elizabeth Garza Ramirez
Directora General del Instituto de Regularizacion y Vivienda
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2.- Introduccioén

Los entes publicos en México estdn atravesando por un periodo de cambio, estas
transformaciones estan impulsando nuevos avances, por lo que, la adopcion e implementacion
de las normas y lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC), asi como del cumplimiento de la Ley General de Contabilidad Gubernamental (Ley),
fortalecera el sector publico mexicano.

El Congreso de la Union tiene la facultad para legislar en materia de contabilidad gubernamental
a fin de garantizar la armonizacion a nivel nacional, a través de la presentacién homogénea de
informacion financiera de la Federacion, Entidades Federativas, Municipios, Ciudad de Méxicoy
sus Demarcaciones Territoriales, por lo anterior, aprobd la Ley General de Contabilidad
Gubernamental que tiene como principal objetivo establecer los criterios generales que regiran
la contabilidad gubernamental y la emision de informacion financiera de los entes publicos, con
el fin de lograr su adecuada armonizacion.

La Ley introduce un nuevo esquema de contabilidad gubernamental bajo los estdndares mas
avanzados a nivel nacional e internacional, establece parametros y requisitos minimos
obligatorios de la contabilidad en los tres érdenes de gobierno, como son: las caracteristicas del
sistema de contabilidad gubernamental, el reconocimiento y seguimiento de las etapas
presupuestales del ingreso y egreso, la contabilidad con base en devengado, etc.

Como parte del sector publico, el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito
Juéarez, Quintana Roo, es un ente publico, con personalidad juridica y patrimonio propio, con
domicilio en la Ciudad de Cancun, Municipio de Benito Juarez, del Estado de Quintana Roo, y
como ente publico le es aplicable la normatividad establecida en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y las disposiciones normativas emitidas por el CONAC.

El Instituto de Regularizacion para el Bienestar Patrimonial del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, se crea por acuerdo del Ayuntamiento Constitucional el dia 27 de noviembre del
2024, publicado en el Periddico Oficial de fecha 13 de enero 2025, como Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Municipal, con personalidad juridica y patrimonio propio, el
cual sufre un cambio de nombre aprobado por cabildo el dia 11 de diciembre del 2025 y publicado
en el Periddico Oficial de fecha 26 de diciembre del 2025, quedando como Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana roo.
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Mision:

Regularizar mediante los esqguemas de municipalizacion, titulaciéon y/o escrituracion la tenencia
de la tierra para uso particular, para el equipamiento e infraestructura publica en donde existen
asentamientos humanos irregulares, dar certeza juridica a los hogares de miles de familias,
mejorar la calidad de vida de los cancunenses, mitigar la contaminacion del manto freatico y
contrarrestar el problema ambiental ya ocasionado.

Vision:

Ser un organismo publico descentralizado que a través de sus facultades permita a la
administracion publica municipal fungir como apoderado cuando asi proceda y expida titulos de
propiedad de los predios particulares, aceptar donaciones e incrementar el patrimonio municipal
en los predios que se reconozca la titularidad y el derecho, en virtud de la regularizacion

efectuada, coadyuvando con los proyectos y programas de vivienda logrando asi el bienestar
patrimonial de las familias cancunenses.

Por lo anterior, el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo, se encuentra realizando diversos proyectos referentes a la armonizacién contable
gubernamental, que incluyen la adopcion e implementacion de las normas y lineamientos
emitidos por el CONAC, el fortalecimiento de los procesos de registro contable y la
implementacion del Manual de Contabilidad Gubernamental, que tiene como objetivo armonizar
el marco conceptual y técnico que rige a la contabilidad, proporcionar consistencia en el registro
de las operaciones y generar criterios uniformes en materia contable gubernamental.

Asimismo, el proyecto de armonizacién contable busca incrementar la eficiencia, generar
informacion con la calidad requerida a partir de la aplicacion de los principios, reglas e
instrumentos para facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, hacienda
publica/patrimonio, ingresos y gastos.

El Manual de Contabilidad Gubernamental del Instituto de Regularizacion y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, es el documento conceptual, metodolbgico y
operativo que contiene: su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos, el catalogo de
cuentas y la estructura basica de los principales estados financieros y presupuestales a
generarse en el sistema, de igual manera, considera la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y las disposiciones emitidas por el CONAC, como son:

e Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental.
e Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.

e Normasy Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los
Egresos.

e Clasificador por Rubro de Ingresos.

e Plan de Cuentas (incluido en el manual de contabilidad gubernamental del
CONAC).
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¢ Normasy Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los
Ingresos.

¢ Normasy Metodologia para la Emision de Informacion Financiera y Estructura de
los Estados Financieros Basicos del Ente Publico y Caracteristicas de sus Notas
(incluido en el manual de contabilidad gubernamental del CONAC).

e Clasificador por Objeto del Gasto (Capitulo, Conceptoy Partida Genérica, incluye
adecuaciones).

e Clasificador por Tipo de Gasto.

e Manual de Contabilidad Gubernamental.

¢ Reglas de Registro y Valuacion del Patrimonio.

¢ Reglas Especfificas del Registro y Valoracion del Patrimonio.
e Parametros de Estimacion de Vida Util.

e Mejoras a los documentos aprobados por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC).

e Acuerdo que reforma las Normas y Metodologia para la Determinaciéon de los
Momentos Contables de los Ingresos.

e Acuerdo por el que se Armoniza la Estructura de las Cuentas Publicas.
e Adicién al Acuerdo por el que se Armoniza la Estructura de las Cuentas Publicas.

e Acuerdo por el que se determina la norma para establecer la Estructura del
formato de la Relacién de Bienes que Componen el Patrimonio del Ente Publico.

e Acuerdo que reforma los capitulos 1l 'y VII del Manual de Contabilidad
Gubernamental.

e Normaen materia de Consolidacion de Estados Financieros y demas informacion
contable.

e Acuerdo por el que se reforma el Capitulo VII del Manual de Contabilidad
Gubernamental.

e Acuerdo por el que se emite el formato de conciliacion entre los Ingresos
Presupuestarios y Contables, asi como entre los Egresos Presupuestarios y los
Gastos Contables.

e Acuerdo por el que se reformany adicionan las Reglas Especificas del Registro
y Valoracién del Patrimonio.

e Acuerdo por el que se Reforma y Adiciona el Manual de Contabilidad
Gubernamental.

e Acuerdo por el que se Reformay Adiciona el Clasificador por Objeto del Gasto.
o Reformaa las Reglas Especificas de Registro y Valoracion del Patrimonio.

e Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Manual de Contabilidad
Gubernamental, entre otras disposiciones normativas vigentes.
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La elaboracion del manual de contabilidad gubernamental, se basé en el diagnéstico de las
operaciones financieras y presupuestales realizado al Instituto de Regularizacion y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, asi como en las normas y lineamientos establecidos
por el CONAC y el cumplimiento de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

3.- Objetivos del Manual
Los objetivos son:

e Establecer unabase firme, confiable y oportuna, con fundamentos conceptuales, técnicos
y normativos que permitan unificar criterios en el registro y presentacion de la informacion
financiera.

e Promover eficientemente la comprension, desarrollo y aplicacion de la normatividad
vigente y proporcionar un marco de referencia que facilite el andlisis de situaciones
concretas, para determinar la naturaleza de las operaciones que surjan en la practicay,
por tanto, su cuantificaciony presentacion en los estados financieros y presupuestales.

e Contar con el material documental oficial, que incluya la referencia normativa y la guia
técnica para la homologacion de las técnicas contables que establezcan un adecuado
registro de las operaciones contables y presupuestarias, y proporcionar al Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo los elementos
necesarios para el registro de sus operaciones contables y presupuestarias en base a
criterios uniformes y homogéneos.

e Exponer en un documento todos los elementos del sistema contable que sefiala la Ley y
las disposiciones emitidas por el CONAC, asi como las herramientas y métodos
necesarios para el registro de las operaciones y presentacion de la informacion contable
y presupuestal del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo.

El Manual de Contabilidad constituye la base normativa minima del nuevo modelo de
Contabilidad Gubernamental y tiene como propésitos mostrar los conceptos bésicos, los
elementos que lo integran y las bases técnicas y metodolbgicas en que debe sustentarse para
su funcionamiento operativo; lo cual permita generar, en forma automatica y en tiempo real,
estados de ejecucion presupuestaria, contables y econémicos, encuadrados en la Ley, en el
marco conceptual, los postulados basicos y las caracteristicas técnicas del sistema ya aprobadas
por el CONAC.

Por ser un documento eficiente y dinamico, este manual deberd ser permanentemente
actualizado mediante la aprobacion de nuevas Guias Contabilizadoras, motivadas por el
surgimiento de otras operaciones administrativo-financieras del Instituto de Regularizacion y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo 0 por cambios normativos posteriores
gue impacten en los registros contables.
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Con relacion a lo anterior, corresponde a la Direccién de Contabilidad del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo la responsabilidad de
mantener actualizado el manual, para lo cual, al concluir cada ejercicio, debera de concentrar las
adecuaciones realizadas durante el periodo.

4.- Contenido del Manual
Capitulo I.- Presentacion e Introduccion
Inicia con la presentacion e introduccion del Manual de Contabilidad Gubernamental.
Capitulo Il.- Descripcién del Sistema Contable Informatico

Se describen y mencionan las principales caracteristicas y otros aspectos relevantes del
sistema contable informético.

Capitulo Ill.- Marco Normativo y Conceptual

Se presenta el marco normativo y conceptual en donde se desarrollan los aspectos
normativos del sistema de contabilidad gubernamental, la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; asi como las normas y lineamientos emitidos por el CONAC, como son:
el marco conceptual de contabilidad gubernamental, los postulados basicos de
contabilidad gubernamental, las principales reglas generales y especificas de registro y
valoracion del patrimonio, la estimacion de la vida util, entre otros.

Capitulo IV.- Plan de Cuentas

Contiene la enumeracion de cuentas ordenadas sistematicamente e identificadas para los
fines del registro contable de las transacciones.

Capitulo V.- Instructivo de Manejo de Cuentas

Se relacionan y definen los instructivos de manejo de cuentas, donde se indican los
conceptos por los que se afecta con cargos y abonos las cuentas contables, asi como el
significado del saldo.

Capitulo VI.- Guias Contabilizadoras

Contiene las guias contabilizadoras de las operaciones de ingresos, egresos y cierre del
ejercicio. Este capitulo tiene como propdésito orientar el registro de las operaciones
contables a quienes asumen la responsabilidad de su ejecucion, asi como para todos
aquellos que requieran conocer los criterios que se utilizan en cada operacion.
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Capitulo VII.- Estados Financieros

Establece las normasy metodologia para la emision de lainformacion; muestra los estados
e informacion financieray presupuestal, su estructura, asi como las caracteristicas de sus
notas.

Capitulo VIII.- Estados e Informes de Disciplina Financiera

Establece las normas y metodologia para la emision de lainformacién; muestra los estados
e informacion financiera y presupuestal en materia de Ley de Disciplina Financiera, su
estructura, asi como las caracteristicas de sus formatos.

Anexo del Manual

Finalmente, se incluye la matriz de conversion, que es una tabla de relaciones entre el
Plan de Cuentas y los Clasificadores por Objeto del Gasto, por Tipo de Gasto o el
Clasificador por Rubro de Ingresos. Esta matriz permite que toda transaccion registrada
en los distintos momentos del ejercicio presupuestario se transforme en un asiento de
partida doble en la contabilidad general.

5.- Marco Juridico

El marco juridico sustenta la legalidad, regula el sistema contable, las operaciones y la
informacién generada por el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito
Juéarez, Quintana Roo, por lo que debe conocerse y aplicarse en sentido estricto, con base en lo
dispuesto en los ordenamientos relacionados a continuacion:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Quintana Roo.
Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo.

Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo (derogado
capitulo IV denominado “de la contabilidad”).

Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Quintana Roo.

Ley del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Quintana Roo.

Ley de Ingresos del Municipio de Benito Juéarez.

Cadigo Fiscal Municipal del Estado de Quintana Roo.

Normasy Lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Bando de Gobierno para el Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.
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¢ Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo.

e Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica Centralizada del Municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo.

e Leyes y Reglamentos federales en el caso de la obtencion de recursos por fondos y
convenios federales.

6.- Elaboracién, Autorizacidony Vigencia del Manual

El presente manual tiene vigencia a partir del ejercicio fiscal 2026, el area responsable de la
elaboracion, el disefio, los contenidos y estructura, es la Direccion Financiera o administrativa
del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juérez, Quintana ROO;
asimismo, le corresponde la autorizacién del Manual de Contabilidad Gubernamental a la Junta
de Gobierno.
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1.- Introduccion

El Sistema de Control Presupuestal de los Egresos posibilita el registro de manera armonica,
delimitada y especifica las operaciones presupuestarias de la gestion publica; integra en forma
automatica el ejercicio presupuestario con la operacion contable a partir de la utilizacion del gasto
devengado, ademas permite que los registros se efectien considerando la base acumulativa
para la integracion de la informacion presupuestaria y contable. Genera en tiempo real estados
de ejecucién presupuestaria y otra informacion que contribuye a la toma de decisiones, a la
transparencia y rendicion de cuentas.

El contexto legal, técnico y conceptual sobre el que se construye el Sistema de Contabilidad
Gubernamental del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juérez,
Quintana Roo, determina las caracteristicas de disefio y operacion, entre las que se destacan
las siguientes:

a) Ser Unico, uniforme e integrador.
b) Integrar en forma automatica la operacion contable con el ejercicio presupuestario.
¢) Efectuar los registros considerando la base acumulativa (devengado) de las transacciones.
d) Registrar de manera automatica y por Unica vez los momentos contables correspondientes.
e) Efectuar lainterrelacion automatica, los clasificadores presupuestarios, la lista de cuentas y el
catalogo de bienes.
f) Efectuar en las cuentas contables el registro de las etapas del presupuesto de los entes
publicos, de acuerdo con lo siguiente:
e En lo relativo al gasto, debe registrar los momentos contables: aprobado, modificado,
comprometido, devengado, ejercido y pagado.
e En lo relativo al ingreso, debe registrar los momentos contables: estimado, modificado,
devengado y recaudado.
g) Facilitar el registro y control de los inventarios de bienes muebles e inmuebles del Instituto de
Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.
h) Generar en tiempo real estados financieros, de ejecucion presupuestaria y otra informacion
gue coadyuve a la toma de decisiones, transparencia, programacion con base en resultados,
evaluacion y rendicion de cuentas.
i) Estar estructurado de forma tal que permita su compatibilizacion con la informacion sobre
produccion fisica que generan las mismas areas que originan la informacién contable y
presupuestaria, permitiendo el establecimiento de relaciones de insumo-producto y la aplicacién
de indicadores de evaluacién del desempefio y determinacion de costos de la produccién pablica.
j) Estar disefiado de formatal que permita su procesamiento y generacion de estados financieros
mediante el uso de las tecnologias de la informacion.
k) Respaldar con la documentacién original, que compruebe vy justifigue los registros que se
efectlen, el registro de las operaciones contables y presupuestarias.
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2.- Responsabilidad de Cumplimiento

El articulo 17 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, identifica la responsabilidad del
Ente Publico con respecto a la contabilidad gubernamental. Por lo anterior, el Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo es responsable de su
contabilidad, de la operacion del sistema de contabilidad gubernamental, asi como del
cumplimiento de lo dispuesto por la Ley y las disposiciones que emite el CONAC, la
parametrizacion del sistema lo esta realizando principalmente personal de la Tesoreria, entre
otras areas involucradas.

3.- Caracteristicas del Sistema

Las principales caracteristicas que contiene la herramienta tecnologica del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo son las siguientes:

¢ Registra de manera armonica, delimitada y especifica las operaciones presupuestarias y
contables derivadas de la gestion publica, asi como otros flujos econémicos. Asimismo,
genera estados financieros y presupuestales, confiables, oportunos, comprensibles,
periddicos y comparables, los cuales son expresados en términos monetarios.

e Integra en forma automatica la operacion contable con el ejercicio presupuestario y
efectUa los registros contables considerando el momento del devengado.

e Proporciona informacién armonizada en base a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y las disposiciones emitidas por el CONAC.

e Coadyuvaa ejercer un apropiado control de la legalidad y transparencia en el manejo de
los fondos y valores publicos a través del registro de las operaciones.

¢ Generainformacion financiera, presupuestal y patrimonial de manera claray relevante en
tiempo real.

e Elacceso al sistema es multiple, permitiendo la captura de informacion de varios centros
de registro; asi como el acceso a varios usuarios a la vez.

Los modulos que contiene el sistema son:
Usuarios
o Perfiles.
o Roles.
o Permisos.

Catélogos y Configuracion

o Plan de cuentas.
Clasificador por Objeto del Gasto.
Clasificador por Rubros de Ingresos.
Tipos de fondos.
Beneficiarios.
Estructura Administrativa.

O O OO0 O
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Presupuestos
o Egresos.
o Ingresos.

Compras

o Requisiciones.
Cotizaciones.
Ordenes de Compra.
Recepcion del producto.

o O O

Resguardos
o Asignacion de bienes.
o Impresion del resguardo.

Contabilidad

o Gestidn de los Egresos.
Gestion de los Ingresos.
Pdlizas contables.
Impresion de cheques.
Fondo fijo.
Reembolsos.
Gastos por comprobar.
Cierre anual.

O O OO O O O

e Estados Financieros, de Disciplina Financiera y Libros de contabilidad

4.- Funcionalidad del Sistema

El sistema facilita el registro de los activos, pasivos, hacienda publica, ingresos y gastos. En
general, contribuye a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos;
genera polizas de ingresos, egresos, diario y orden; también registra de manera automaética,
armonica, delimitada, especifica y en tiempo real las operaciones contables y presupuestarias
propiciando con ello el registro Unico, simultdneo y homogéneo.

Asimismo, los registros contables se realizan con base acumulativa, la contabilizacion de las
transacciones de gasto se efectia conforme a la fecha de su realizacion, independientemente
de la fecha de su pago y la del ingreso, se registra cuando existe juridicamente el derecho de
cobro.
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El registro de las operaciones esta dividido de tres maneras:

1. Gestion de los Egresos: Son las pdlizas que pasan por cada uno de los momentos
contables de los gastos.

2. Gestion de los Ingresos: Son las pdlizas que pasan por cada uno de los momentos
contables de los ingresos.

3. Pdlizas Manuales: No pasan por ningin momento contable.

A continuacion, se describe la funcionalidad de los principales médulos:

Usuarios, Roles y Perfiles

En este modulo se administran los usuarios que tienen acceso al sistema.

Las principales funciones son:

e Registrar nuevos usuarios.
e Editar la informacion de un usuario existente.
e Cambiar su contrasefia.

Asi como también se pueden crear perfiles con los permisos, médulos y centros de costo a
los que tiene acceso un usuario.

Catalogos y configuracion

En este médulo es donde se administraran los catalogos y configuraciones necesarias para
el correcto funcionamiento del sistema.

Algunos de los catalogos que se incluyen hasta el momento son:

Catélogo de Unidades Administrativas.

Plan de Cuentas.

Clasificador por Objeto del Gasto.
Clasificador por Rubros de Ingresos.
Catélogos de Tipos de Pdlizas.

Catalogo de Proveedores.

Catalogo de Conceptos de Ingresos Propios.
Catélogo de Areas.

Catélogo de Fondos.
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Presupuestos

Es el modulo principal del sistema, en éste se pueden capturar los presupuestos de egresos
y el estimado de ingresos anuales para la operacion del Instituto de Regularizacion y Vivienda
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Estos presupuestos pasan por una serie de autorizaciones hasta llegar al aprobado de
egresos y estimado de ingresos.

También se pueden hacer ampliaciones y reducciones al presupuesto, tanto de gastos como
de ingresos; asi como transferencias entre partidas del presupuesto de egresos del mismo
fondo.

Compras

En este médulo se registran las requisiciones de compra de cada una de las areas que
integran al Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo, las requisiciones y cotizaciones pasan su autorizacién hasta convertirse en una orden
de compra. Al generarse la orden de compra se hace el comprometido del gasto.

Una vez generada la orden de comprase puede realizar el contrarrecibo y continuar con las
pélizas correspondientes para los momentos de devengado, ejercido y pagado.

Contabilidad

En este médulo se pueden registrar los gastos por comprobar, reembolsos y fondo fijo de cada
una de las Unidades Administrativas que integran al Instituto de Regularizacién y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Asimismo; se pueden registrar, modificar o cancelar las pdlizas de registro contable:

Diario.

Egresos.
Ingresos.
Presupuestales.

Para las pdlizas de egresos se podran generar los cheques correspondientes.

Estados Financieros

En este médulo se podran consultar e imprimir los estados e informes contables,
presupuestales, programaticos, entre otros.
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5.- Registros que Realiza el Sistema Derivados de la Gestion

Operaciones Patrimoniales y Presupuestales:

Cobro de Impuestos, Derechos, Productos, etc.

Cobro de Transferencias y Convenios.

Cobro de Intereses.

Cobro de Otros Ingresos.

Pago de Servicios Personales.

Compra de Materiales y Suministros.

Pago de Servicios Generales, Transferencias, subsidios, etc.

Adquisicion de Bienes Muebles e Inmuebles, Obra Publica, Deuda, entre otros.

DN NI N NI NI NN

Operaciones Patrimoniales no Presupuestales:
v' Baja de Bienes.
v' Pérdida en Inventarios y Activos.
v' Depreciaciones y Amortizaciones.

Operaciones Financieras no Presupuestales:
Constitucion y Reposiciéon de Fondos Rotatorios.
Reintegros de Fondos.

Gastos por Comprobar.

Anticipos a Proveedores.

Anticipos a Contratistas.

DN NI NI NN

6.- Etapas Presupuestarias que Registra el Sistema
En lo relativo a los Ingresos:

¢ Ingreso Estimado: Es el que se aprueba anualmente en la Ley de Ingresos.

e Ingreso Modificado: Refleja la asignacion presupuestaria en lo relativo a la Ley de
Ingresos que resulta de incorporar en su caso, las modificaciones al ingreso estimado,
previstas en la Ley de Ingresos.

e Ingreso Devengado: Se realiza cuando existe juridicamente el derecho de cobro.

¢ Ingreso Recaudado: Refleja el cobro en efectivo o cualquier otro medio de pago.

En lo relativo a los Egresos:

e Gasto Aprobado: Es el que refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprometidas en el Presupuesto de Egresos.
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Gasto Modificado: Refleja la asignacion presupuestaria que resulta de incorporar, en
Su caso, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto aprobado.

e Gasto Comprometido: Refleja la aprobacion por autoridad competente de un acto
administrativo u otro instrumento juridico que formaliza una relacion juridica con terceros
para la adquisicién de bienes y servicios o ejecucion de obras.

e Gasto Devengado: Refleja el reconocimiento de una obligacion de pago a favor de
terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente
contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos,
resoluciones y sentencias definitivas.

e Gasto Ejercido: Refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada o documento
equivalente debidamente aprobado por la autoridad competente.

e Gasto Pagado: Refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que
se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

7.- Marco Técnico y Base Contable del Sistema

Los procesos administrativo-financieros que originan ingresos o0 egresos, reconocen en el
momento contable del devengado la etapa mas relevante para el registro de sus transacciones
financieras. El correcto registro de este momento contable es condicion necesaria para la
integracion de los registros presupuestarios y contables, asi como para producir estados de
ejecucion presupuestaria, contable y econdémica coherentes y consistentes. Por otro lado, la Ley
de Contabilidad establece en su articulo 19 que el SCG debe integrar en forma automatica el
ejercicio presupuestario con la operacion contable, a partir de la utilizacion del gasto devengado;
a lo que corresponde agregar que ello es valido también para el caso de los ingresos
devengados.

Los datos de las cuentas presupuestarias y de la contabilidad general, se interrelacionan en el
momento en el cual se registra el devengado de las transacciones financieras del ente, segun
corresponda. Con anterioridad a su devengado, el registro de las transacciones sean éstas de
ingresos o gastos, se realizan mediante cuentas de orden de tipo presupuestario. En el momento
de registro del devengado de las transacciones financieras, las mismas ya tienen incidencia en
la situacion patrimonial del ente puablico, de ahi su importancia contable.

El registro contable, se llevara con base acumulativa. La contabilizacion de las transacciones del
gasto se realizar4 conforme ala fecha de su realizacién, independientemente de la de su pago,
y la del ingreso se registrar4 cuando exista juridicamente el derecho de cobro, base relacionada
con los postulados bésicos de contabilidad gubernamental.

Pagina 19
www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0 © Q / Invicun




aMWp. vunicipio DE ® @ ® INSTITUTODE
@ _ BENITO JUARE ARA REGULARIZACION
v‘_' QUINTANA ROO Y VIVIENDA

= - Aninfiiagmon:

8.- Matriz de Conversion

Es la aplicacién de la metodologia para la integracion de los elementos que dan origen a la
vinculaciéon e integracion automatica de los registros de las operaciones presupuestarias y
contables.

La matriz de conversion es una tabla dinamica que tiene incorporadas las relaciones automaticas
entre las cuentas de los clasificadores presupuestarios Y la lista de cuentas de la contabilidad.

Asimismo, la matriz de conversion del sistema del Instituto de Regularizacion y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo hace posible la produccién automatica de asientos,
libros de contabilidad; asi como, la generacién de los estados financieros y presupuestarios en
forma automaticay en tiempo real.

9.- Responsables del Funcionamiento del Sistema

El sistema permite que todos los usuarios de los procesos contables automatizados cuenten con
una identificacion personalizada y el acceso a cada estacion de trabajo requiere de la misma.

Cada usuario tiene asignado un rol con los permisos a los diferentes modulos que contendra el
sistema y tendra asignados los centros de costo a los que tendra acceso, siendo estos: unidad
administrativa, areas y departamentos.

La actualizacion de la lista de cuentas solo puede ser realizada por personal autorizado del
Departamento de Nomina y Contabilidad. De igual manera, los archivos de los respaldos de
informacion y datos contables del sistema Unicamente son generados por personal oficialmente
autorizado.
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10.- Sistema Integrado de Informacién Financiera

El esquema de integracién del sistema del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo, se describe a continuacion:

Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo

Registros Automaticos
Sobre el Ejercicio dela
Ley de Ingresos.

Registros Automaticos
Sobre el Ejercicio del
Presupuesto de Egreso.

Contabilidad de INVICUN

Libro Diario

\ 4
A

Mayor

Balanza de Comprobacion

Reqgistros Automaticos Registro No

Del Sistema de la Deuda Automaéticos

Publica. De Operaciones No

Incluidas en los Sistemas
Anteriores.

Reqistros Automaticos
Por Partida Doble en la Contabilidad.
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11.- Centros de Registro

Son cada una de las areas administrativas donde ocurren las transacciones econémico-
financieras y, por lo tanto, desde donde se introducen datos al sistema en momentos o eventos
previamente seleccionados de los procesos administrativos correspondientes. La introduccion de
datos a la contabilidad gubernamental, tal como lo sefala la Ley, debe generarse
automaticamente y por unica vez a partir de dichos procesos administrativos del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo.

Los titulares de los centros de registro son los responsables de la veracidad y oportunidad de la
informacién que incorporen al sistema. Para ello se establecen normas, procedimientos de
control interno, técnicos y de seguridad.

12.- Estructura Basica de las Cuentas

La estructura de la cuenta de mayor se forma con cuatro digitos distribuidos de la siguiente
manera:

m Considera el universo de la clasificacion.

m Determina el ambito del universo en rubros
compatibles con el género, en forma estratificada o
con determinados caracteres comunes, permitiendo

conocer a niveles agregados su composicion.

m Permite la clasificaciéon particular de las
operaciones del Ente Pubico.

Establece el registro de
las operaciones a nivel

cuenta mayor.
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Ejemplo de la Estructura de la Cuenta de Mayor:

Género | Grupo | Rubro | Cuenta Descripcion

1 ACtivo

1 Activo Circulante
1 |[Efectivoy Equivalentes
1 [Efectivo

La Direccion de Contabilidad del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito
Juéarez, Quintana Roo, es la unidad competente en materia de contabilidad gubernamental y sera
la encargada de autorizar la desagregacion del plan de cuentas emitido por el CONAC, de
acuerdo con sus necesidades a partir de la estructura basica del mismo.

Asimismo, existen subcuentas que, debido a la necesidad de interrelacion con los clasificadores
presupuestarios, se desagregan segun las disposiciones emitidas por el CONAC de manera
obligatoria.

13.- Principales Estados e Informacién Financiera que Emite el Sistema
Contable

El sistema contable debe permitir la generacion de los estados y la informacioén financiera que a
continuacion se sefala:

e Estados e Informacion Contable.
e Estados e Informacion Presupuestaria y Programética.
e Estados e Informacion Econémica.

En el Capitulo VII del presente Manual, se describe la finalidad, contenido, estructura y formade
presentacion de cada uno de los estados e informes contables, presupuestarios, programaticos
y econémicos, que generara automaticamente el sistema.
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Capitulo Il

Marco Normativo y Conceptual
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del Instituto de Regularizaciény Vivienda del Municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo
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1.- Introduccion

Este capitulo describe el marco juridico y técnico, asi como la normatividad general, las politicas
y practicas contables adoptadas para el registro, valuacion y presentacion del activo, pasivo,
patrimonio y operaciones que se registran en la contabilidad del Instituto de Regularizacion y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

El sistema de contabilidad gubernamental (SCG) se fundamenta en un marco juridico especifico
definido por la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el marco conceptual, los postulados
béasicos de contabilidad gubernamental y en general por las normas y lineamientos emitidos por
el CONAC.

2.- Objetivos

¢+ Proporcionar a la Direccion de Contabilidad, y a sus areas equivalentes del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, los elementos
gue permitan contabilizar sus operaciones al establecer los criterios en materia de
contabilidad gubernamental, asimismo, constituye una herramienta basica para el
registro de las operaciones, que otorga consistencia a la presentacion de los resultados
del ejercicio y facilita su interpretacion, proporcionando las bases para consolidar bajo
criterios uniformes y homogéneos la informacion contable.

% Definir el esquema juridico y técnico, que fundamenta y regula el sistema contable.

% Dar a conocer las normas, politicas y lineamientos en los que se basa el registro
contable y la presentacion de la informacion financieray presupuestaria del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo a los
responsables del registro contable, control administrativo y a los usuarios de la
informacion financiera.

3.- Marco Juridico

El Marco juridico que regula al sistema contable, define a los responsables y establecen las
obligaciones del registro de las operaciones e informacién de la Cuenta Publica, son los
siguientes:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Quintana Roo.
Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo.

Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo (derogado
capitulo 1V denominado “de la contabilidad”).
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Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Quintana Roo.

Ley del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Quintana Roo.

Ley de Ingresos del Municipio de Benito Juéarez.

Cddigo Fiscal Municipal del Estado de Quintana Roo.

Normasy Lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Bando de Gobierno para el Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

e Reglamento del Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo.

e Reglamento Organico de la Administracion Publica Centralizada del Municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo.

e Leyes y Reglamentos federales en el caso de la obtencion de recursos por fondos y

convenios federales.

4.- Marco Conceptual de la Contabilidad Gubernamental (MCCG)

El Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental (MCCG), es la base del Sistema de
Contabilidad Gubernamental (SCG) del Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de
Benito Juérez, Quintana Roo, constituyéndose en el referente tedrico que define, delimita,
interrelaciona e integra de forma légico-deductiva sus objetivos y fundamentos. Ademas,
establece los criterios necesarios para el desarrollo de normas, valuacién, contabilizacién,
obtencion y presentacion de informacion contable y presupuestaria, en forma clara, oportuna,
confiable y comparable, para satisfacer las necesidades de los usuarios.

4.1 Caracteristicas del Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental (MCCG)
A) Objetivos
EI MCCG tiene los siguientes objetivos:

a. Establecer los atributos esenciales para desarrollar la normatividad contable
gubernamental;

b. Referenciarla aplicacion del registro en las operaciones y transacciones susceptibles
de ser valoradas y cuantificadas;

c. Proporcionar los conceptos imprescindibles que rigen a la contabilidad
gubernamental, identificando de manera precisa las bases que la sustentan;

d. Armonizar la generacién y presentacion de la informacion financiera.

B) Ambito de aplicacion

** Legal

EI MCCG es aplicable para el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo y todos los entes publicos que se desarrollan en un
entorno juridico que regula su naturaleza, objetivos y operacion, desde su creacion
hasta su extincién. Este entorno les otorga facultades y establece limites para el
desarrollo de sus funciones por estar sujeto al principio de legalidad.
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** |nstitucional

La rendicion de cuentas y la transparencia son dos componentes fundamentales
para el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo y en general para una administracion, los cuales deben realizar las
tareas necesarias para dar cuenta de sus acciones, mostrar su funcionamiento y
someterse a la evaluacion de los ciudadanos.

La supletoriedad al MCCG y la normatividad que de éste se derive, seré:

a. La Normatividad emitida por las unidades administrativas o instancias
competentes en materia de Contabilidad Gubernamental;

b. Las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico (NICSP);

c. Las Normas de Informacién Financiera del Consejo Mexicano para la
Investigacion y Desarrollo de Normas de Informacién Financiera (CINIF).

Los entes publicos deberan informar antes de su aplicacion, al secretario técnico del
CONAC, a efecto de que se analice, se proponga Yy, en su oportunidad, se emita la
normatividad correspondiente.

4.2 Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG)

A) Consideraciones generales

El SCG estard conformado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios e
informes, estructurados sobre la base de principios técnicos comunes, destinados a
captar, valuar, registrar, clasificar, extinguir, informar e interpretar las transacciones,
transformaciones y eventos que, derivados de la actividad econdmica, modifican la
situacion econdmica, financiera y patrimonial del Instituto de Regularizacion y Vivienda
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

B) Objetivos del SCG

a. Facilitar la toma de decisiones con informacion veraz, oportuna y confiable,
tendientes a optimizar el manejo de los recursos;

b. Emitir, integrar y/o consolidar los estados financieros, asi como producir reportes
de todas las operaciones del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo;

c. Registrar de manera automatica, armonica, delimitada, especifica y en tiempo
real las operaciones contables y presupuestarias propiciando, con ello, el registro
Unico, simultaneo y homogéneo;

d. Facilitar el reconocimiento, registro, seguimiento, evaluaciény fiscalizacion de las
operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos y patrimoniales del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, asi
como su extincion;

e. Permitir una efectiva transparencia en la rendicion de cuentas.
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C) Caracteristicas del SCG

El contexto legal, técnico y conceptual, sobre el que se construye el SCG del Instituto
de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo
determina las caracteristicas de disefio y operacion, entre las que se destacan las
siguientes:

a. Ser Unico, uniforme e integrador;

b. Integrar en forma automatica la operacion contable con el ejercicio
presupuestario;

c. Efectuar los registros considerando la base acumulativa (devengado) de las
transacciones;

d. Registrar de manera automatica y, por Unica vez, en los momentos contables
correspondientes;

e. Efectuar la interrelacion automatica los clasificadores presupuestarios, la lista
de cuentas y el catélogo de bienes;

f. Efectuar en las cuentas contables, el registro de las etapas del presupuesto del
Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo;

g. Facilitar el registro y control de los inventarios de bienes muebles e inmuebles
del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo;

h. Generar, en tiempo real, estados financieros, de ejecucion presupuestaria y otra
informacion que coadyuve a la toma de decisiones, transparencia, programacion
con base en resultados, evaluacion y rendicién de cuentas;

i. Estar disefiado de forma tal que permita su procesamiento y generacion de
estados financieros mediante el uso de las tecnologias de la informacion;

j. Respaldar con la documentacion original que compruebe y justifique los
registros que se efectlen, el registro de las operaciones contables y
presupuestarias.

4.3 Postulados Bésicos de Contabilidad Gubernamental (PBCG)

Son los elementos fundamentales que configuran el SCG, teniendo incidencia en la
identificacion, el andlisis, la interpretacion, la captacion, el procesamiento y el
reconocimiento de las transformaciones, transacciones y otros eventos que afectan al
Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo y
sustentan de manera técnica el registro de las operaciones, la elaboracion y presentacion
de estados financieros; basados en su razonamiento, eficiencia demostrada, respaldo en
legislacion especializada y aplicacion de la Ley de Contabilidad, con la finalidad de
uniformar los métodos, procedimientos y practicas contables.

A continuacion, se enlistan:

%o

*

Sustancia Econdmica.
Entes Publicos.
Existencia Permanente.
Revelaciéon Suficiente.

O o% o
LA X I X4
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Importancia Relativa.

Registro e Integracién Presupuestaria.
Consolidacion de la Informacion Financiera.
Devengo Contable.

Valuacion.

Dualidad Econdémica.

Consistencia.

3

%

5

%

O o% o
L XA X X4
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4.4 Necesidades de informacion financiera de los usuarios

La informacion financiera debe satisfacer para la toma de decisiones, los requerimientos
de los usuarios, entre otros a: funcionarios del Instituto de Regularizacion y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, el H. Congreso de la Unién, la Legislatura del
Estado de Quintana Roo, la Auditoria Superior de la Federacion (ASF), Auditoria Superior
del Estado (ASEQROO), el Organo Interno de Control, entidades que proveen recursos,
auditores externos, ciudadania, etc.

4.5 Cualidades de la informaciéon financiera a producir

Las caracteristicas cualitativas son los atributos y requisitos indispensables que debe
reunir la informacién contable y presupuestaria en el &mbito gubernamental, mismo que
se observan en la elaboracién de los estados financieros.

Para que la informacion cumpla tales objetivos, es indispensable que tenga las siguientes
caracteristicas: utilidad, confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y comparabilidad; asi
como otros atributos asociados a cada una de ellas, como son: oportunidad, veracidad,
representatividad, objetividad, verificabilidad, informacién suficiente, posibilidad de
prediccion e importancia relativa.

4.6 Estados presupuestarios, financieros y econémicos a producir y sus objetivos

La integracion de estados financieros se llevara a cabo con base en los datos y cifras
generadas por el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juéarez,
Quintana Roo, de acuerdo con sus facultades y caracteristicas particulares.

El sistema contable permitira la generaciéon periddica de los estados y la informacion
financiera que a continuacién se detalla:

a) Informacion contable;

b) Informacioén presupuestaria,;

¢) Informacién programatica;

d) Informacion complementaria para generar las cuentas nacionales.
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4.7 Definicion de la estructura bésica y principales elementos de los estados
financieros a elaborar

De acuerdo con el entorno en donde se llevan a cabo las transacciones y operaciones,
es necesario registrar e informar sobre la gestion publica con su incidencia contable y
presupuestaria.

La estructura de la informacion financiera atendera la normatividad emitida por el
CONACYy por la instancia normativa correspondiente, y en lo procedente atendera los
requerimientos de los usuarios para llevar a cabo el seguimiento, la evaluacion, la
fiscalizacion, entre otros.

La estructura béasica de los estados presupuestarios debera coincidir con la forma en
gue se aprueban los presupuestos publicos en México.

5.- Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental (PBCG)

Son los elementos fundamentales que configuran el Sistema de Contabilidad Gubernamental
(SCQG), teniendo incidencia en la identificacion, el andlisis, la interpretacion, la captacion, el
procesamiento y el reconocimiento de las transformaciones, transacciones y otros eventos que
afectan al Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Los postulados sustentan de manera técnica el registro de las operaciones, la elaboracion y
presentacion de estados financieros; basados en su razonamiento, eficiencia demostrada,
respaldo en legislacion especializada y aplicacion de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, con la finalidad de uniformar los métodos, procedimientos y practicas contables.

A continuacion, se detallan:

5.1 Sustancia Econémica
Es el reconocimiento contable de las transacciones, transformaciones internas y otros
eventos, que afectan econdmicamente al Instituto de Regularizacion y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo y delimitan la operacién del Sistema de
Contabilidad Gubernamental (SCG).

5.2 Entes Publicos
Los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacién y de las entidades
federativas; los entes autbnomos de la Federacion y de las entidades federativas; los
ayuntamientos de los municipios; los 6rganos politico-administrativos de las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México;y las entidades de la administracion
publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales.
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5.3 Existencia Permanente
La actividad del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juérez,
Quintana Roo se establece por tiempo indefinido, salvo disposicion legal en la que se
especifique lo contrario.

5.4 Revelacién Suficiente

Los estados y la informacion financiera deben mostrar amplia y claramente la situacién
financiera y los resultados del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo.

5.5 Importancia Relativa
La informacién debe mostrar los aspectos importantes del Instituto de Regularizacion y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, que fueron reconocidos
contablemente.

5.6 Registro e Integracién Presupuestaria
La informacion presupuestaria del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo, se integra en la contabilidad en los mismos términos que
se presentan en la Ley de Ingresos y en el Decreto del Presupuesto de Egresos, de
acuerdo con la naturaleza econémica que le corresponda.

El registro presupuestario del ingreso y egreso del Instituto de Regularizacion y Vivienda
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo se debe reflejar en la contabilidad,
considerando sus efectos patrimoniales y su vinculacion con las etapas presupuestarias
correspondientes.

5.7 Consolidacién de la Informacion Financiera
Los estados financieros del Instituto de Desarrollo Administrativo e Innovacion Se deben
integrar a la informacion financiera consolidada del Municipio de Benito Juarez,
presentando los resultados de operacion, el flujo de efectivo, los cambios en la situacién
financiera y las variaciones a la Hacienda Publica, como si se tratara de un solo ente
publico.

Considerando la definicion del postulado, la consolidacion es el método para presentar la
informacion financiera de varios entes publicos como si fuera un sector institucional.

5.8 Devengo Contable
Los registros contables del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo, se llevaran con base acumulativa. El ingreso devengado, es el
momento contable que se realiza cuando existe juridicamente el derecho de cobro de
impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y otros ingresos por parte del Instituto
de Regularizaciéon y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo. El gasto
devengado, es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacion de
pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obra
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publica contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes,
decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

5.9 Valuacion
Todos los eventos que afecten econdmicamente al Instituto de Regularizacion y Vivienda
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo deben ser cuantificados en términos
monetarios y se registraran al costo historico o al valor econémico mas objetivo,
registrandose en moneda nacional.

5.10 Dualidad Econdémica

El Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,
debe reconocer en la contabilidad la representacion de las transacciones y algun otro
evento que afecte su situacion financiera, su composicién por los recursos asignados para
el logro de sus fines y por sus fuentes, conforme a los derechos y obligaciones.

5.11 Consistencia

Ante la existencia de operaciones similares, el Instituto de Regularizacion y Vivienda del
Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo, debe corresponder un mismo tratamiento
contable, el cual debe permanecer a través del tiempo, en tanto no cambie la esencia
econOmica de las operaciones.

6.- Politicas Generales del Registro Contable de las Operaciones

Las politicas generales se refieren a las normas, lineamientos y directrices para integrar y
preservar en una forma segura la informacion contable en su conjunto, y son:

a. El Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,
estard obligado a conservar y poner a disposicion de las autoridades competentes los
documentos, comprobatorios y justificativos, asi como los libros principales de
contabilidad, de conformidad con los lineamientos que para tal efecto establezca el
CONAC.

b. Las conciliaciones bancarias seran realizadas por el Departamento de Némina y
Contabilidad, asimismo deberan ser firmadas por los funcionarios que las elaboran,
revisan y autorizan.

c. El archivo contable, lo constituye la documentacion original, consistente en libros de
contabilidad, registros contables, documentos contabilizadores, comprobatorios y
justificatorios del ingreso y gasto publico, la documentacién original soporte de la Cuenta
Publica ser& turnado a la Auditoria Superior del Estado (ASEQROO).

d. El Impuesto al Valor Agregado no recuperable forma parte del costo de adquisicion del
bien, esto debido a que el Postulado Basico de Contabilidad Gubernamental
“VALUACION” en la explicacion establece que el costo histérico de las operaciones
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corresponde al monto erogado para su adquisicion conforme a la documentacién contable
original justificativa y comprobatoria.

7.- Reglas de Registro y Valuacion del Patrimonio

7.1 Objetivo

Definir los preceptos fundamentales sobre los aspectos técnicos para el registro y
valuacion del patrimonio de los entes publicos.

7.2 Alcance

Estas Reglas son de observancia obligatoria para los entes publicos sujetos a la Ley
General de Contabilidad Gubernamental

7.3 Marco Juridico y Técnico
Marco Juridico:

X3

*

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Bienes Nacionales

Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidades Hacendaria y su Reglamento
Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos.

3

%

X3

*

e

A

X3

*

Marco Técnico:

Las Reglas de Registro y Valuacion del Patrimonio han sido elaboradas, en lo procedente,
de acuerdo a los criterios técnicos utilizados en las mejores practicas internacionales y
nacionales, entre las que destacan: las Normas Internacionales de Contabilidad para el
Sector Publico publicadas por el International Public Sector Accounting Standards Board
(IPSASB, por sus siglas en inglés) y las Normas de Informacion Financiera publicadas
por el Consejo Mexicano de Normas de Informacion Financiera, A.C. (CINIF).

7.4 Elementos Basicos de los Estados Financieros

Los estados financieros reflejan los efectos financieros de las transacciones y otros
sucesos, agrupandolos en categorias que comparten caracteristicas econdmicas
comunes. Estas categorias son denominadas elementos de los estados financieros. Los
elementos son los componentes basicos con los cuales se elaboran los estados
financieros. Estos componentes basicos proporcionan un punto inicial de registro,
clasificacion y agregado de la informacion y actividad econémica de forma que cumple
con los objetivos y las caracteristicas cualitativas de la informacion financiera, a la vez
gue tiene en cuenta las restricciones de la informacion.

Pagina 35
www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0 ® Q / Invicun




" MUNICIPIO DE ® @ ® INSTITUTO DE
L“ £ AVAA REGULARIZACION
BENITO JUAREZ AAA VVIViENDA

—— UINTANA ROO amwmmmsnuy
== =

Estado de situacion Financiera
A. Activo

Es un recurso actualmente controlado por el ente publico como consecuencia
de un suceso pasado.

B. Pasivo

Un pasivo es una obligacion presente de un ente publico que da lugar a una
salida de recursos que surge de un suceso pasado.

C. Hacienda Publica/Patrimonio

La hacienda publica / patrimonio corresponde a los activos netos que se
entienden como la porcion residual de los activos del ente publico, una vez
deducidos todos sus pasivos; en otras palabras, son derechos e inversiones
gue tiene un ente publico menos sus deudas; por lo tanto, el reconocimiento y
valuacion que se tenga de los activos y los pasivos repercutira en la misma
proporcion en el valor de la hacienda publica / patrimonio.

Estado de Actividades

D. Ingresos

Son aumentos en la situacion financiera neta del ente puablico, distintos de los
incrementos relacionados con las aportaciones patrimoniales o de capital que
modifican la Hacienda Publica/Patrimonio del ente publico.

E. Gastos

Son disminuciones de la situacion financiera neta del ente publico, distintas de
la Recuperaciéon de Capital o Patrimonio Invertido que afectan la Hacienda
Publica/Patrimonio del ente publico.

Los ingresos y gastos surgen de transacciones cony sin contraprestacion, tales
como incrementos y disminuciones no realizados en el valor de activos y
pasivos y en el consumo de activos a través de depreciacion o amortizacion y
menoscabo del potencial de servicio y capacidad para generar beneficios
econdmicos a través de deterioros de valor.

F. Resultado del ejercicio (ahorro o desahorro)

El resultado del ejercicio (ahorro o desahorro) es la diferencia entre ingresos y
gastos presentados en el estado de actividades.

7.5 Reconocimiento en los Estados Financieros

El reconocimiento es el proceso de incorporacioén e inclusion en los importes expuestos
en los estados financieros de una partida que cumple con los siguientes criterios de
reconocimiento:

» Una partida satisfaga la definicion de un elemento (Activo, Pasivo, Hacienda
Pdblica/Patrimonio, Ingresos y Gastos), y

= Pueda medirse de forma que satisfaga las caracteristicas cualitativas y tenga
en cuenta las restricciones de la informacion.
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Todas las partidas que satisfagan estos criterios, se reconoceran en los estados
financieros.

En algunas circunstancias, se puede especificar que, para lograr los objetivos de la
informacion financiera, un recurso u obligacion que no cumple la definicion de un
elemento se reconozca en los estados financieros.

El reconocimiento involucra una evaluacion de incertidumbre relacionada con la
existencia y valuacién del elemento.

Las condiciones que dan lugar a incertidumbre, si las hubiera, pueden cambiar, por ello
es importante que la incertidumbre se evalle en cada fecha de presentacion.

7.6 Valuaciéon de Activos y Pasivos

Consiste en seleccionar las bases de valuacion que reflejen razonablemente el costo de
los servicios, la capacidad operativa y la capacidad financiera de los activosy pasivos, de
forma que sea util para que el ente puablico rinda cuentas y apoye en la toma de
decisiones. La base fundamental en la valuacion debe ser el enfoque del costo historico,
que refleja méas objetivamente la informacion financiera de los gobiernos.

Como consideraciones adicionales, atendiendo a los atributos de una partida,
cualquier valor de entrada o salida puede reconocerse bajo uno de los siguientes
enfoques, considerando el nivel de inflacion observado en la economia:

= Cifranominal: esta representada por el monto determinado en las bases de
valuacion de costo historico o de valor actual.
= Cifrareexpresada: es la cifra nominal ajustada por un factor especifico para
conservar unidades monetarias equivalentes.
Los factores a utllizar pueden ser indices de precios emitidos por instituciones
reguladoras, tipos de cambio, etcétera.

Para Activos
> Costo histoérico

Es la contraprestacion entregada para adquirir o desarrollar un activo, que es
el efectivo o equivalentes al efectivo, o el valor de otra contraprestacion
entregada al momento de su adquisicion o desarrollo.

> Valuacion del valor actual

Existen cuatro bases de valuacion del valor actual para activos, las cuales
reflejan el entorno econdmico dominante en la fecha de presentaciéon de la
informacion: Valor de mercado, Costo de reposicion, Precio de venta neto y
valor en uso.

Para Pasivos
» Costo histoérico

El costo histérico de un pasivo es la contraprestacion recibida por asumir una
obligacién, que es el efectivo o equivalentes al efectivo pagados, o el valor de
otra contraprestacion recibida en el momento de incurrir en el pasivo.
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» Costo de Cumplimiento

Los costos en que el ente publico incurrira para cumplir las obligaciones
representadas por el pasivo, suponiendo que se hace de la forma menos
costosa.

Cuando este costo depende de sucesos futuros inciertos, en el costo estimado
de cumplimiento se tienen en cuenta todos los resultados posibles.

> Valor de Mercado

Elimporte por el que puede ser cancelado un pasivo, entre partes interesadas
y debidamente informadas, en una transaccion realizada en condiciones de

independencia mutua.

> Costo de Cancelacion

El costo de cancelacion se refiere al importe de una salida inmediata de la
obligacién. El costo de cancelacion es el importe que el acreedor aceptara
para la liquidacion de su derecho, o que un tercero cobraria para aceptar la

transferencia del pasivo por el deudor.

7.7 Efectos de la Inflacion

Existe inflacién cuando se produce un aumento sostenido y generalizado de los precios
de los bienes y servicios a lo largo del tiempo, no sélo de articulos individuales, que da
como resultado que por cada peso puedan adquirirse hoy menos bienes y servicios que
ayer; es decir, la inflacion reduce el valor de la moneda con el tiempo.

Los activos, monetarios y no monetarios estaran sujetos a los reconocimientos de los
efectos de la inflacion. Dentro del enfoque de valor historico es necesario el
reconocimiento de los efectos de la inflacion cuando exista un entorno inflacionario, de tal
forma que las cifras que sirven de base para el reconocimiento inicial de los activos y
pasivos, no pierdan objetividad, por lo que, en su caso, se recomienda su actualizacién
mediante el uso del indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC).

7.8 Cambios en estimaciones contables, politicas contables y correccién de errores

A. Cambio en la estimacioén contable.

Es un ajuste en el importe en libros de un activo o de un pasivo, o en el |mCPorte
del consumo perlodlco de un activo, que se produce tras la evaluacion de su
situacion actual, asi como de los beneficios futuros esperados y de las
obligaciones asociadas con los activos y pasivos correspondientes.

Los carr_lbios en las estimaciones c_on_tables son el resultado de_una nueva
informacion o de nuevos acontecimientos y, en consecuencia, no son
correcciones de errores.

El proceso de estimacion implica la utilizacion de juicios profesionales basados
en la informacion fiable disponible mas reciente.

El efecto del cambio en una estimacién contable se contabilizara afectando al
Resultado del Ejercicio en que tiene lugar el cambio, segun la naturaleza de la
operacion de que se trate; el eventual efecto sobre ejercicios futuros se ira
reconociendo en el transcurso de los mismos.
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B. Politicas Contables.

Son los principios, bases, convencionalismos, reglas y procedimientos
especificos adoptados por un ente publico en la elaboracion y presentacion de
sus estados financieros.

Se consideran cambios de politicas contables cuando se modifica de una base
contable a otra; un cambio en el reconocimiento o valuacién de un evento
dentro de la apllcaC|on de un mismo método contable, o cuando se aplica por
primera vez una politica de revaluacion de activos.

No constituyen cambios en las politicas contables la aplicacién de politicas
diferentes para eventos pasados o que no han ocurrido y que de ocurrir no
fueron significativos.

C. Errores

Son las omisiones e inexactitudes en los Estados financieros de un ente publico
en el periodo actual o en ejercicios anteriores, derivado de la no aplicacion de
las politicas, errores aritméticos o la inadvertencia o mala interpretacion de
hechos.

Los cambios determinados en Politicas Contables y Errores afectaran el
Resultado del Ejercicio; asimismo, los cambios provenientes de ejercicios
anteriores deberan registrarse en el Rubro 3.2.5 Rectificaciones de Resultados
de Ejercicios Anteriores.

Los cambios en Estimaciones Contables, Politicas Contables y Correccion de
Errores, se deberan explicar ampliamente en las Notas a los Estados
Financieros, sustentando las operaciones con la documentacion

correspondiente y las autorizaciones de las instancias involucradas.

7.9 Criterios Especificos
7.9.1 Bienes Arqueoldgicos, Artisticos o Histéricos

Los monumentos arqueolégicos, bienes artisticos o histéricos 0 que asi sean
declarados en términos de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos, son bienesde dominiopublico,inalienables
e imprescriptibles, que por sus caracteristicas no son posibles de cuantificar,
excepto en los casos en que el ente publico los valUe sobre la misma base de los
bienesmueblese inmuebles, de conformidad con lo establecido en el Reglamento
de la Ley de la materia, sin que esto afecte la diferenciacion aque se refiere la
fraccion | del articulo 23 de la LGCG.

Los entes publicosquetengan bienesarqueoldgicos, bienes artisticos 0 histéricos,
sean estos muebles o inmuebles, bajo su custodia, elaboraran un registro auxiliar
sujeto a inventario en el que a los bienes se les asignara un valor simbdlico, de
conformidad con lo establecido en los “Lineamientos para el Registro auxiliar
sujeto a inventario de bienes Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos bajo custodia
de los entes publicos” emitidos por el CONAC.
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7.9.2 Inventarios y Almacenes

A. Inventarios

Son activos:
» Los materiales o suministros, para ser consumidos en el proceso de
produccion;

= Conservados para su venta o distribucion, en el curso ordinario de las
operaciones; o0
= En proceso de produccion para su venta o distribucion.

Dicha clasificacion resulta acorde con el Plan de Cuentas establecido en el
Manual de Contabilidad Gubernamental. Lo anterior es independiente del
tratamiento de los inventarios de Activos No Circulantes, que deberan
apegarse a lo dispuesto en el apartado VI. VALUACION DE ACTIVOS Y
PASIVOS.

Adicionalmente, los inventariosincluyen materialesy suministros en espera
de ser utilizados en el proceso productivo y bienes adquiridos o producidos
para ser distribuidos a terceros, sin contraprestacibn o por una
contraprestacién simbdlica.

En el sector publico, los inventarios guardan una mayor relacion con la
prestacion de servicios que con bienes adquiridos y almacenados para su
reventa o con los producidos para la venta, estos ultimos, se relacionan en
mayor medida con los fines de los entes publicos del sector paraestatal.

Los inventarios en el sector publico pueden incluir, entre otros:
» Materiales consumiblesy de mantenimiento;
* Piezasde repuesto de planta o equipo;
» Suministros para la prestacion de servicios publicos;
* Inventarios pararealizar actividades de seguridad publicaynacional,

y
= Terrenos o propiedades conservados para la venta.

Medicion de los inventarios:

Los inventarios deberan medirse al costo de adquisicion o al valor razonable.
Cuando se adquieren inventarios a través de una transaccion sin
contraprestacion, su costo se medira a su valor razonable en la fecha de
adquisicion.

Pagina 40
www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0 ® Q / Invicun



" MUNICIPIO DE ® @ ® INSTITUTO DE
L“ £ AVAA REGULARIZACION
BENITO JUAREZ AAA VVIViENDA

—— UINTANA ROO amwmmmsnuy
== =

Costos de adquisicién: El costo de adquisicion de los inventarios
comprenderd: el precio de adquisicion, los derechos de importacion y otros
impuestos (distintos de aquellos que posteriormente el ente publico
recuperara de las autoridades fiscales, incluyendo el Impuesto al Valor
Agregado, en aquellos casos que no sea acreditable).

Costos de produccién: Comprenderan aquellos costos
directamente relacionados con las unidades de produccion, tales como la
mano de obra directa y los costos indirectos, variables o fijos, en los que se
haya incurrido para transformar materiales en productos terminados.

Costeo de inventarios:

Costo de adquisicion: Es el importe pagado en efectivo o
equivalentes por un activo o servicio al momento de su adquisicion,
conforme al apartado Medicion de Inventarios.

Costo estandar: El costo estandar se determina anticipadamente
considerando los niveles normales de utilizacion de materia prima,
materiales, mano de obra y gastos de fabricacion, la eficienciay la
utilizacion de la capacidad de produccion instalada.

Detallistas: Los inventarios se vallan a los precios de venta de los
articulos que los integran disminuidos con el diferencial o gananciaque se
espera obtener, el cual puede ademas expresarse en porcentaje, dividiendo
el diferencial ogananciaentre el precio de venta. Por diferencial o ganancia
debe entenderse el importe del precio de venta asignado a un articulo
disminuido de su costo de adquisicion.

Costos identificados: Se determinara a través de la identificacion
especifica de sus costos individuales, el costo de los inventarios de partidas
gue no son habitualmente intercambiables entre si, asi como de los bienes
producidos y segregados para proyectos especificos.

Primeras Entradas Primeras Salidas (PEPS): En la determinacion
del costo mediante Primeras Entradas Primeras Salidas (PEPS), se
presume que los primeros articulos en entrar al almacén o a la produccion,
son los primeros en salir, por lo tanto, las existencias que queden en el
inventario al final del periodo serdn las producidas o adquiridas mas
recientemente.

Costos promedios: Elcosto de cada articulo se determinara a partir
del promedio del costo de articulos similares al principio del periodo y del
costo de articulos similares adquiridos o producidos durante el mismo
periodo.
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Distribuciéon de bienes sin contraprestacion o con contraprestacion

simbdlica
Un ente publico puede mantener inventarios para ser distribuidos a terceros,
sin contraprestacion o por una contraprestacion simbdélica. En estos casos, los
beneficios econdmicos o potencial de servicio futuros de los inventarios, para
efectos de presentacion de informacion financiera, se reflejan por la cantidad
que el ente publico requeriria pagar para obtener los beneficios econémicos o
potencial de servicio si esto fuera necesario para alcanzar sus objetivos.

B. Inventario Fisico
El Inventario Fisico es la verificacion periodica de las existencias con que cuentan
los entes publicos y se debera realizar por lo menos una vez al afo,
preferentemente al cierre del ejercicio y servira de base para integrar los
siguientes Libros:

= Libro de inventarios de materias primas, materiales y suministros para

produccion.
» Libro de almacén de materiales y suministros de consumo.
» Libro de inventarios de bienes muebles e inmuebles.

C. Almacenes:

Representa el valor de la existenciade materiales y suministros de consumo para
el desempenfio de las actividades del ente publico; asimismo, los almacenes se
consideran como el lugar o espacio fisico destinado para depositar, guardar,
preservar y custodiar un importante namero de articulos, piezas, herramientas,
maquinarias, equipos, productos o mercancias, lo cual permite establecer
resguardos adecuados para proteger los inventarios de algin dafo o sustraccion
no autorizada.

1. Estimacién para Cuentas Incobrables

Las cuentas incobrables se determinan cuando hay una imposibilidad de
recuperacion por incumplimiento de los deudores unavez agotados los recursos
de cobro en el tiempo, o ante su notoria imposibilidad de cobro.

2. Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles

Inmuebles y muebles

En su valuacion inicial estos activos deben medirse a su costo de
adquisicion, valor de mercado o su equivalente en concordancia con el
Postulado Basico de Valuacién. En momentos posteriores su valor sera el
mismo valor original menosla depreciacion/amortizacién acumuladay/o las
pérdidas por deterioro acumuladas. Las inversiones en inmuebles y
muebles representan, en el transcurso del tiempo, un gasto por aquellas
cantidades que no son susceptibles de recuperacion.
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En el caso de los bienes inmuebles, no podra establecerse un valor inferior
al catastral que le corresponda, el cual sera transitorio, en tanto se
determina el valor actual del inmueble.

Activos intangibles

Representa el monto de derechos por el uso de activos de propiedad
industrial, comercial, intelectual y otros. Al igual que la depreciacion, éstos
activos estan sujetos a amortizaciéon, siempre y cuandotengan unavida Gtil
determinable y, para su determinacion, deben considerarse los mismos
elementos que en la depreciacion.En el caso de los activos intangibles que
notengan unavida util o econdmica determinable, deben quedar sujetos a
la evaluacién del deterioro del valor, lo cual debe realizarse por lo menos
unavez al afo.

Depreciacion y Amortizaciéon
Esladistribucién sistematica del costo de adquisicion de un activoa lo largo
de su vida util.

Calculo de la depreciacién o amortizacion:

Costo de adquisicion del activo - Valor de deshecho
Vida util

A) Costo de adquisicion: Es el monto pagado de efectivo o
equivalentes por un activo o servicio al momento de su adquisicion.
Para el caso de los bienes recibidos por donaciones, embargos,
expropiaciones, capitalizaciones, etc., se considerara el costo inicial
determinado a su recepcion.

B) Valor de desecho: Es la mejor estimacion del valor que
tendra el activo en la fechaen la que dejara de ser util para el ente
publico. Esta fecha es la del fin de su vida util, o la del fin de su vida
econdmicay si no se puede determinar es igual a cero. La primera
es lafechaen laque el bien ya no sirve, pero puede tener un valor
de rescate en esas condiciones, la segunda, vida econémica, es la
fechaen la que al ente pablicoya no le es (til, pero puede llegar a
tener unavida util que le origine un valor comercial aun al activo.

C) Vida util de un activo: Es el periodo durante el que se
espera utilizar el activo por parte del ente publico.
Deterioro
Esunapérdida en los beneficiosecondmicos o potencial de servicio futuros
de un activo, adicional al reconocimiento de la depreciacién o amortizacion.
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Por lo tanto, el deterioro del valor refleja una disminucién en la utilidad de
un activo.

Opcidon de Capitalizacion de los Bienes Muebles e Intangibles

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicién sea
menor a 70 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion
(UMA), se podra optar, con base en el juicio profesional, por registrarse
contablemente como un gasto y seran sujetos a los controles
administrativos correspondientes. Lo anterior solo serd aplicable a las
adquisicionesdel ejercicio en curso. Tratandose de bienesintangibles cuya
duracion o vigencia sea menor o igual a un afo, se le dara el tratamiento

de gasto del periodo.

Reparaciones, Adaptaciones o Mejoras, Reconstrucciones y Gastos
por Catastrofes

Las reparaciones noson capitalizablesdebidoa que su efecto es conservar
el activo en condiciones normales de servicio. Su importe debe aplicarse a
los gastos del periodo. En las adaptaciones o mejoras, sera capitalizable el
costo incurrido cuando prolongue la vida util del bien, y, por lo tanto,
incrementen su valor.

7.9.3 Obras Publicas

De acuerdo con la Ley de Obras Publicasy Servicios Relacionados con las
Mismas, se consideran obras publicas los trabajos que tengan por objeto
construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar,
mantener, modificar y demoler bienes inmuebles. Es decir, una obra publica
esaquellaquedesarrollael Estadoy quetiene un propadsito social, se financian
con fondos publicosy notienen un fin de lucro, sino de prestar un servicio Gt
a la comunidad.

7.9.4 Impuesto al Valor Agregado (IVA) en el costo de adquisicién

El Impuesto al Valor Agregado no recuperable para los entes publicos forma
parte del costo de adquisicion del bien, dado que el Postulado Béasico de
Contabilidad Gubernamental “VALUACION” en la explicacién establece que el
costo histérico de las operaciones corresponde al monto erogado para su
adquisicion conforme a la documentacién contable original justificativa y
comprobatoria.

7.9.5 Provisiones
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Representa el monto de las obligaciones a cargo del ente publico, originadas
en circunstanciasciertas, cuyaexactitud del valor depende de un hechofuturo;
estas obligaciones deben ser justificables y su valuacién monetaria debe ser
confiable.

7.9.6 Obligaciones Contractuales

Representan acuerdos realizados para llevar a cabo determinadas acciones
en el futuro, los cuales no cumplen los requisitos para considerarse como
pasivos o provisiones. La revelacién en las notas a los Estados Financieros
debe considerar el monto y la naturaleza de los compromisos por su
relevancia.

7.9.7 Pasivos Contingentes

Los pasivos contingentes consideran:

¢ Obligaciones surgidas a raiz de sucesos pasados, cuya existencia ha de ser
confirmadasolo por la concurrencia, de uno o0 mas eventos inciertos en el futuro
gue no estan enteramente bajo el control del ente publico.

¢ Una obligacion presente a raiz de sucesos pasados, que no se ha reconocido
contablemente porque no es viable que el ente publico tenga que satisfacerla,
o debido a que el importe de la obligacion no puede ser cuantificado con la
suficiente confiabilidad.

7.9.8 Obligaciones Laborales

Un ente publico debe reconocer un pasivo o una estimacion por beneficios a
los empleados si se reinen latotalidad de los siguientes criterios:

e Existe una obligacion presente, legal o asumida, de efectuar pagos por
beneficios a los empleados, en el futuro, como consecuencia de sucesos
ocurridos en el pasado;

e La obligacion del ente publico con los empleados es atribuible a servicios ya
prestados y, por ende, dichos derechos estan devengados;

Es probable el pago de los beneficios; y
e El monto de los beneficios puede ser cuantificado de manera confiable.

7.9.9 Diferencias obtenidas de la conciliacion fisica-contable y de la baja de
bienes

Las diferencias de valores que se obtengan como resultado de la
conciliacion fisica-contable de los bienes muebles, inmuebles e intangibles
de los entes publicos, se reconoceran afectando las cuentas
correspondientes al rubro 3.2.3 Revallosy a la cuenta del grupo Activo No
Circulante correspondiente.
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Para el caso de la baja de bienes por pérdida, extravio, robo o siniestroy
no localizados, entre otros, ésta se registrard mediante abono a la cuenta
de Activo no circulante que se afecte y cargo a la cuenta 5.5.1.8
Disminucién de Bienes por Pérdida u Obsolescencia.

7.9.10 Bienes sin valor de adquisicién o sobrantes

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien, el mismo
podra ser asignado, para fines de registro contable por el area que designe
la autoridad competente del ente publico, considerando el valor de otros
bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a
través de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

8.- Parametros de Estimacién de Vida Util

~ % de
Cuenta Concepto A_nos,d_e depreciacion
vida util
anual
123 BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
1233 Edificios no Habitacionales 30 3.33
1234 Infraestructura 25 4
1239 Otros Bienes Inmuebles 20 5
124 BIENES MUEBLES
1241 Mobiliario y Equipo de Administracion
01 Muebles de Oficinay Estanteria 10 10
02 Muebles, Excepto de Oficina Y Estanteria 10 10
03 Equipo 'd,e Cémputo y de Tecnologias de la 3 33.33
Informacién
09 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion 10 10
1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
01 Equipos y Aparatos Audiovisuales 3 33.33
02 Aparatos Deportivos 5 20
03 Camaras Fotograficas y de Video 3 33.33
09 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo 5 20
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1243 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
01 Equipo Médico y de Laboratorio 5 20
02 Instrumental Médico y de Laboratorio 5 20
1244 Equipo de Transporte
01 Automoéviles y Equipo Terrestre 5 20
02 Carrocerias y Remolques 5 20
03 Equipo Aeroespacial 5 20
05 Embarcaciones 5 20
09 Otros Equipos de Transporte 5 20
1245 Equipo de Defensa y Seguridad
1246 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas
01 Magquinaria y Equipo Agropecuario 10 10
02 Magquinaria y Equipo Industrial 10 10
03 Magquinaria y Equipo de Construccion 10 10
Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccién y de
04 : - : : 10 10
Refrigeracion Industrial y Comercial
05 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacién 10 10
06 Equos_ de ,Ge_nerauon Eléctrica, Aparatos vy 10 10
Accesorios Eléctricos
07 Herramientas y Maquinas-Herramienta 10 10
09 Otros Equipos 10 10
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9.- Cuenta Publica

9.1 Armonizaciéon de las Cuentas Publicas

Para efectos del Manual de Contabilidad Gubernamental de INVICUN, se precisa que la
Cuenta Publica contemplada en los articulos 52, 53 y 54 de la LGCG, se presenta en
forma anual y corresponde al periodo de meses comprendidos de enero a diciembre del
afno respectivo, sin que lo anterior limite la presentacion de resultados e informacion
financiera con la periodicidad que establezcan otros ordenamientos.

La Cuenta Publica del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo se estructurara de la siguiente manera atendiendo a lo dispuesto
en el articulo 55 de la LGCG.

I.  Informacion contable, con la desagregacion siguiente:

a) Estado de actividades;
b) Estado de situacion financiera;
c) Estado de variacion en la hacienda publica;
d) Estado de cambios en la situacion financiera;
e) Estado de flujos de efectivo;
f) Notas a los estados financieros;
g) Estado analitico del activo
II.  Informacién presupuestaria, con la desagregacion siguiente:

a) Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en
clasificacion economica por fuente de financiamiento y concepto,
incluyendo los ingresos excedentes generados;

b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se
derivaran las clasificaciones siguientes:

1. Administrativa;

2. Econdmica;

3. Por objeto del gasto, y
4. Funcional.

El estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos
deberd identificar los montos y adecuaciones presupuestarias
y subejercicios por ramoy programa;

lll.  Informacién programatica, con la desagregacion siguiente:

a) Gasto por categoria programaética,;
b) Programas y proyectos de inversion, y
¢) Indicadores de resultados, y

IV.  La informacion complementaria para generar las cuentas nacionales y atender
otros requerimientos provenientes de organismos internacionales de los que
México es miembro.
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Los estados analiticos sobre deuda publica y otros pasivos, y el de patrimonio deberan
considerar por concepto el saldo inicial del ejercicio, las entradas y salidas por
transacciones, otros flujos economicosy el saldo final del ejercicio.

En las cuentas publicas se reportardn los esquemas bursatiles y de coberturas
financieras de los entes publicos.

9.2 Estructura de la relaciéon de bienes que componen el patrimonio del Instituto de
Regularizaciény Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

De acuerdo con el articulo 23, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en la
cuenta publica se incluiran la relacién de los bienes que componen el patrimonio conforme
a los formatos electronicos que determine el CONAC.

El Formato para la integracién de la relacion de bienes muebles e inmuebles del Instituto
de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo que integran
en la cuenta publica esta conformado principalmente por:

o Caodigo: Numero de identificacion o inventario.
o Descripcion del bien: Descripcion general del bien.
o Valor en libros: Importe registrado en la contabilidad.

Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo

Relacion de bienes que componen su patrimonio
Cuenta Publica de 202X
Cadigo Descripcion del Bien Valor en libros
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Capitulo IV

Plan de Cuentas
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1.- Introduccion

El Plan de Cuentas comprende la enumeracion de cuentas ordenadas sistematicamente e
identificadas con nombres para distinguir un tipo de cuenta de otras para los fines del
registro contable de las transacciones.

En este sentido, constituye una herramienta basica para el registro de las operaciones,
otorga consistencia a la presentacion de los resultados del ejercicio y facilita su
interpretacion, proporcionando las bases para consolidar bajo criterios armonizados la
informacion contable.

2.- Objetivos

s Proveer informacion util en tiempo y forma para la toma de decisiones por parte de
los responsables de administrar las finanzas publicas.

“+ Proporcionar los elementos necesarios que permita contabilizar las operaciones.

% Garantizar el control del patrimonio; asi como medir los resultados de la gestién
publica financiera.

+«» Satisfacer los requerimientos de todas las instituciones relacionadas con el control,
la transparencia y la rendicién de cuentas.

3.- Caracteristicas

Al disefiar el Plan de Cuentas se han tomado en consideracion los siguientes aspectos
contables:

e Cada cuenta debe reflejar el registro de un tipo de transaccién definida;
e Las transacciones iguales deben registrarse en la misma cuenta;

e El nombre asignado a cada cuenta debe ser claro y expresar su contenido a fines
de evitar confusiones y facilitar la interpretacion de los estados financieros a los
usuarios de la informacién, aunque éstos no sean expertos en Contabilidad
Gubernamental;

e Se adopta un sistema numérico para codificar las cuentas, el cual es flexible para
permitir la incorporacion de otras cuentas que resulten necesarias a los propositos
perseguidos.

e Las cuentas de orden contables sefialadas, son las minimas necesarias, se podran
aperturar otras, de acuerdo con las necesidades del Instituto de Regularizacion y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Para el registro de las operaciones contables y presupuestarias, el Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo debera ajustarse
a sus respectivos Clasificadores por Rubros de Ingresos, Tipo de Gasto y Objeto del Gasto
al Plan de Cuentas, mismos gue estaran armonizados.
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4.- Base de Codificacion

El cddigo de cuentas ha sido disefiado con la finalidad de establecer una clasificacion,
flexible, ordenada y pormenorizada de las cuentas de mayor y de las subcuentas que se
debe utilizar para el registro contable de las operaciones del Instituto de Regularizacion y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo. La estructura presentada en este
documento, permite formar agrupaciones que van de conceptos generales a particulares,
el cual se conformade 5 niveles de clasificacion como sigue:

Género 1 Activo
Grupo 1.1 Activo Circulante
Rubro 1.1.1 Efectivoy Equivalentes
SEGUNDO AGREGADO
Cuenta 1.1.1.1 Efectivo
Subcuenta 1.1.1.1.1 Caja
e Género:

Considera el universo de la clasificacion.
e Grupo:

Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el género en forma
estratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su composicion.

e Rubro:

Permite la clasificacion particular de las operaciones del Instituto de Regularizacion y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

e Cuenta:
Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta de mayor.

e Subcuenta:

Constituye un mayor detalle de las cuentas. Sera aprobada, por la unidad
administrativa o instancia competente en materia de Contabilidad Gubernamental de
cada orden de Gobierno (Departamento de Néminay Contabilidad o area equivalente
del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana
R00), quienes autorizaran la desagregacion del Plan de Cuentas de acuerdo a sus
necesidades, a partir de la estructura basica que se esta presentando, con excepcion
de las sefialadas en el apartado nimero 6 de este capitulo denominado: “Subcuentas
Obligatorias Armonizadas”.

5.- Listado de cuentas
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1 ACTIVO
11 ACTIVO CIRCULANTE
111  Efectivoy Equivalentes (Naturaleza Deudora)
1112 Bancos/Tesoreria
112  Derechos a Recibir Efectivo o0 Equivalentes (Naturaleza Deudora)
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
12 ACTIVO NO CIRCULANTE
124  Bienes Muebles (Naturaleza Deudora)
1241 Mobiliario y Equipo de Administracion
1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1244 Vehiculos y Equipo de Transporte
125  Activos Intangibles (Naturaleza Deudora)
1254 Licencias
126  Depreciacién, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes (Naturaleza
Acreedora)
1263 Depreciacion Acumulada de Bienes Muebles
1265 Amortizacion Acumulada de Activos Intangibles
2 PASIVO
21 PASIVO CIRCULANTE
211 Cuentas por Pagar a Corto Plazo (Naturaleza Acreedora)
2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo
2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
3 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
31 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO
311  Aportaciones (Naturaleza Acreedora)
312 Donaciones de Capital (Naturaleza Acreedora)
32 HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO
321 Resultado del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
322 Resultados de Ejercicios Anteriores (Naturaleza Acreedora)
325 Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores (Naturaleza
Acreedora)
3252 Cambios por Errores Contables
33 EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA

PUBLICA/ PATRIMONIO
331 Resultado por Posicion Monetaria (Naturaleza Acreedora)
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332 Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios (Naturaleza Acreedora)

4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

42 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS
DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES,
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y
PENSIONES Y JUBILACIONES

422  Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones vy
Jubilaciones (Naturaleza Acreedora)

4221 Transferencias y Asignaciones
439  Otros Ingresos y Beneficios Varios (Naturaleza Acreedora)
4399 Otros Ingresos y Beneficios Varios

5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
512  Materiales y Suministros (Naturaleza Deudora)

5121 Materiales de Administracion, Emision de Documentos y Articulos
Oficiales

5122 Alimentos y Utensilios
5124 Materiales y Articulos de Construcciony de Reparacion
5126 Combustibles, Lubricantes y Aditivos
5127 Vestuario, Blancos, Prendas de Protecciony Articulos Deportivos
5129 Herramientas, Refaccionesy Accesorios Menores
513 Servicios Generales (Naturaleza Deudora)

5131 Servicios Basicos
5132 Servicios de Arrendamiento
5133 Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicosy Otros Servicios
5134 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales
5135 Servicios de Instalacion, Reparacion, Mantenimiento y Conservacion
5136 Servicios de Comunicacién Social y Publicidad
5137 Servicios de Traslado y Viaticos

55 OTROS GASTOSY PERDIDAS EXTRAORDINARIAS

551 Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones
(Naturaleza Deudora)

5515 Depreciacion de Bienes Muebles
5517 Amortizacion de Activos Intangibles
559  Otros Gastos (Naturaleza Deudora)

5599 Otros Gastos Varios

6 CUENTASDECIERRECONTABLE
61 RESUMEN DE INGRESOSY GASTOS (NATURALEZA ACREEDORA)
62 AHORRO DE LA GESTION (NATURALEZA ACREEDORA)
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63 DESAHORRO DE LA GESTION (NATURALEZA DEUDORA)

7 CUENTASDE ORDENCONTABLES
73 AVALESY GARANTIAS
74 JUICIOS
741 Demandas Judiciales en Proceso de Resolucion (Naturaleza Deudora)
742  Resolucion de Demandas en Proceso Judicial (Naturaleza Acreedora)
76 BIENES EN CONCESIONADOS O EN COMODATO
761 Bienes Bajo Contrato en Concesion (Naturaleza Deudora)
762  Contrato de Concesion por Bienes (Naturaleza Acreedora)
763  Bienes Bajo Contrato en Comodato (Naturaleza Deudora)
764  Contrato de Comodato por Bienes (Naturaleza Acreedora)

8 CUENTASDE ORDEN PRESUPUESTARIAS
81 LEY DEINGRESOS
811 Ley de Ingresos Estimada (Naturaleza Deudora)
812 Ley de Ingresos por Ejecutar (Naturaleza Acreedora)
813 Madificaciones a la Ley de Ingresos Estimada (Naturaleza Deudora)
814 Ley de Ingresos Devengada (Naturaleza Acreedora)
815 Ley de Ingresos Recaudada (Naturaleza Acreedora)
82 PRESUPUESTO DE EGRESOS
821  Presupuesto de Egresos Aprobado (Naturaleza Acreedora)
822  Presupuesto de Egresos por Ejercer (Naturaleza Deudora)
823 Moadificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado (Naturaleza

Acreedora)
824  Presupuesto de Egresos Comprometido (Naturaleza Deudora)
825 Presupuesto de Egresos Devengado (Naturaleza Deudora)
826  Presupuesto de Egresos Ejercido (Naturaleza Deudora)
827  Presupuesto de Egresos Pagado (Naturaleza Deudora)

9 CUENTASDE CIERRE PRESUPUESTARIO
91 SUPERAVIT FINANCIERO (NATURALEZA ACREEDORA)
92 DEFICIT FINANCIERO (NATURALEZA DEUDORA)

93 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (NATURALEZA
DEUDORA)

6.- Subcuentas Obligatorias Armonizadas

Pagina 56
www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0 ® Q / Invicun




" MUNICIPIO DE ® @ ® INSTITUTO DE
L“ '4 AVAA REGULARIZACION
BENITO JUAREZ AAA VVIViENDA

—— UINTANA ROO amwmmmsnuy
== =

CUENTAS QUE DEBIDO A LA NECESIDAD DE INTERRELACION CON LOS CLASIFICADORES
PRESUPUESTARIOS DEBERAN DESAGREGARSE DE MANERA OBLIGATORIA A 5° NIVEL.

1151 Almacén de Materiales y Suministros de Consumo
1151-01 Materiales de Administracion, Emisién de Documentos y Articulos Oficiales
1151-02 Alimentos y Utensilios
1151-03 Materiales y Articulos de Construcciony de Reparacion
1151-04 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio
1151-05 Combustibles, Lubricantes y Aditivos
1151-06 Vestuario, Blancos, Prendas de Protecciony Articulos Deportivos
1151-07 Materiales y Suministros de Seguridad
1151-08 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores para Consumo
1211 Inversiones a Largo Plazo
1211-01 Depésitos a LP en Moneda Nacional
1211-02 Depésitos a LP en Moneda Extranjera
1213 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos
1213-01 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos del Poder Ejecutivo
1213-02 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos del Poder Legislativo
1213-03 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Andlogos del Poder Judicial
1213-04 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos Publicos no Empresariales y no
Financieros
1213-05 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos PUblicos Empresariales y no Financieros
1213-06 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos Publicos Financieros
1213-07 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Entidades Federativas
1213-08 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Municipios
1213-09 Otros Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos
1234 Infraestructura
1234-01 Infraestructura de Carreteras
1234-02 Infraestructura Ferroviaria y Multimodal
1234-03 Infraestructura Portuaria
1234-04 Infraestructura Aeroportuaria
1234-05 Infraestructura de Telecomunicaciones
1234-06 Infraestructura de Agua Potable, Saneamiento, Hidroagricola y Control de Inundaciones
1234-07 Infraestructura Eléctrica
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1234-08 Infraestructura de Produccion de Hidrocarburos

1234-09 Infraestructura de Refinacién, Gas y Petroquimica

1235 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico

1235-01 Edificacidon Habitacional en Proceso

1235-02 Edificaciéon no Habitacional en Proceso

1235-03 Construccién de Obras para el Abastecimiento de Agua, Petréleo, Gas, Electricidad y
Telecomunicaciones en Proceso

1235-04 Divisién de Terrenos y Construccion de Obras de Urbanizacién en Proceso

1235-05 Construccion de Vias de Comunicacion en Proceso

1235-06 Otras Construcciones de Ingenieria Civil u Obra Pesada en Proceso

1235-07 Instalaciones y Equipamiento en Construcciones en Proceso

1235-09 Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros Trabajos Especializados en Proceso

1236 Construcciones en Proceso en Bienes Propios

1236-01 Edificacién Habitacional en Proceso

1236 02 Edificacion no Habitacional en Proceso

123603 ------------- Construccion de Obras para el Abastecimiento de Agua, Petroleo, Gas, Electricidad y
Telecomunicaciones en Proceso

1236-04 Division de Terrenos y Construccién de Obras de Urbanizacién en Proceso

1236-05 Construccidn de Vias de Comunicacién en Proceso

1236-06 Otras Construcciones de Ingenieria Civil u Obra Pesada en Proceso

1236-07 Instalaciones y Equipamiento en Construcciones en Proceso

1236-09 Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros Trabajos Especializados en Proceso

1241 Mobiliario y Equipo de Administracion

1241-01 Muebles de Oficinay Estanteria

1241-02 Muebles, Excepto de Oficinay Estanteria

1241-03 Equipo de CoOmputo y de Tecnologias de la Informacién

1241-09 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion

1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

1242-01 Equipos y Aparatos Audiovisuales

1242-02 Aparatos Deportivos

1242-03 Camaras Fotograficas y de Video

1242-09 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

1243 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
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1243-01 Equipo Médico y de Laboratorio
1243-02 Instrumental Médico y de Laboratorio
1244 Vehiculos y Equipo de Transporte
1244-01 Vehiculos y Equipo Terrestre
1244-02 Carrocerias y Remolques
1244-03 Equipo Aeroespacial
1244-04 Equipo Ferroviario
1244-05 Embarcaciones
1244-09 Otros Equipos de Transporte
1246 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas
1246-01 Magquinaria y Equipo Agropecuario
1246-02 Magquinaria y Equipo Industrial
1246-03 Magquinaria y Equipo de Construccién
1246-04 Sistemas de Aire Acondicionado, Calefacciony de Refrigeracion Industrial y Comercial
1246-05 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion
1246-06 Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctricos
1246-07 Herramientas y Maquinas-Herramienta
1246-09 Otros Equipos
1247 Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos
1247-01 Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos
1247-02 Objetos de Valor
1248 Activos Bioldgicos
1248-01 Bovinos
1248-02 Porcinos
1248-03 Aves
1248-04 Ovinos y Caprinos
1248-05 Peces y Acuicultura
1248-06 Equinos
1248-07 Especies Menores y de Zoolégico
1248-08 Arboles y Plantas
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1248-09 Otros Activos Bioldgicos
1252 Patentes, Marcas y Derechos
1252-01 Patentes
1252-02 Marcas
1252-03 Derechos
1254 Licencias
1254-01 Licencias Informaticas e Intelectuales
1254-02 Licencias Industriales, Comerciales y Otras
2131 Porcion a Corto Plazo de laDeuda Publica Interna
2131-01 Porcion a CP de Titulos y Valores de Deuda Publica Interna
2131-02 Porcién a CP de los Préstamos de la Deuda Publica Interna
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7.- Definiciones de las Cuentas

1 ACTIVO: Es un recurso actualmente controlado por el Instituto de Regularizacion y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo como consecuencia de un
suceso pasado.

11 ACTIVO CIRCULANTE: Es un recurso que se espera realizar o se mantiene para
vender, consumir o negociar, o bien se trate de efectivo u otro medio equivalente al
efectivo, cuya utilizacion no esté restringida, para ser intercambiado o usado para
cancelar un pasivo, al menos dentro de los doce meses siguientes a la fecha de
presentacion.

111 Efectivo y Equivalentes: Recursos a corto plazo de gran liquidez que son
facilmente convertibles en importes determinados de efectivo, estando sujetos
a un riesgo minimo de cambio en su valor.

1112 Bancos/Tesoreria: Representa el monto de efectivodisponible propiedad
del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, en instituciones bancarias.

112 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes: Representan los derechos de
cobro originados en el desarrollo de las actividades del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, de los
cuales se espera recibir una contraprestacion representada en recursos, bienes
0 Servicios; en un plazo menor o igual a doce meses.

1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo: Representa el monto de los derechos
de cobro a favor del Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo, cuyo origen es distinto de los ingresos
por contribuciones, productos y aprovechamientos, que seran exigibles en
un plazo menor o igual a doce meses.

1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo: Representa el monto de
los derechos de cobro a favor del Instituto de Regularizacion y Vivienda
del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo por responsabilidades y
gastos por comprobar, entre otros.

12 ACTIVO NO CIRCULANTE: Son todos los demas activos que no puedan ser
clasificados como circulantes, cuya realizacién o disponibilidad se considera en un
plazo mayor a doce meses.

124 Bienes Muebles: Representa el monto de los bienes muebles requeridos en el
desempefio de las actividades del Instituto de Regularizacion y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

1241 Mobiliarioy Equipo de Administracion: Representa el monto de toda
clase de mobiliario y equipo de administracion, bienes informaticos y
equipo de computo, bienes artisticos, obras de arte, objetos valiosos y
otros elementos coleccionables. Asi como también las refacciones
mayores correspondientes a este concepto. Incluye los pagos por
adjudicacion, expropiacion e indemnizacion de bienes muebles a favor
del Gobierno.
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1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo: Representa el monto de
equipos educacionales y recreativos. Incluye refaccionesy accesorios
mayores correspondientes a estos activos.

1244 Vehiculos y Equipo de Transporte: Representa el monto de toda clase
de equipo de transporte terrestre, ferroviario, aéreo, aeroespacial,
maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de transporte. Incluye refacciones y
accesorios mayores correspondientes a estos activos.

125 Activos Intangibles: Representa el monto de derechos por el uso de activos
de propiedad industrial, comercial, intelectual y otros.

1254 Licencias: Representa el monto de permisos informaticos e intelectuales
asi como permisos relacionados con negocios.

126 Depreciacion, Deterioroy Amortizacion Acumulada de Bienes: Representa
el monto de las depreciaciones, deterioro y amortizaciones de bienes e
Intangibles del ejercicio en curso y de ejercicios fiscales anteriores.

1263 Depreciacion Acumulada de Bienes Muebles: Representa el monto de
la depreciacion de bienes muebles del ejercicio en curso y de ejercicios
fiscales anteriores.

1265 Amortizacion Acumuladade Activos Intangibles: Representa el monto
de la amortizacion de activos intangibles del ejercicio en curso y de
ejercicios fiscales anteriores.

2 PASIVO: Es una obligacion presente del Instituto de Regularizacién y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo que da lugar a una salida de recursos que
surge de un suceso pasado.

21 PASIVO CIRCULANTE: Esuna obligacion que debe liquidarse dentro del periodo
de doce meses desde la fecha de presentacion, o cuando el Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo no tenga
un derecho incondicional para aplazar la cancelacion del pasivo durante, al menos,
los doce meses siguientes a la fecha de presentacién de los estados financieros, o
cuando lo mantiene principalmente con el propésito de negociarlo.

211 Cuentas por Pagar a Corto Plazo: Representa el monto de los adeudos del
Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo0, que debera pagar en un plazo menor o igual a doce meses.

2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo: Representa los adeudos con
proveedores derivados de operaciones del Instituto de Regularizacion y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, con vencimiento
menor o igual a doce meses.

2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo: Representa
el monto de las retenciones efectuadas a contratistas y a proveedores de
bienes y servicios, las retenciones sobre las remuneraciones realizadas
al personal, asi como las contribuciones por pagar, entre otras, cuya
liguidacion se preveé realizar en un plazo menor o igual a doce meses.
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2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo: Representa el monto de los
adeudos del Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito
Juérez, Quintana Roo, que debera pagar en un plazo menor o igual a doce
meses, no incluidas en las cuentas anteriores.

3 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO: Son los activos netos que se entienden como la
porcion residual de los activos del Instituto de Regularizaciéon y Vivienda del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo, una vez deducidos todos sus pasivos; en otras
palabras, son derechos e inversiones que tiene un ente pablico menos sus deudas; por
lo tanto, el reconocimiento y valuacion que se tenga de los activos y los pasivos
repercutird en la misma proporcion en el valor de la hacienda publica/patrimonio.

31 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO: Representa las
aportaciones, con fines permanentes, del sector privado, publico y externo que
incrementan la Hacienda Publica/Patrimonio del Instituto de Regularizaciéon y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, asi como los efectos
identificables y cuantificables que le afecten.

311 Aportaciones: Representa los recursos aportados en efectivo o0 en especie,
con fines permanentes de incrementar la Hacienda Publica/Patrimonio del
Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo.

312 Donaciones de Capital: Representa el monto de las donaciones en especie,
recibidas con el fin de dotar al Instituto de Regularizacion y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo de activos necesarios para su
funcionamiento.

32 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO GENERADO: Representa la acumulacion de
resultados de la gestion de ejercicios anteriores, incluyendo las aplicadas a
reservas, resultados del ejercicio en operacion y los eventos identificables y
cuantificables que le afectan.

321 Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro): Esla diferencia entre ingresos
y gastos presentados en el Estado de Actividades.

322 Resultados de Ejercicios Anteriores: Representa el monto correspondiente
de resultados de la gestion acumulados provenientes de ejercicios anteriores.

325 Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores: Representan la
afectacion por concepto de cambios en Estimaciones, Politicas o Errores
Contables.

3252 Cambios por Errores Contables: Representa las omisiones e
inexactitudes en los estados financieros de un ente publico, en el periodo
actual o en ejercicios anteriores, derivado de la no aplicacién de las
politicas, errores aritméticos o la inadvertencia o mala interpretacion de
hechos.
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33 EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA
PUBLICA/PATRIMONIO: Su utilizaciéon sera de acuerdo con los lineamientos que
emita del CONAC.

331 Resultado por Posicion Monetaria: Su utilizacion sera de acuerdo con los
lineamientos que emita el CONAC.

332 Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios: Su utilizacion sera de
acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS: Son aumentos en la situacion financiera neta del
Instituto de Regularizaciéon y Vivienda del Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo
distintos de los incrementos relacionados con las aportaciones patrimoniales o de capital
gue modifican la Hacienda Publica/Patrimonio del ente puablico.

42 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS
DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE
APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES: Comprende el importe de los
recursos que recibe el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito
Juérez, Quintana Roo por concepto de participaciones, aportaciones, convenios,
incentivos derivados de la colaboracion fiscal, fondos distintos de aportaciones; asi
como los ingresos de los entes publicos que provenientes de transferencias,
asignaciones, subsidios y subvenciones, y pensiones y jubilaciones

422 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y
Jubilaciones: Comprende el importe de los recursos que reciben en forma
directa o indirecta los entes publicos como parte de sus politica econémicay
social, de acuerdo a las estrategias y prioridades de desarrollo para el
sostenimiento y desempefio de sus actividades.

4221 Transferencias y Asignaciones: Importe de los ingresos gque reciben
los entes publicos con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus
atribuciones.

43 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS: Comprende el importe de otros ingresos y
beneficios obtenidos por los entes publicos, asi como otros ingresos propios
obtenidos por los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos Auténomos y las
entidades de la administracion publica paraestatal y paramunicipal por sus
actividades diversas no inherentes a su operacion que generan recursos y que no
sean ingresos por venta de bienes o prestacion de servicios.

439 Otros Ingresos y Beneficios Varios: Comprende el importe de otros
ingresos y beneficios varios no incluidos en los rubros anteriores, obtenidos
por los entes publicos, como es la utilidad por venta de bienes inmuebles,
muebles e intangibles sobre la par, entre otros; asimismo, considera los otros
ingresos propios obtenidos por los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos
Autonomos y las entidades de la administracion publica paraestatal y
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paramunicipal por sus actividades diversas no inherentes a su operaciéon que
generan recurso, tales como donativos en efectivo, entre otros.

4399 Otros Ingresos y Beneficios Varios: Importe de otros ingresos y
beneficios varios no incluidos en las cuentas anteriores, obtenidos por
los entes publicos, como es la utilidad por venta de bienes inmuebles,
muebles e intangibles sobre la par, entre otros; asimismo, considera
los otros ingresos propios obtenidos por los Poderes Legislativo y
Judicial, los Organos Auténomos y las entidades de la administracion
publica paraestatal y paramunicipal por sus actividades diversas no
inherentes a su operacion gue generan recurso, tales como donativos
en efectivo, entre otros.

5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS: Son disminuciones de la situacion financiera neta del
Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,
distintas de la Recuperacion de Capital o Patrimonio Invertido que afectanla Hacienda
Publica/Patrimonio del ente publico.

51 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO: Comprende el importe del gasto por servicios
personales, materiales, suministros y servicios generales no personales, necesarios
para el funcionamiento del Instituto de Regularizaciéon y Vivienda del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo.

512 Materiales y Suministros: Comprende el importe del gasto por toda clase de
insumos y suministros requeridos para la prestacion de bienes y servicios y
para el desemperfio de las actividades administrativas.

5121 Materiales de Administracion, Emision de Documentosy Articulos
Oficiales: Importe del gasto por materiales y Utiles de oficina, limpieza,
impresion y reproduccion, para el procesamiento en equipos Yy bienes
informaticos; materiales estadisticos, geograficos, de apoyo
informativo y didactico para centros de ensefianza e investigacion;
materiales requeridos para el registro e identificacién en tramites
oficiales y servicios a la poblacion.

5122 Alimentos y Utensilios: Importe del gasto por productos alimenticios
y utensilios necesarios para el servicio de alimentacion en apoyo de las
actividades de los servidores publicos y los requeridos en la prestacion
de servicios publicos en unidades de salud, educativas y de
readaptacion social, entre otros.

5124 Materiales y Articulos de Construccién y de Reparacion: Importe
del gasto por materiales y articulos utilizados en la construccion,
reconstruccion, ampliacion, adaptacion, mejora, conservacion,
reparacion y mantenimiento de bienes inmuebles.

5126 Combustibles, Lubricantes y Aditivos: Importe del gasto por
combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo, necesarios para el
funcionamiento del parque vehicular terrestre, aéreo, maritimo,
lacustre y fluvial; asi como de la maquinaria y equipo que lo utiliza.
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5127 Vestuario, Blancos, Prendas de Protecciéon y Articulos Deportivos:
Importe del gasto por vestuario y sus accesorios, blancos, articulos
deportivos; asi como prendas de proteccion personal, diferentes a las
de seguridad.

5129 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores: Importe del
gasto por toda clase de refacciones, accesorios, herramientas menores
y demas bienes de consumo del mismo género, necesarios para la
conservacion de los bienes inmuebles y muebles.

513 Servicios Generales: Comprende el importe del gasto por todo tipo de
servicios que se contraten con particulares o instituciones del propio sector
publico; asi como los servicios oficiales requeridos para el desempefio de
actividades vinculadas con la funcion publica.

5131 Servicios Béasicos: Importe del gasto por servicios basicos necesarios
para el funcionamiento del Instituto de Regularizacion y Vivienda del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

5132 Servicios de Arrendamiento: Importe del gasto por concepto de
arrendamiento.

5133 Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios:
Importe del gasto por contratacion de personas fisicas y morales para
la prestacion de servicios profesionales independientes.

5134 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales: Importe del gasto
por servicios financieros, bancarios y comerciales.

5135 Servicios de Instalacién, Reparacién, Mantenimiento vy
Conservacion: Importe del gasto por servicios para la instalacion,
reparacion, mantenimiento y conservacion de toda clase de bienes
muebles e inmuebles, incluye los deducibles de seguros y excluye los
gastos por concepto de mantenimiento y rehabilitacion de la obra
publica.

5136 Servicios de Comunicacion Social y Publicidad: Importe del gasto
por la realizacion y difusion de mensajes y campafas para informar a
la poblacion sobre los programas, servicios publicos y el quehacer
gubernamental en general; asi como la publicidad comercial de los
productos y servicios que generan ingresos para el Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo. Incluye la contratacion de servicios de impresion y publicacion de
informacién; asi como al montaje de espectaculos culturales y
celebraciones que demande el ente publico.

5137 Servicios de Traslado y Viaticos: Importe del gasto por servicios de
traslado, instalacién y viaticos del personal, cuando por el desempefio
de sus labores propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse
a lugares distintos al de su adscripcion.
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55 OTROS GASTOSY PERDIDAS EXTRAORDINARIAS: Comprenden los importes
del gastos no incluidos en los grupos anteriores.

551 Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia vy
Amortizaciones: Comprende el importe de gastos por estimaciones, el
aumento por insuficiencia de estimaciones, depreciaciones, deterioros,
obsolescencias y amortizaciones.

5515 Depreciacion de Bienes Muebles: Monto del gasto por depreciacion
qgue corresponde aplicar, por concepto de disminucién del valor
derivado del uso u obsolescencia de bienes muebles del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juérez, Quintana
Roo.

5517 Amortizacion de Activos Intangibles: Monto del gasto por
amortizacion que corresponde aplicar, por concepto de la disminucion
del valor acordado de activos intangibles del Instituto de Regularizacion
y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

559 Otros Gastos: Comprende el importe de gastos que realiza un ente publico
para su operacion, que no estan contabilizadas en los rubros anteriores.

5599 Otros Gastos Varios: Importe de los gastos que realiza el Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo para su operacion, no incluidos en las cuentas anteriores.

6 CUENTAS DE CIERRE CONTABLE: Cuentas de cierre contable que comprenden el
resumen de los ingresos y gastos que refleja el ahorro o desahorro de la gestion del
ejercicio.

61 RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS: Cuenta de cierre contable que comprende
la diferencia entre los ingresos y gastos. Su saldo permite determinar el resultado
de la gestién del ejercicio.

62 AHORRO DE LA GESTION: Refleja el resultado positivo de la gestién del ejercicio.

63 DESAHORRO DE LA GESTION: Refleja el resultado negativo de la gestion del
ejercicio.

7 CUENTAS DE ORDEN CONTABLES: Registran eventos, que, si bien no representan
hechos econémico-financieros que alteren el patrimonio y por lo tanto los resultados del
Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,
informan sobre circunstancias contingentes o eventuales de importancia respecto de
éste, que, en determinadas condiciones, pueden producir efectos patrimoniales en el
mismo.

73 AVALES Y GARANTIAS: Representa la responsabilidad subsidiaria o solidaria que
adquiere el Instituto de Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo ante un acreedor por el otorgamiento de créditos a un tercero.
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74 JUICIOS: Representa el monto de las demandas interpuestas por el Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo contra
terceros o viceversa.

741 Demandas Judicial en Proceso de Resoluciéon: Representa el monto por
litigios judiciales que pueden derivar una obligacién de pago.

742 Resoluciones de Demandas en Proceso Judicial: Representa el monto por
litigios judiciales que pueden derivar una obligacién de pago.

76 BIENES EN CONCESIONADOS O EN COMODATO: Los bienes concesionados o
bajo contrato de comodato.

761 Bienes Bajo Contrato en Concesién: Los bienes recibidos bajo contrato de
concesion.

762 Contrato de Concesién por Bienes: Los bienes recibidos bajo contrato de
concesion.

763 Bienes Bajo Contrato en Comodato: Los bienes recibidos bajo contrato de
comodato.

764 Contrato de Comodato por Bienes: Los bienes recibidos bajo contrato de
comodato.

8 CUENTASDEORDEN PRESUPUESTARIAS: Representa elimporte de las operaciones
presupuestarias que afectan la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos.

81 LEY DE INGRESOS: Tiene por finalidad registrar, a partir de la Ley y a través de los
rubros que la componen las operaciones de ingresos del periodo.

811 Ley de Ingresos Estimada: Representa el importe que se aprueba
anualmente en la Ley de Ingresos, e incluyen los impuestos, cuotas y
aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos,
productos, aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi como
de la venta de bienes y servicios, ademas de participaciones, aportaciones,
recursos convenidos, y otros ingresos.

812 Ley de Ingresos por Ejecutar: Representa la Ley de Ingresos Estimada que
incluyen las modificaciones a ésta, asi como, el registro de los ingresos
devengados.

813 Modificaciones ala Ley de Ingresos Estimada: Representa el importe de los
incrementos y decrementos a la Ley de Ingresos Estimada, derivado de las
ampliaciones y reducciones autorizadas.

814 Ley de Ingresos Devengada: Representa los derechos de cobro de los
impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, ingresos por venta de
bienes y prestacion de servicios, participaciones, aportaciones, convenios,
incentivos derivados de la colaboracion fiscal, fondos distintos de
aportaciones, transferencias, asignaciones, subsidios y subvenciones,
pensiones y jubilaciones, ingresos derivados de financiamientos, y otros
Ingresos. En el caso de resoluciones en firme (definitivas) y pago en
parcialidades se deberan reconocer y registrar cuando ocurre la notificaciéon
de la resolucion y/o en la firma del convenio de pago en parcialidades,
respectivamente. Su saldo representa la Ley de Ingresos Devengada

pendiente de recaudar.
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815 Ley delngresos Recaudada: Representa el cobro en efectivo o por cualquier
otro medio de pago de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad
social, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos,
ingresos por venta de bienes y prestacion de servicios, participaciones,
aportaciones, convenios, incentivos derivados de la colaboracion fiscal, fondos
distintos de aportaciones, transferencias, asignaciones, subsidios vy
subvenciones, pensiones y jubilaciones, ingresos derivados de
financiamientos, y otros ingresos.

82 PRESUPUESTO DE EGRESOS: Tiene por finalidad registrar, a partir del
Presupuesto de Egresos del periodo y mediante los rubros que lo componen, las
operaciones presupuestarias del periodo.

821 Presupuesto de Egresos Aprobado: Representa el importe de las
asignaciones presupuestarias que se autorizan mediante el Presupuesto de
Egresos.

822 Presupuesto de Egresos por Ejercer: Representa el Presupuesto de Egresos
autorizado para gastar con las adecuaciones presupuestarias realizadas
menos el presupuesto comprometido. Su saldo representa el Presupuesto de
Egresos por Comprometer.

823 Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado: Representa el
importe de los incrementos y decrementos al Presupuesto de Egresos
Aprobado, derivado de las ampliaciones y reducciones autorizadas.

824 Presupuesto de Egresos Comprometido: Representa el monto de las
aprobaciones por autoridad competente de actos administrativos, u otros
instrumentos juridicos que formalizan una relacion juridica con terceros para
la adquisicion de bienes y servicios o0 ejecucion de obras. En el caso de las
obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios,
el compromiso refleja la parte que se ejecutara o recibird, durante cada
ejercicio. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Comprometido
pendiente de devengar.

825 Presupuesto de Egresos Devengado: Representa el monto de los
reconocimientos de las obligaciones de pago a favor de terceros por la
recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente
contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes,
decretos, resoluciones y sentencias definitivas. Su saldo representa el
Presupuesto de Egresos Devengado pendiente de ejercer.

826 Presupuesto de Egresos Ejercido: Representa el monto de la emision de las
cuentas por liquidar certificadas o documentos equivalentes debidamente
aprobados por la autoridad competente. Su saldo representa el Presupuesto
de Egresos Ejercido pendiente de pagar.

827 Presupuesto de Egresos Pagado: Representa la cancelacion total o parcial
de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de
efectivo o por cualquier otro medio de pago.
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9 CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO: Cuenta de cierre que muestra el importe
del resultado presupuestario.

91 SUPERAVIT FINANCIERO: Cuenta de cierre que muestra el importe
presupuestario que resulta cuando los ingresos recaudados superan a los gastos
devengados.

92 DEFICIT FINANCIERO: Cuenta de cierre que muestra el importe presupuestario

gue resulta cuando los gastos devengados del ejercicio superan a los ingresos
recaudados.

93 ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES: Cuenta de cierre
gue comprende el importe presupuestario destinado a cubrir las erogaciones
devengadas y pendientes de liquidar al cierre del ejercicio fiscal anterior,
derivadas de la contratacion de bienes y servicios requeridos en el
desempefio de las funciones de los entes publicos, para las cuales existio
asignacion presupuestal con saldo disponible al cierre del ejercicio fiscal en
que se devengaron.
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Capitulo V

Instructivo de Manejo de
Cuentas
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1.1.1.2 Activo Activo Circulante Efectivo y Equivalentes Deudora
CUENTA Bancos/Tesoreria
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por el pago de la devolucién de:
anterior. Impuestos
2 Por los ingresos por clasificar de: Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Impuestos Contribuciones de Mejoras
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social Derechos
Contribuciones de Mejoras Productos
Derechos Aprovechamientos
Productos
Aprovechamientos
3 Por los depdsitos en bancos de contribuciones, productos 2 Por el pago de la devolucion de los ingresos por venta de
y aprovechamientos, previamente recaudados en efectivo bienes y prestacion de servicios.
de:
Impuestos 3 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social ajuste a las participaciones, derivado de la aplicacion de la
Contribuciones de Mejoras constancia de participaciones o documento equivalente.
Derechos
Productos
Aprovechamientos
4 Por la recaudacion en efectivo de contribuciones, 4 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
productos y aprovechamientos determinables y/o ajuste a la recaudacion de ingresos participables, derivado
autodeterminables, recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de la aplicacién de la constancia de participaciones o
de lamismade: documento equivalente.
Impuestos 5 Por el pago de la devolucion de ingresos de:
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social Aportaciones
Contribuciones de Mejoras Convenios
Derechos Transferencias y Asignaciones
Productos Subsidios y Subvenciones
Aprovechamientos
5 Por los depésitos en bancos de contribuciones, productos 6 Por el pago del reintegro a la Tesoreria, entérminos de las
y aprovechamientos determinables y/o autodeterminables, disposiciones aplicables de ingresos de:
recaudados en efectivo de: Productos por intereses generados en las cuentas
Impuestos bancarias productivas de los entes publicos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social Aportaciones
Contribuciones de Mejoras Convenios
Derechos Fondos Distintos de Aportaciones
Productos Transferencias y Asignaciones
Aprovechamientos Subsidios y Subvenciones
Pensiones y Jubilaciones
6 Por la recaudacion en efectivo de parcialidades o pago 7 Por el pago de la deuda publica interna y/o externa.
diferido, derivada del convenio formalizado para pago de:
Por el pago de:
Im 8 )
puestos Deudores diversos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social Fondos con afectacion especifica
Derechos Gastos por servicios personales (némina, honorarios,
7 otros servicios personales)
P.or Ips depoans en' bancos de parcialidades q peTgo Retenciones a terceros
diferido de contribuciones, recaudadas en efectivo: Cuotas y aportaciones obrero patronales
Impuestos Anticipos a proveedores por adquisicion de bienes y
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social contratacion de servicios
Derechos Adquisiciones de bienes de consumo y contratacion
de servicios
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1.1.1.2 Activo Activo Circulante Efectivo y Equivalentes Deudora
CUENTA Bancos/Tesoreria
No. CARGO No. ABONO
8 Por la recaudacion en efectivo de la resolucién judicial Asignaciones al sector publico
definitiva por incumplimiento de pago de: Transferencias y asignaciones al resto del sector
Impuestos publico
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social Costo del ejercicioy la adquisicién de bienes
Derechos mediante contratos de arrendamiento financiero
9 Por los depoésitos en bancos de contribuciones recaudadas Apoyos financieros
en efectivo, por resolucion judicial definitiva de: Subsidio y subvenciones
Impuestos Ayudas sociales
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social Donativos
Derechos Las transferencias a la seguridad social por
obligacion de Ley.
Por la recaudacion en efectivo por deudores morosos por . o
10 | incumplimiento de pago de contribuciones de: Pensiones y Jubilaciones
Impuestos Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social ptiblica
Derechos Transferencias a fideicomisos, mandatos y contratos
analogos
Por los d_eposnos en bancos de conmbuc!ones re_cgudadas Transferencias al exterior
11 en efectivo, por deudores morosos por incumplimiento de - S
anticipos de participaciones
pago de:
Participaciones, aportaciones y convenios.
Impuestos
. . . Otros gastos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social g
Anticipos a proveedores de bienes inmuebles,
Derechos ) .
muebles e intangibles
Por el devengado por el reconocimiento de ingresos de Adquisicién de bienes inmuebles, muebles e
12 intereses generados en las cuentas bancarias productivas intangibles
de los entes publicos, en términos de las disposiciones Anticipos a contratistas por obras publicas en bienes
aplicables. propios o por obras publicas en bienes de dominio
publico
Estudios, formulacién y evaluacién de proyectos de
obras publicas
Préstamos otorgados
Amortizacion por avales y garantias
Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos
9 Por la entrega de recursos para la constitucién del fondo
Por el cobro de ingresos por venta de bienes y prestacion rotatorio o revolvente.
13 de servicios.
10 Por el pago por la contratacién o incremento de
Por los depdsitos en bancos de ingresos por venta de inversiones financieras.
14 ) . - )
bienes y prestacion de servicios, cobrados en efectivo. u Por la reposicion del fondo rotatorio o revolvente.
Por el cobro del primer pago de participaciones en las
15 Entidades Federativas y en los Municipios, previo a la .
L . T 12 Por los gastos generados por la venta de bienes muebles
recepcion de la constancia de participaciones o ; p b d - dacis
documento equivalente. provenientes de embargos, decomisos y dacion en pago.
Por los ingresos participables recaudados por 1as | ;5 | porelpago de participaciones y aportaciones de capital.
16 Entidades Federativas.
Por el cob(o.de I.a d|ferenC|.a pasitiva resultante del'ajuste 14 Por las transferencias de fondos entre cuentas bancarias.
17 a las participaciones, derivado de las constancias de
participaciones o documento equivalente.
Por el cobro de ingresos de: ) '
9 15 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.
18 Aportaciones
Convenios
Fondos Distintos de Aportaciones
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NUMERO GENERO

AR REGULARIZAGION
ANAA Y VIVIENDA

NATURALEZA

1.1.1.2 Activo Activo Circulante Efectivo y Equivalentes Deudora
CUENTA Bancos/Tesoreria
No. CARGO No. ABONO
Transferenciasy Asignaciones
Subsidios y Subvenciones
Pensiones y Jubilaciones
Transferencias del Fondo Mexicano del Petréleo para
la Estabilizacion y el Desarrollo

19 Por el cobro de venta de bienes inmuebles, muebles e
intangibles.

20 Por el depésito en bancos de los ingresos por venta de
bienes inmuebles, muebles e intangibles recibidos en
efectivo.

21 Por el cobro de otros ingresos que generan recursos.

22 Por la colocacién de titulos y valores de la deuda publica
interna y/o externa a la par, sobre la par o bajo la par.

23 Por el ingreso de fondos de la deuda publica interna y/o
externa derivado de la obtencién de préstamos.

24 Por el ingreso de los recursos por el reintegro derivado de
la cancelacién del fondo rotatorio o revolvente.

25 Por el cobro de la venta de bienes provenientes de
embargos, decomisos, dacién en pago.

26 Por la recuperaciéon de los préstamos otorgados mas el
beneficio por intereses.

27 Por la recuperacion de los avales y garantias mas
intereses.

28 Por las utilidades de participacion patrimonial.

29 Por el cobro derivado de la recuperacion de recursos al
vencimiento de las inversiones financieras y sus intereses.

30 Por el cobro de los pasivos diferidos.

31 Por el cobro alos deudores diversos.

32 Por las transferencias de fondos entre cuentas bancarias.

33 Por el cobro de la devoluciéon de materiales y suministros.

34 Por los ingresos extraordinarios en bancos por el
vencimiento de los fondos de terceros.

SU SALDO REPRESENTA

El monto de efectivo disponible propiedad del Instituto de Regularizaciény Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, en

instituciones bancarias.

OBSERVACIONES

Auxiliar por cuenta bancaria.
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. . ) Derechos a Recibir Efectivo o
1.1.2.2 Activo Activo Circulante Deudora
Equivalentes
CUENTA Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
No. CARGO No. ABONO

1 . L . 1 Por la recuperacion de los recursos monetarios robados o
A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato extraviados en efectivo.
anterior.

2 Por el devengado por la venta de bienes provenientes de 2 Por Ia_ venta de bienes provemgntes de embargos,

decomisos, dacion en pago, asi como los gastos
embargos, decomisos, dacién en pago, etc. generados por laventa, etc.

3 Por el devengado de ingresos por la diferencia positiva 3 Por el cobro de la diferencia positiva resultante del ajuste
resultante del ajuste a las participaciones, derivado de las a las participaciones, derivado de las constancias de
constancias de participaciones o documento equivalente. participaciones o documento equivalente.

4 Por el devengado al realizarse la venta de bienes y 4 Por la variacién en negativa del tipo de cambio por la
prestacion de servicios, incluye Impuesto al Valor reestructuracion de la deuda publica externa.

Agregado.
5 Por el devengado de ingresos de: 5 Por el cobro de ingresos por la venta de bienes y

Aportaciones prestacién de servicios.

Convenios 6 Por el cobro de ingresos de:

Fondos Distintos de Aportaciones Aportaciones

Transferencias y Asignaciones .
Convenios

Subsidios y Subvenciones . .

Y Fondos Distintos de Aportaciones
Pensiones y Jubilaciones . ) .
) ) i Transferencias y Asignaciones

Transferencias del Fondo Mexicano del Petréleo para Subsidios y Subvenciones

la Estabilizacién y el Desarrollo. Pensiones y Jubilaciones
Transferencias del Fondo Mexicano del Petréleo para
la Estabilizacién y el Desarrollo.

6 Por el devengado de venta de bienes inmuebles, muebles 7 Por el cobro de venta de bienes inmuebles, muebles e
e intangibles a valor en libros, con pérdida o con utilidad. intangibles.

Por el devengado por otros ingresos que generan recursos | 8 Por el cobro de otros ingresos que generan recursos de

7 islati ici < i
de los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos Auténomos
Auténomos y las entidades de la administracién publica i . L

. . . y las entidades de la administracién publica paraestatal y
paraestatal y paramunicipal, por donativos en efectivo,

8 entre otros. paramunicipal.

Por los recursos monetarios robados o extraviados en| 9 | Alcierrede libros por el saldo deudor de la cuenta.
9 efectivo.
Por el registro de otras cuentas por cobrar.
SU SALDO REPRESENTA
El monto de los derechos de cobro a favor del Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo,
cuyo origen es distinto de los ingresos por contribuciones, productos y aprovechamientos, que seran exigibles en un plazo menor o
igual a doce meses.
OBSERVACIONES
Aucxiliar por cuenta por cobrar.
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1.1.2.3 Activo Activo Circulante Derechos a Recibir Efectivo o Deudora
Equivalentes
CUENTA Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por el cobro de deudores diversos.
anterior.
2 Por la devolucién a proveedores de materiales pagados 2 Por el cobro de la devolucién de materiales y suministros
3 Por deudores diversos 3 Por el pago por adquisicion de materiales y suministros

con nota de crédito.

4 Por el traspaso de la porcién de deudores diversos de 4 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.

largo plazo a corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA

El monto de los derechos de cobro a favor del Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo por
responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros.

OBSERVACIONES

Auxiliar por deudor.

Pagina 77
Www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0O @/ Invicun




Mp. vunicipio DE @ ® ® INSTITUTODE
L" ) g AVAA REGULARIZACION
BENITO JUAREZ ANAA Y VIVIENDA

= QUINTANA ROO s s mw s s s
NUMERO GENERO NATURALEZA
1.2.4.1 Activo Activo No Circulante Bienes Muebles Deudora
CUENTA Mobiliario y Equipo de Administracion
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1* Por la reclasificacion de anticipos a proveedores de
anterior. bienes muebles.
2 Por el devengado de la adquisicién: 2 Por el devengado de venta de mobiliario y equipo de
Muebles de oficina y estanteria administracion a valor en libros, con pérdida o con utilidad.
Muebles, excepto de oficina y estanteria 3 Por la entrega de otros bienes en comodato.
Equipo de computo y de tecnologias de la . »
. » 4 Por la entrega de otros bienes en concesion.
informacion
Otros mobiliarios y equipos de administracion
5 Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas
3 Por el devengado del anticipo a proveedores de la : : .
9 P p tanto de existencias como de valores derivadas de la
adquisicion de mobiliario y equipo de administracion. I .
4 . y equip conciliacion fisica-contable de los bienes.
Por la aplicacién de anticipos a proveedores.
5 . .
6 Por el decremento del valor de los bienes derivado de la
Por la Incorporacién de mobiliario y equipo al Patrimonio . L
actualizacién por revaluacion.
al momento de hacer uso de la clausula de la opcién de
6 compra del contrato de Arrendamiento Financiero.
7 Por la baja de bienes derivado por pérdida,
Por la conclusién del contrato de comodato. . . P -
7 obsolescencia, deterioro, extravio, robo, siniestro, entre
8 Por la conclusién del contrato de concesion. otros.
Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 8
tanto de existencias como de valores derivadas de la Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.
conciliacion fisica-contable de los bienes.
9
Por el incremento del valor de los bienes derivado de la
actualizacion por revaluacion.
SUBCUENTAS COMPRENDIDAS PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS
1.2.4.1.1 Muebles de oficinay estanteria 511  Muebles de oficinay estanteria
1.2.4.1.2 Muebles, excepto de oficina y estanteria 512  Muebles, excepto de oficina y estanteria
1.2.4.1.3 Equipo de computo y de tecnologias de la informacién 515  Equipo de computo y de tecnologias de la informacion
1.2.4.1.9 Otros mobiliarios y equipos de administracion 519  Otros mobiliarios y equipos de administracion

SU SALDO REPRESENTA

El monto de toda clase de mobiliario y equipo de administracion, bienes informaticos y equipo de cémputo; asi como las refacciones
mayores correspondientes a este concepto. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacién e indemnizaciéon de bienes muebles a favor

del Gobierno.

OBSERVACIONES

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5100 Mobiliario y Equipo de

Administracion.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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1.2.4.2 Activo Activo No Circulante Bienes Muebles Deudora
CUENTA Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1* Por la reclasificacion de anticipos a proveedores de
anterior. bienes muebles.
2 Por el devengado de anticipos a proveedores de la 2 Por el devengado de venta de mobiliario y equipo
adquisicion de: educacional y recreativo a valor en libros, con pérdida o
Equipos y aparatos audiovisuales con utilidad.
Aparatos deportivos 3 Por la entrega de otros bienes en comodato.
Camaras fotograficas y de video 4 Por la entrega de otros bienes en concesion.
Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo
3 Por el devengado de la adquisicion de mobiliario y 5 Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas
equipo educacional y recreativo. tanto de existencias como de valores derivadas de la
4 Por la aplicacion de anticipos a proveedores. conciliacion fisica-contable de los bienes.
5 Por la Incorporacion de mobiliario y equipo educacional y 6 Por el decremento del valor de los bienes derivado de la
recreativo al Patrimonio al momento de hacer uso de la actualizacion por revaluacion.
clausula de la opciéon de compra del contrato de
Arrendamiento Financiero.
7 Por la baja de bienes derivado por pérdida,
6 Por la conclusién del contrato de comodato. obsolescencia, deterioro, extravio, robo, siniestro, entre
otros.
7 Por la conclusion del contrato de concesion.
8 Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 8 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.
tanto de existencias como de valores derivadas de la
conciliacion fisica-contable de los bienes.
9 Por el incremento del valor de los bienes derivado de la
actualizacion por revaluacion.
SUBCUENTAS COMPRENDIDAS PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS
1.2.4.2.1 Equipos y aparatos audiovisuales 521  Equipos y aparatos audiovisuales
1.2.4.2.2 Aparatos deportivos 522  Aparatos deportivos
1.2.4.2.3 Cémaras fotogréficas y de video 523 Céamaras fotogréficas y de video
1.2.4.2.9 Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo 529  Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo
SU SALDO REPRESENTA
El monto de equipos educacionales y recreativos. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a estos activos.
OBSERVACIONES
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5200 Mobiliario y Equipo
Educacional y Recreativo.
*Por el registro de anticipos presupuestarios
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1.2.4.4 Activo Activo No Circulante Bienes Muebles Deudora
CUENTA Vehiculos y Equipo de Transporte
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1* Por la reclasificacion de anticipos a proveedores de
anterior. bienes muebles.
2 Por el devengado de anticipos a proveedores de la 2 Por el devengado de venta de equipo de transporte a
adquisicion de: valor en libros, con pérdida o con utilidad.
Automéviles y equipo terrestre 3 | Por laentrega de otros bienes en comodato.
Carrocerias y remolques 4
Equipo aeroespacial Por la entrega de otros bienes en concesion.
Equipo ferroviario
Embarcaciones
Otros equipos de transporte 5 | Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas
3 Por el devengado de la adquisicion de equipo de tanto de existencias como de valores derivadas de la
transporte. conciliacion fisica-contable de los bienes.
4 Por la aplicacién de anticipos a proveedores.
6 Por el decremento del valor de los bienes derivado de la
5 Por la Incorporacién de equipo de transporte al o L
actualizacion por revaluacion.
Patrimonio al momento de hacer uso de la clausula de la
opcion de compra del contrato de Arrendamiento
Financiero. 7 Por la baja de bienes derivado por pérdida,
6 Por la conclusién del contrato de comodato. obsolescencia, deterioro, extravio, robo, siniestro, entre
L. L. tros.
7 Por la conclusién del contrato de concesion. otros
8 Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 8 ) .
. . . Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.
tanto de existencias como de valores derivadas de la
conciliacion fisica-contable de los bienes.
9 Por el incremento del valor de los bienes derivado de la
actualizacion por revaluacion.
SUBCUENTAS COMPRENDIDAS PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS
1.2.4.4.1 Automoviles y equipo terrestre 541  Vehiculos y equipo terrestre
1.2.4.4.2 Carrocerias y remolques 542  Carrocerias y remolques
1.2.4.4.3 Equipo aeroespacial 543  Equipo aeroespacial
1.2.4.4.4 Equipo ferroviario 544  Equipo ferroviario
1.2.4.4.5 Embarcaciones 545  Embarcaciones
1.2.4.4.9 Otros equipos de transporte 549  Otros equipos de transporte
SU SALDO REPRESENTA
El monto de toda clase de equipo de transporte terrestre, ferroviario, aéreo, aeroespacial, maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de
transporte. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a estos activos.
OBSERVACIONES
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concepto 5400 Vehiculos y Equipo de
Transporte.
*Por el registro de anticipos presupuestarios
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1.2.5.4 Activo Activo No Circulante Activos Intangibles Deudora
CUENTA Licencias
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1* Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
anterior. licencias.
2 Del devengado de anticipos a proveedores por la 2 Por el devengado por venta de licencias a valor en libros,
adquisicion de: con pérdida o con utilidad.

Licencias informaticas e intelectuales

Licencias industriales, comerciales y otras 3 Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas
3 Por el devengado de la adquisicion de licencias. tanto de existencias como de valores derivadas de la
s . conciliacion fisica-contable de los bienes.
4 Por la aplicacién de anticipos a proveedores.

5 Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas . .
4 Por el decremento del valor de los bienes derivado de la

tanto de existencias como de valores derivadas de la L o
actualizacion por revaluacion.

conciliacion fisica-contable de los bienes.
5 Por la baja de bienes derivado por pérdida,
6 Por el incremento del valor de los bienes derivado de la obsolescencia, deterioro, robo, siniestro, entre otros.

actualizacién por revaluacion.

6 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.

SUBCUENTAS COMPRENDIDAS PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS
1.2.5.4.1 Licencias informéaticas e intelectuales 597 Licencias informéticas e intelectuales
1.2.5.4.2 Licencias industriales, comerciales y otras 598 Licencias industriales, comerciales y otras

SU SALDO REPRESENTA

El monto de permisos informaticos e intelectuales asi como permisos relacionados con negocios.

OBSERVACIONES

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concepto 5900, partidas 597 y 598.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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1.2.6.3 Activo Activo No Circulante Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acreedora
Acumulada de Bienes
CUENTA Depreciacion Acumulada de Bienes Muebles

No. CARGO No. ABONO

1 Por la baja de la depreciacién por venta de bienes 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
muebles a valor en libros, con pérdida o con utilidad. anterior.

2 Al cierre de libros por el saldo acreedor de la cuenta. 2 Por la depreciacion de bienes muebles.

SU SALDO REPRESENTA

El monto de la depreciacién de bienes muebles del ejercicio en cursoy de ejercicios fiscales anteriores.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de bien.
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1.2.6.5 Activo Activo No Circulante Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acreedora
Acumulada de Bienes
CUENTA Amortizacién Acumulada de Activos Intangibles
No. CARGO No. ABONO
1 Por la baja de la amortizaciéon por venta de activos 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
intangibles a valor en libros, con pérdida o con utilidad. anterior.
2 Al cierre de libros por el saldo acreedor de la cuenta. 2 Por la amortizacion de activos intangibles.

SU SALDO REPRESENTA

El monto de la amortizacién de activos intangibles del ejercicio en cursoy de ejercicios fiscales anteriores.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de bien.
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2.1.1.2 Pasivo Pasivo Circulante Cuentas por Pagar a Corto Plazo Acreedora
CUENTA Proveedores por Pagar a Corto Plazo
No. CARGO No. ABONO
1 Por el registro de la devolucién, descuentos o rebajas de 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
bienes de consumo y prestacién de servicios no anterior.

personales, sin registro en inventarios.

2 Por el pago de la adquisicion de bienes y contratacion 2 Por el devengado de la adquisicion de bienes y
de servicios de: contratacion de servicios por:

Materiales y Suministros Materiales y Suministros

Servicios Generales Servicios Generales

3 Por el registro de la devolucion de materiales y 3 Por el devengado de la adquisiciéon de bienes inmuebles,
suministros antes del pago muebles e intangibles.

4 Por el pago de la adquisicion de bienes en 4 Por el devengado de la adquisicion de:
arrendamiento financiero. - Bienes  mediante cont:ato  de  arrendamiento

5 Por el pago de la adquisicion de bienes inmuebles, financiero.
muebles e intangibles. - Bienes Inmuebles

6 Por el pago de anticipos a proveedores de la adquisicién Bienes Muebles
de: Bienes Intangibles

Materiales y Suministros 5 Por el devengado de anticipos a proveedores por la
Servicios Generales adquisicion de:
Bienes Inmuebles Materiales y Suministros
Bienes Muebles Servicios Generales
Bienes Intangibles Bienes Inmuebles
Bienes Muebles
Bienes Intangibles

7 Por el pago de la adquisicién de bienes y contrataciéon de 6 Por el devengado por los derechos y bienes en
servicios de los gastos por obras publicas en bienes de arrendamiento financiero.
dominio publico de la administracion con tipo de gasto
de capital.

8 Por el pago de la adquisicién de bienes y contrataciéon de 7 Por el devengado por la adquisicion de bienes y
servicios de los gastos de obras publicas en bienes contratacién de servicios de los gastos por obras publicas
propios de la administracion con tipo de gasto de capital. en bienes de dominio puablico por administracién con tipo

de gasto de capital.

9 Por el pago por adquisiciéon de materiales y suministros 8 Por el devengado por la adquisicion de bienes y
con nota de crédito. contratacion de servicios de los gastos por obras publicas

en bienes propios por administraciéon con tipo de gasto de
capital.

10 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta cuenta. 9 Por el traspaso de la porcion de proveedores por pagar de

largo plazo a corto plazo.

SU SALDO REPRESENTA

Los adeudos con proveedores derivados de operaciones del Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo, con vencimiento menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES

Aucxiliar por subcuenta y proveedor.
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2.1.1.7 Pasivo Pasivo Circulante Cuentas por Pagar a Corto Plazo Acreedora
CUENTA Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo
No. CARGO No. ABONO
1 Por la autorizacion y el pago de la devolucién de los 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
ingresos por venta de bienes y prestacion de servicios. anterior.
2 Por el pago de las retenciones aterceros. 2 Por el Impuesto al Valor Agregado al realizarse la venta de

bienes y prestacion de servicios.

3 Por el pago de retenciones obrero/patronales. 3 Por las retenciones devengadas de las retenciones a
terceros.
4 Por el pago de las retenciones de obras publicas en 4 Por las retenciones de cuotas obrero/patronales.

bienes de dominio publico y propio.

5 Por el pago de retenciones de estudios, formulacién y 5 Por las retenciones por obras publicas en bienes de
evaluacion de proyectos en obras publicas en bienes de dominio publicoy propio.

dominio publico y propio.
6 Por el pago de impuestos y derechos. 6 Por las retenciones por estudios, formulacién y evaluacioén
de proyectos en obras publicas en bienes de dominio

7 Por el pago de impuestos y derechos de importacion.
publicoy propio.

8 Por el pago de otras retenciones y contribuciones. 7 Por el devengado de impuestos y derechos.
9 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta cuenta. 8 Por el devengado de impuestos y derechos de
importacion.

9 Por el devengado de otras retenciones y contribuciones.

SU SALDO REPRESENTA

El monto de las retenciones efectuadas a contratistas y a proveedores de bienes y servicios, las retenciones sobre las remuneraciones
realizadas al personal, asi como las contribuciones por pagar, entre otras, cuya liquidacion se prevé realizar en un plazo menor o igual a
doce meses.

OBSERVACIONES

Aucxiliar por tipo de contribucion.

Pagina 85
Www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0O @/ Invicun




® ® ® INSTITUTODE

A"" MUNICIPIO DE

BENITO JU AREZ AAVA REGULARIZACION
@~ AAA Y VIVIENDA
= QUINTANA ROO s s mw s s s
NUMERO GENERO NATURALEZA
2.1.1.9 Pasivo Pasivo Circulante Cuentas por Pagar a Corto Plazo Acreedora
CUENTA Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
No. CARGO No. ABONO
1 Por el uso del fondo rotatorio o revolvente. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
anterior.
2 Por el pago del reintegro a la Tesoreria de ingresos, en 2 Por la autorizacion del reintegro a la Tesoreria de
términos de las disposiciones aplicables de: ingresos, en términos de las disposiciones aplicables de:
Intereses generados en las cuentas bancarias Intereses generados en las cuentas bancarias
productivas de los entes publicos. productivas de los entes publicos.
Aportaciones Aportaciones
Convenios Convenios
Fondos Distintos de Aportaciones Fondos Distintos de Aportaciones
Transferencias y Asignaciones Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones Subsidios y Subvenciones
Pensiones y Jubilaciones Pensiones y Jubilaciones
3 Por el pago de los intereses de arrendamiento financiero.
4 Por el reintegro de los recursos para la cancelaciéon del 3 Por el devengado de los intereses sobre arrendamiento
fondo revolvente o rotatorio. financiero.
5 Por el pago de otros gastos. 4 Por el ingreso de los fondos rotatorios o revolvente.
6 Por el pago de los préstamos otorgados. 5 Por el devengado de otros gastos.
7 Por el pago por la amortizacién por avales y garantias por 6 Por el devengado de los préstamos otorgados.
el Instituto de Regularizaciéon y Vivienda del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo, incumplidas por el deudor
principal.
8 Por el pago por la contratacién o incremento de 7 Por el devengado de la amortizacion y/o los costos
inversiones financieras. financieros a pagar por el Instituto de Regularizacién y
Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, por
avales y garantias de deudas incumplidas por el deudor
principal.
9 Por el pago de participaciones y aportaciones de capital. 8 Por el devengado por la contratacion o incremento de
inversiones financieras.
10 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta cuenta. 9 Por el cobro de las inversiones financieras y sus intereses
10 Por el devengado de participaciones y aportaciones de
capital.
SU SALDO REPRESENTA
El monto de los adeudos del Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, que debera pagar en
un plazo menor o igual a doce meses, no incluidas en las cuentas anteriores.
OBSERVACIONES
Auxiliar por subcuenta y proveedor o contratista.
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Hacienda Hacienda Publica/
3.1.1 Publica / Patrimonio Contribuido Aportaciones Acreedora
Patrimonio
RUBRO Aportaciones
No. CARGO No. ABONO
1 Por elimporte de la devolucién o resarcimiento en efectivo 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
o en especie de aportaciones recibidas. anterior.
2 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta cuenta. 2 Por el importe de los recursos aportados en efectivo o en

especie al Instituto de Regularizacién y Vivienda del

Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

SU SALDO REPRESENTA

Los recursos aportados en efectivo o en especie con fines permanentes de incrementar la Hacienda Publica/Patrimonio del

Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

OBSERVACIONES

Auxiliar por subcuenta.
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Hacienda Hacienda Publica/
3.1.2 Publica / Patrimonio Contribuido Donaciones de Capital Acreedora
Patrimonio
RUBRO Donaciones de Capital
No. CARGO No. ABONO
1 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta cuenta. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
anterior.
2 Por los bienes recibidos por donaciones en especie.

SU SALDO REPRESENTA

El monto de las donaciones en especie, recibidas con el fin de dotar al Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito
Juérez, Quintana Roo de activos necesarios para su funcionamiento.

OBSERVACIONES

Auxiliar por subcuenta.
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Resultado del Ejercicio
Hacienda . P
421 - Hacienda Publica/ (Ahorro/Desahorro) Deudora /Acreed
2. Publica / Patrimonio Generado eudora /Acreedora
Patrimonio
RUBRO Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
anterior. anterior.
2 Por el traspaso del saldo acreedor de estacuenta al inicio 2 Por el registro de pérdidas por participacion patrimonial.
del ejercicio a la cuenta 3.2.2 Resultados de Ejercicios
Anteriores.
3 Por el traspaso al cierre del saldo deudor de la cuenta 6.3 3 Por el traspaso del saldo deudor de esta cuenta al inicio
Desahorro de la Gestion. del ejercicio a la cuenta 3.2.2 Resultados de Ejercicios
Anteriores.
4 Al cierre en libros del saldo acreedor de esta cuenta. 4 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor de

la cuenta 6.2 Ahorro de la Gestion.

5 Al cierre en libros por el saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

La diferencia entre los ingresos y gastos presentados en el Estado de Actividades.

OBSERVACIONES

Auxiliar por subcuenta.
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Hacienda Hacienda Publica/
2.2 abli . . R I Ejercicios Anterior D ra/Acr r
3 Publica / Patrimonio Generado esultados de Ejercicios Anteriores eudora/Acreedora
Patrimonio
RUBRO Resultados de Ejercicios Anteriores
No. CARGO No. ABONO

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
anterior anterior.

2 Por el traspaso del saldo deudor al inicio del ejercicio de 2 Por el traspaso del saldo acreedor alinicio del ejercicio
la cuenta 3.2.1 Resultado del Ejercicios de la cuenta 3.2.1 Resultado del
(Ahorro/Desahorro). Ejercicio(Ahorro/Desahorro).

3 Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas 3 Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas
tanto de existencias como de valores derivadas de la tanto de existencias como de valores derivadas de la
conciliacion fisica-contable de los bienes muebles e conciliacion fisica-contable de los bienes muebles e
inmuebles. inmuebles.

4 Por el registro del saldo deudor resultante de las 4 Por el registro del saldo acreedor resultante de las
operaciones de acuerdo con el dictamen que solicite la operaciones de acuerdo con el dictamen que solicite la
unidad de contabilidad gubernamental del Instituto de unidad de contabilidad gubernamental del Instituto de
Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo. Quintana Roo.

5 Por el registro de la obra publica no capitalizable, al 5 Al cierre del ejercicio del saldo deudor de esta cuenta.
concluir la obra por el importe correspondiente a los
recursos de ejercicios anteriores.

6 Por la autorizacion del reintegro a la Tesoreria de
ingresos, realizada en diferente ejercicio al que se
obtuvieron, en términos de las disposiciones aplicables de:

Intereses generados en las cuentas bancarias
productivas de los entes publicos.
Aportaciones

Convenios

Fondos Distintos de Aportaciones
Transferencias y Asignaciones

Subsidios y Subvenciones

Pensiones y Jubilaciones

7 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
ajuste a las participaciones, derivado de la aplicacién de la
constancia de participaciones o documento equivalente,
realizada en diferente ejercicio al que se obtuvieron las
participaciones.

8 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

El monto correspondiente de resultados de la gestién acumulados provenientes de ejercicios anteriores.
OBSERVACIONES

Aucxiliar por subcuenta.
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Hacienda ; hli P
3052 o Hacienda Publica/ Rectificaciones de Resultados de Deudora/Acreedora
e Publica  / Patrimonio Generado Ejercicios Anteriores
Patrimonio
CUENTA Cambios por Errores Contables
No. CARGO No. ABONO
1 A laapertura de libros por el saldo deudor del ejercicio 1 A la apertura de libros por el saldo acreedor del ejercicio
inmediato anterior. inmediato anterior.
2 Por el importe deudor que resulte del registro de las 2 Por el importe acreedor que resulte del registro de las
operaciones para la correccién de Estados Financieros. operaciones para la correccion de Estados Financieros.
3 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 3 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

Las omisiones e inexactitudes en los estados financieros de un Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de
Quintana Roo en el periodo actual o en ejercicios anteriores, derivado de la no aplicacion de | a s politicas, errores

inadvertencia o mala interpretacion de hechos.

Benito Juarez,
aritméticos o la

OBSERVACIONES

Auxiliar por subcuenta.
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. Exceso o Insuficiencia en
Hacienda

la Actualizacion de la

3.3.1 Publica / Resultado por Posicién Monetaria Acreedora
Hacienda Publica/

Patrimonio . .
Patrimonio
CUENTA Resultado por Posicion Monetaria
No. CARGO No. ABONO
1 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato

anterior.

De acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA

La utilizacion sera de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

OBSERVACIONES

Auxiliar por subcuenta.
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Exceso o Insuficiencia en

Hacienda o . .
- la Actualizacion de la Resultado por Tenencia de Activos no
3.3.2 Publica / . . . Acreedora
. . Hacienda Publica/ Monetarios
Patrimonio . .
Patrimonio
CUENTA Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios
No. CARGO No. ABONO
1 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
anterior.

De acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC

SU SALDO REPRESENTA

La utilizacién sera de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC

OBSERVACIONES

Auxiliar por subcuenta.
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GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA

Participaciones,
Aportaciones, Convenios,
Incentivos Derivados de la

Colaboracién Fiscal,
4.2.2.1 Otros Fondos D|§t|ntos de Subsidios y Subvenciones, y Pensiones Acreedora
Aportaciones,

Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y

Subvenciones, y

Pensiones y Jubilaciones

Transferencias y Asignaciones

Ingresos y Transferencias, Asignaciones,

Beneficios y Jubilaciones

No. CARGO No. ABONO
1 Por la autorizacion de la devolucién de ingresos de 1 Por el devengado de ingresos de transferencias y
transferencias y asignaciones. asignaciones.
2 Por la autorizacién del reintegro a la Tesoreria de ingresos

de transferencias y asignaciones, en términos de las

disposiciones aplicables.

3 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor de

esta cuenta al grupo 6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA

El importe de los ingresos que reciben los entes publicos con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.

OBSERVACIONES

Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio.

Auxiliar por subcuenta.
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NUMERO GENERO NATURALEZA

Ingresos y Otros Ingresos y
4.3.9.9 Otros Beneficios Otros Ingresos y Beneficios Varios Acreedora
Beneficios
CUENTA Otros Ingresos y Beneficios Varios
No. CARGO No. ABONO
1 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor de 1 Por el registro de la utilidad por el devengado de venta
esta cuenta al grupo 6.1 Resumen de Ingresos y Gastos. de bienes inmuebles, muebles e intangibles.

2 Por el devengado por otros ingresos que generan recursos
de los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos
Auténomos Yy las entidades de la administracién publica
paraestatal y paramunicipal, por donativos en efectivo,

entre otros.

3 Por los intereses por la recuperacion de los préstamos

otorgados.

4 Por los intereses por la recuperacion de los avales y
garantias.

5 Por los ingresos extraordinarios al vencimiento de fondos

de terceros.

SU SALDO REPRESENTA

El importe de otros ingresos y beneficios varios no incluidos en las cuentas anteriores, obtenidos por los entes publicos, como es la
utilidad por venta de bienes inmuebles, muebles e intangibles sobre la par, entre otros; asimismo, considera los otros ingresos propios
obtenidos por los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos Auténomos y las entidades de la administracién publica paraestatal y
paramunicipal por sus actividades diversas no inherentes a su operaciéon que generan recurso, tales como donativos en efectivo, entre

otros.

OBSERVACIONES
Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del ejercicio.

Auxiliar por subcuenta.
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Gastos y Otras Gastos de . .
5.1.2.1 y Materiales y Suministros Deudora
Pérdidas Funcionamiento
CUENTA Materiales de Administracion, Emisién de Documentos y Articulos Oficiales
No. CARGO No. ABONO
1 Por la adquisicién de materiales de administracion, 1 Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
emision de documentos y articulos oficiales, tales como: adquisicion de bienes a corto plazo.

Materiales, Utiles y equipos menores de oficina 2 Por la devolucién de materiales de administracién, emision
Materiales y Utiles de impresion y reproduccion de documentos y articulos oficiales.
Material estadistico y geografico 3 |Por las entradas al almacén de materiales de
Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias administracién, emision de documentos y articulos
de la informacién y comunicaciones oficiales.
Material impreso e informacion digital 4 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
Material de limpieza estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.
Materiales y Utiles de ensefianza
Materiales para el registro e identificacion de bienes y
personas

2 Por la comprobacién del fondo rotatorio o revolvente.

3 Por el consumo de los materiales almacenados.

4 Por el anticipo a proveedores de bienes y servicios.

5 Por la aplicacién de anticipos a proveedores por la

adquisicion de materiales de administracién, emisiéon de

documentos y articulos oficiales.

SU SALDO REPRESENTA
Importe del gasto por materiales y Utiles de oficina, limpieza, impresién y reproduccién, para el procesamiento en equipos y bienes
informaticos; materiales estadisticos, geogréficos, de apoyo informativoy didactico para centros de ensefianza e investigacién; materiales

requeridos para el registro e identificacién en tramites oficiales y servicios a la poblacion.

OBSERVACIONES
Se llevara auxiliar por tipo de material, de conformidad con el concepto 2100 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 211 a 218.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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5.1.2.2 Gastos y Otras Gastos de Materiales y Suministros Deudora
Pérdidas Funcionamiento
CUENTA Alimentos y Utensilios
No. CARGO No. ABONO
1 Por la adquisicién de alimentos y utensilios, tales como: 1* Por la reclasificacién de anticipos a proveedores por
Productos alimenticios para personas adquisicién de bienes a corto plazo.
Productos alimenticios para animales 2 Por la devolucién de alimentos y utensilios.
Utensilios para el servicio de alimentacion.
2 Por la comprobacién del fondo rotatorio o revolvente. 3 Por las entradas al almacén de alimentos y utensilios.
3 Por el consumo de los materiales almacenados. 4 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
4 Por el anticipo a proveedores de bienes y servicios. estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.
5 Por la aplicacién de anticipos a proveedores por la

adquisicion de alimentos y utensilios.

SU SALDO REPRESENTA
Importe del gasto por productos alimenticios y utensilios necesarios para el servicio de alimentacioén en apoyo de las actividades de los
servidores publicos y los requeridos en la prestacién de servicios publicos en unidades de salud, educativas y de readaptacion social,

entre otros.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de bien, de conformidad con el concepto 2200 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 221 a 223.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Gastos de . .
5.1.2.4 y Materiales y Suministros Deudora
Pérdidas Funcionamiento
CUENTA Materiales y Articulos de Construcciény de Reparacion
No. CARGO No. ABONO
1 Por la adquisicién de materiales y articulos de 1 Por la capitalizacion de materiales y articulos de
construccién y de reparacion, tales como: construccién y de reparaciéon y estudios, formulacién y

Productos minerales no metalicos evaluacién de proyectos y obras publicas en bienes de
Cementoy productos de concreto dominio publico y propio por administracion.
Cal, yesoy productos de yeso 2* Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
Madera y productos de madera adquisicion de bienes a corto plazo.
Vidrio y productos de vidrio 3 Por la devolucién de materiales y articulos de construccion
Material eléctrico y electrénico y reparacion.
Articulos metalicos para la construccion 4 Por las entradas al almacén de materiales y articulos de
Materiales complementarios construcciony reparacion.
Otros materiales y articulos de construcciony
reparacion

2 Por la comprobacion del fondo rotatorio o revolvente. 5 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de

3 Por la creacion del pasivo por los anticipos a proveedores estacuentaa la 6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

de bienes y servicios.

4 Del consumo de los materiales almacenados.
5 Por el anticipo a proveedores de bienes y servicios.
6 Por la aplicacion de anticipos a proveedores de la

adquisicion de materiales y articulos de construccién y de
reparacion.

Por la adquisicion de materiales y suministros de obra
publica en bienes de dominio publico y propio, de la

administracién con tipo de gasto de capital.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por materiales y articulos utilizados en la construccién, reconstruccién, ampliacién, adaptacién, mejora, conservacion,

reparacion y mantenimiento de bienes inmuebles.

OBSERVACIONES
Se llevara auxiliar por tipo de suministro, de conformidad con el concepto 2400 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 241 a 249

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Gastos de . .
5.1.2.6 y Materiales y Suministros Deudora
Pérdidas Funcionamiento
CUENTA Combustibles, Lubricantes y Aditivos
No. CARGO No. ABONO
1 Por la adquisicién de combustibles, lubricantes y aditivos, 1 Por la capitalizacién de combustibles, lubricantes y aditivos
tales como: y estudios, formulacién y evaluacion de proyectos y obras
Combustibles, lubricantes y aditivos publicas en bienes de dominio publico y propio por
Carbén y sus derivados administracion.
2% Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
adquisicion de bienes a corto plazo.
2 Por la comprobacion del fondo rotatorio o revolvente. 3 Por la devolucién de combustibles, lubricantes y aditivos.
3 Por el consumo de los materiales almacenados. 4 Por las entradas al almacén de combustibles, lubricantes y
aditivos.
4 Por el anticipo a proveedores por adquisicién de 5 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
combustibles, lubricantes y aditivos. estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.
5 Por la aplicacion de anticipos a proveedores de la

adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos.

6 Por la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos
de obra publica en bienes de dominio publico y propios, de
la administracién con tipo de gasto de capital.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo, necesarios para el funcionamiento del parque vehicular terrestre,

aéreo, maritimo, lacustre y fluvial; asi como de la maquinaria y equipo que lo utiliza.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de suministro, de conformidad con el concepto 2600 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 261 y 262.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Gastos de . .
5.1.2.7 y Materiales y Suministros Deudora
Pérdidas Funcionamiento
CUENTA Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos Deportivos
No. CARGO No. ABONO
1 Por la adquisicion de vestuario, blancos, prendas de 1 Por la capitalizacién de vestuario, blancos, prendas de
proteccion y articulos deportivos, tales como: proteccion y articulos deportivos y de estudios, formulacién
Vestuario y uniformes y evaluacién de proyectos y obras publicas en bienes de
Prendas de seguridad y proteccion personal dominio publico y propio por administracion.
Articulos deportivos 2* Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
Productos textiles adquisicion de bienes
Blancos y otros productos textiles, excepto prendas 3 Por la devolucion de vestuario, blancos, prendas de
de vestir proteccion y articulos deportivos.
2 Por la comprobacion del fondo rotatorio o revolvente. 4 Por las entradas al almacén de vestuario, blancos,
3 Por el consumo de los materiales almacenados. prendas de protecciony articulos deportivos.
4 Por el anticipo a proveedores de bienes y servicios. 5 | Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
5 Por la aplicacion de anticipos a proveedores de la estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

adquisicion de vestuario, blancos, prendas de proteccién y

articulos deportivos.

6 Por la adquisicion de vestuario, blancos, prendas de
proteccién y articulos deportivos de obra publica en bienes
de dominio publico y propio, de la administracién con tipo
de gasto de capital.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por vestuario y sus accesorios, blancos, articulos deportivos; asicomo prendas de proteccion personal diferentes a las

de seguridad.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de prenda de conformidad con el concepto 2700 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 271 a 275.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Gastos de . .
5.1.2.9 y Materiales y Suministros Deudora
Pérdidas Funcionamiento
CUENTA Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores
No. CARGO No. ABONO
1 Por la adquisicion de herramientas, refacciones y 1 Por la capitalizacion de herramientas, refacciones y
accesorios menores, tales como: accesorios menores y estudios, formulacién y evaluacion
Herramientas menores de proyectos y obras publicas en bienes de dominio
. . e Ublico y propio por administracion.
Refacciones y accesorios menores de edificios p y propio p
Refaccionesy accesorios menores de mobiliario y 2* Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
equipo de administracion, educacional y recreativo adquisicion de bienes.
Refacciones y accesorios menores de equipo de 3 Por la devolucién de herramientas, refacciones y
computo y tecnologias de la informacion accesorios menores.
Refacciones y accesorios menores de equipo e 4 Por las entradas al almacén de herramientas, refacciones
instrumental médico y de laboratorio y accesorios menores.
Refacciones y accesorios menores de equipo de ’ i
y quip: 5 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
transporte
P estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.
Refacciones y accesorios menores de equipo de
defensay seguridad
Refacciones y accesorios menores de maquinaria y
otros equipos
Refacciones y accesorios menores de otros bienes
muebles
2 Por la comprobacién del fondo rotatorio o revolvente.
3 Por el consumo de los materiales almacenados.
4 Por el anticipo a proveedores de bienes y servicios.
5 Por la aplicacion de anticipos a proveedores de la
adquisicion de herramientas, refacciones y accesorios
menores.
6 Por la adquisicion de herramientas, refacciones y
accesorios menores de obra publica en bienes de dominio
publico y propio, por administracién con tipo de gasto de
capital.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por toda clase de refacciones, accesorios, herramientas menores, y demas bienes de consumo del mismo género,

necesarios para la conservacion de los bienes muebles e inmuebles.

OBSERVACIONES
Se llevara auxiliar por tipo de bien, de conformidad con el concepto 2900 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 291 a 299.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Servicios
5131 Gastos y Otras Gastos de Deudora
Pérdidas Funcionamiento General es
CUENTA Servicios Basicos
No. CARGO No. ABONO
1 Por el pago de servicios bésicos, tales como: 1 Por la capitalizacion de servicios basicos y estudios,
Energia eléctrica formulacién y evaluacion de proyectos y obras publicas en
Gas bienes de dominio publico y propio por administracion.
Agua 2% Por la reclasificacién de anticipos a proveedores por

B . contratacion de servicios basicos.
Telefonia tradicional

Telefonia celular 3 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de

- L - estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.
Servicios de telecomunicaciones y satélites 9 y

Servicios de acceso de Internet, redes y
procesamiento de informacion

Servicios postales y telegraficos

Servicios integrales y otros servicios

2 Por la comprobacién del fondo rotatorio o revolvente.
3 Por el anticipo a proveedores servicios basicos. .
4 Por la aplicacién de anticipos a proveedores de la

adquisicion de servicios basicos.

5 Por la contratacion de servicios basicos en obras publicas
en bienes de dominio publico y propios de administracion
con tipo de gasto de capital.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por servicios basicos necesarios para el funcionamiento de los entes publicos.

OBSERVACIONES
Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3100 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 311 a 319.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Gastos de Servicios
5.1.3.2 y Deudora
Pérdidas Funcionamiento General es
CUENTA Servicios de Arrendamiento
No. CARGO No. ABONO
1 Por el pago de servicios de arrendamiento, tales como: 1 Por la capitalizacién de servicios de arrendamiento y
Arrendamiento de terrenos estudios y formulacién y evaluacién de proyectos y obras
Arrendamiento de edificios publicas en bienes de dominio publico y propio por
, o . administracion.
Amendamiento de mobiliario y  equipo de
administracion, educacional y recreativo 2% Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
. . . - contratacién de servicios de arrendamiento.
Arrendamiento de equipo e instrumental médico y de
laboratorio 3 Por la incorporaciéon al activo de la porcion
Arrendamiento de equipo de transporte correspondiente del arrendamiento financiero.
Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y 4 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de

herramientas

estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

Arrendamiento de activos intangibles
Arrendamiento financiero

Otros arrendamientos

2 Por la comprobacién del fondo rotatorio o revolvente.

3 Por el pago del arrendamiento financiero en la porciéon de
corto plazo.

4 Por el anticipo a proveedores servicios de arrendamiento.

5 Por la aplicacién de anticipos a proveedores de la
adquisicion de servicios de arrendamientos.
Por la contratacién de servicios de arrendamientos en

6 obras publicas en bienes de dominio publico y propio de
administracion con tipo de gasto de capital.

7 Por el devengado por los derechos sobre bienes e

intereses en arrendamiento financiero.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por concepto de arrendamiento.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de bien arrendado, de conformidad con el concepto 3200 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 321 a
329.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Gastos de

5.1.3.3 Servicios Generales Deudora

Pérdidas Funcionamiento

CUENTA Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios

No. CARGO No. ABONO

1 Por el pago de servicios profesionales, cientificos y 1 Por la capitalizacién de servicios profesionales, cientificos
técnicos y otros servicios, tales como: y técnicos y otros servicios y estudios, formulacion y
Servicios legales, de contabilidad, auditoria y evaluacion de proyectos y obras publicas en bienes de
relacionados dominio publico y propio por administracion.
Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y

actividades relacionadas 2% Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por

Servicios de consultoria administrativa, procesos, contratacion de servicios profesionales, cientificos y
técnicay en tecnologias de la informacion técnicos y otros servicios.

Servicios de capacitacion

Servicios de investigacion cientifica y desarrollo

Servicios de apoyo administrativo, traduccién, 3 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de

fotocopiado e impresion estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

Servicios de proteccién y seguridad
Servicios de vigilancia
Servicios profesionales, cientificos y técnicos

integrales

2 Por la comprobacién del fondo rotatorio o revolvente.

3 Por el anticipo a proveedores de servicios profesionales,

cientificos y técnicos y otros servicios

4 Por la aplicacion de anticipos a proveedores de la
adquisicion de servicios profesionales, cientificos y

técnicos y otros servicios.

5 Por la contratacion de servicios profesionales, cientificos y
técnicos y otros servicios en obras publicas en bienes de
dominio puablico y propio por administraciéon con tipo de

gasto de capital.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por contratacién de personas fisicas y morales para la prestacion de servicios profesionales independientes.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3300 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 331 a 339.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Gastos de

5.1.3.4 Servicios Generales Deudora

Pérdidas Funcionamiento

CUENTA Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

No. CARGO No. ABONO

1 Por el pago de servicios financieros, bancarios y 1 Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
comerciales, tales como: contratacién de servicios financieros, bancarios y
Servicios financieros y bancarios comerciales.

Servicios de cobranza, investigacion crediticiay 2 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de

similar estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

Servicios de recaudacion, traslado y custodia de

valores

Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas
Seguro de bienes patrimoniales

Almacenaje, envase y embalaje

Fletes y maniobras

Comisiones por ventas

2 - Servicios financieros, bancarios y comerciales

integrales

Por los gastos y comisiones bancarias.

Por el anticipo a proveedores de servicios financieros,

bancarios y comerciales.

Por la aplicacién de anticipos a proveedores de la

adquisicion servicios financieros, bancarios y comerciales.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por servicios financieros, bancarios y comerciales.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3400 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 341 a 349.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Gastos de -
5.1.3.5 y Servicios Generales Deudora
Pérdidas Funcionamiento
CUENTA Servicios de Instalacién, Reparacién, Mantenimiento y Conservacion
No. CARGO No. ABONO
1 Por el pago de servicios de instalacion, reparacion, 1 Por la capitalizacion de servicios de instalacion,
mantenimiento y conservacion, tales como: reparacién, mantenimiento y conservaciéon y estudios,
Conservacién y mantenimiento menor de inmuebles formulacién y evaluacién de proyectos y obras publicas en

L . L I bienes de dominio publico y propio por administracion.
Instalacion, reparacion y mantenimiento de mobiliario

y equipo de administracién, educacional y recreativo 2* Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo de contrataciéon  servicios de instalacion, reparacion,
cémputo y tecnologia de la informacion mantenimiento y conservacion.

Instalacion, reparacién y mantenimiento de equipo e 3 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
instrumental médico y de laboratorio estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

Reparacién y mantenimiento de equipo de transporte
Reparacion y mantenimiento de equipo de defensay
seguridad

Instalacidn, reparacion y  mantenimiento de
magquinaria, otros equipos y herramienta

Servicios de limpieza y manejo de desechos

Servicios de jardineria y fumigacion

2 Por el anticipo a proveedores de bienes y servicios de
instalacioén, reparacién, mantenimiento y conservacion.

3 Por la aplicacion de anticipos a proveedores por la
adquisicion de servicios de instalacion, reparacion,
mantenimiento y conservacion.

4 Por la contratacion de servicios de instalacion, reparacion,
mantenimiento y conservacion en obras publicas en
bienes de dominio publico y propio por administracién con
tipo de gasto de capital.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por servicios para la instalacion, reparacion, mantenimiento y conservacion de toda clase de bienes muebles e

inmuebles, incluye los deducibles de seguros y excluye los gastos por concepto de mantenimiento y rehabilitaciéon de la obra pablica.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3500 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 351 a 339.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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5.1.3.6 y Servicios Generales Deudora
Pérdidas Funcionamiento
CUENTA Servicios de Comunicacién Social y Publicidad
No. CARGO No. ABONO
1 Por el pago de servicios de comunicacién social y 1 Por la reclasificacion de anticipos a proveedores por
publicidad, tales como: contratacion de servicios comunicacién social y publicidad.
Difusién por radio, television y otros medios de
mensajes sobre programas y actividades
gubernamentales 2 Por la capitalizacién de servicios de comunicacion social y
Difusién por radio, television y otros medios de - . L L
publicidad y estudios, formulaciéon y evaluacion de
mensajes comerciales para promover la venta de . . . ..
) . proyectos y obras publicas en bienes de dominio publico y
bienes o servicios
. - . L ropio por administracion.
Servicios de creatividad, preproduccion y produccion propio p
de publicidad, excepto Internet 34 [ Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
Servicios de revelado de fotografias esta cuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.
Servicios de la industria filmica, del sonido y del video
Servicio de creacién y difusién de contenido
exclusivamente a través de Internet
Otros servicios de informacion
2 Por el anticipo a proveedores de servicios de comunicacién

social y publicidad.

3 Por la aplicacién de anticipos a proveedores por la
adquisicion de servicios de comunicacién social y

publicidad.

4 Por la contratacion de servicios de comunicacién social y
publicidad en obras publicas en bienes de dominio publico

y propio por administracién con tipo de gasto de capital.

SU SALDO REPRESENTA

Importe del gasto por la realizacién y difusién de mensajes y campafias para informar a la poblacion sobre los programas, servicios
publicos y el quehacer gubernamental en general; asi como la publicidad comercial de los productos y servicios que generan ingresos
para el Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo. Incluye la contratacién de servicios de impresion
y publicacién de informacién; asi como al montaje de espectaculos culturales y celebraciones que demande el Instituto de Regularizacién

y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3600 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 361 a 366 y
369.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Gastos de -
5.1.3.7 y Servicios Generales Deudora
Pérdidas Funcionamiento
CUENTA Servicios de Traslado y Viaticos
No. CARGO No. ABONO
1 Por el pago de los servicios de traslado y viaticos, tales 1 Por la capitalizacién de servicios de traslado y viaticos y
como: estudios, formulacién y evaluacién de proyectos y obras
Pasajes aéreos publicas en bienes de dominio publico y propio por
. administracion.
Pasajes terrestres
Pasajes maritimos, lacustres y fluviales 2% Por la reclasificacién de anticipos a proveedores por
Autotransporte contratacion de servicios de traslado y viaticos.
Viaticos en el pais 3 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
Vidticos en el extranjero estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.
Gastos de instalacion y traslado de menaje
Servicios integrales de traslado y viaticos
Otros servicios de traslado y hospedaje
2 Por la comprobacién del fondo rotatorio o revolvente.
3 Por el anticipo a proveedores servicios de traslado y
viaticos.
4 Por la aplicacién de anticipos a proveedores por la

adquisicion de servicios de traslado y viaticos.

5 Por la contratacion de servicios de traslado y viaticos en
obras publicas en bienes de dominio publico y propio por

administracion con tipo de gasto de capital.

SU SALDO REPRESENTA
Importe del gasto por servicios de traslado, instalacion y viaticos del personal, cuando por el desempefio de sus labores propias o

comisiones de trabajo, requieran trasladarse alugares distintos al de su adscripcion.

OBSERVACIONES

Se llevara auxiliar por tipo de servicio, de conformidad con el concepto 3700 del Clasificador por Objeto del Gasto, partidas 371 a 379.

*Por el registro de anticipos presupuestarios
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Gastos y Otras Otros Gastos y Pérdidas Estimaciones, Depreciaciones,
5515 Pérdidas Extraordinarias Deterioros, Obsolescenciay Deudora
Amortizaciones
CUENTA Depreciacion de Bienes Muebles

No. CARGO No. ABONO

1 Por el importe de la depreciacion del ejercicio de los 1 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de

bienes muebles. estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA

El monto del gasto por depreciacién que corresponde aplicar, por concepto de disminucién del valor derivado del uso u obsolescencia de

bienes muebles del Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

OBSERVACIONES
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Gastos y Otras Otros Gastos y Pérdidas Estimaciones, Depreciaciones,
5517 Pérdidas Extraordinarias Deterioros, Obsolescenciay Deudora
Amortizaciones
CUENTA Amortizacién de Activos Intangibles

No. CARGO No. ABONO

1 Por el importe de la amortizacién del ejercicio de los 1 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
activos intangibles. estacuentaa la6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

SU SALDO REPRESENTA

El monto del gasto por amortizacién que corresponde aplicar, por concepto de ladisminucion del valor acordado de activos intangibles del
Instituto de Regularizacién y Vivienda del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

OBSERVACIONES
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5.5.9.9 Gastos y Otras Otros Gastos y Pérdidas Otros Gastos Deudora
Pérdidas Extraordinarias

CUENTA ‘ Otros Gastos Varios

No. CARGO No. ABONO
1 Por otros gastos varios no considerados en las cuentas 1 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo deudor de
anteriores. esta cuenta al grupo 6.1 Resumen de Ingresos y Gastos.

2 Por el registro de la pérdida por el devengado de venta

de bienes inmuebles, muebles e intangibles.

3 Por los gastos generados de la venta de bienes
provenientes de adjudicaciones, decomisos y daciéon en

pago.

SU SALDO REPRESENTA

El importe del gasto por otras pérdidas ocurridas durante el ejercicio fiscal, no incluido en las cuentas anteriores.

OBSERVACIONES

Auxiliar por subcuenta.
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6.1 Cuentas de Resumen de Ingresos y Deudora/Acreedora
Cierre Contable Gastos
GRUPO ‘ Resumen de Ingresos y Gastos
No. CARGO No. ABONO
1 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de 1 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor de
las cuentas del género 5 Gastos y Otras Pérdidas. las cuentas del género 4 Ingresos y Otros Beneficios.
2 Por el ahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio. 2 Por el desahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.

SU SALDO REPRESENTA

La diferencia entre los ingresos y gastos. Su saldo permite determinar el resultado de la gestion del ejercicio.

OBSERVACIONES
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Cuentas de

Ahorro de la Gestién

Acreedora
Cierre Contable

Ahorro de la Gestion

No. CARGO No. ABONO

1 Por el traspaso del saldo acreedor de esta cuenta a la 1 Por el traspaso del saldo acreedor de la cuenta 6.1
3.2.1 Resultado del Ejercicio: Ahorro / (Desahorro). Resumen de Ingresos y Gastos, por el resultado positivo

en el patrimonio.

SU SALDO REPRESENTA

El resultado positivo de la gestién del ejercicio.

OBSERVACIONES
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Cuentas de

6.3 Cierre o Corte Desahorro de la Gestiéon Deudora
Contable
Desahorro de la Gestion
No. CARGO No. ABONO
1 Por el traspaso del saldo deudor de la cuenta 6.1 Resumen 1 Por el traspaso del saldo acreedor de esta cuenta a la
de Ingresos y Gastos, por el resultado negativo en el 3.2.1 Resultado del Ejercicio: Ahorro / (Desahorro).
patrimonio.

SU SALDO REPRESENTA

El resultado negativo de la gestién del ejercicio.

OBSERVACIONES
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Cuentas de
7.1.1 Orden Valores Valores en Custodia Deudora
Contables
RUBRO ‘ Valores en Custodia
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la cancelacion de los valores en custodia.
anterior.
2 Por los valores en custodia. 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

Los bienes y valores que se reciben en custodia del Poder Judicial, como garantia y/o depdsito en asuntos jurisdiccionales, en tanto se

determina, por parte de las instancias competentes el destino de dichos bienes y valores.

OBSERVACIONES
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Cuentas de
7.1.2 Orden Valores Custodia de Valores Acreedora
Contables
RUBRO ‘ Custodia de Valores
No. CARGO No. ABONO
1 Por la cancelacion de los valores en custodia. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
anterior.
2 Al cierre del ejercicio pro el saldo acreedor de esta cuenta. 2 Por los valores en custodia.

SU SALDO REPRESENTA

Los bienes y valores que se reciben en custodia del Poder Judicial, como garantia y/o depdsito en asuntos jurisdiccionales, en tanto se

determina, por parte de las instancias competentes el destino de dichos bienes y valores.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Instrumentos de Crédito Prestados a

7.1. Valor D r
3 Orden alores Formadores de Mercado eudora

Contables
RUBRO ‘ Instrumentos de Crédito Prestados a Formadores de Mercado
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la cancelacién de los instrumentos que se prestaron a
anterior. los formadores de mercado.
2 Por los instrumentos prestados a formadores de mercado. 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

Los valores gubernamentales a valor nominal entregados a los formadores de mercado.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Préstamo de Instrumentos de Crédito a
1.4 Orden Valores Formadores de Mercado y su Garantia Acreedora
Contables
RUBRO ‘ Préstamo de Instrumentos de Crédito a Formadores de Mercado y su Garantia
No. CARGO No. ABONO
1 Por la cancelacién de los instrumentos prestados a los 1

A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato

formadores de mercado. anterior.

2 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 2 Por los instrumentos prestados a los formadores de

mercado.

SU SALDO REPRESENTA

Los valores gubernamentales a valor nominal entregados a los formadores de mercado.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Instrumentos de Crédito Recibidos en
715 Orden Valores Garantia de los Formadores de Mercado Deudora
Contables
RUBRO ‘ Instrumentos de Crédito Recibidos en Garantia de los Formadores de Mercado
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por los instrumentos entregados de formadores de
anterior. mercado.
2 Por los instrumentos recibidos de los formadores de 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de esta cuenta.
mercado.

SU SALDO REPRESENTA

Los valores de los titulos en garantia entregados por los formadores de mercado.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Garantia de Créditos Recibidos de los
7.1.6 Orden Valores Formadores de Mercado. Acreedora
Contables
RUBRO ‘ Garantia de Créditos Recibidos de los Formadores de Mercado
No. CARGO No. ABONO
1 Por instrumentos entregados a los formadores de mercado. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
anterior.
2 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 2 Por los instrumentos recibidos de los formadores de

mercado.

SU SALDO REPRESENTA

Los valores de los titulos en garantia entregados por los formadores de mercado.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Autorizacion para la Emision de Bonos,
7.21 Orden Emision de Obligaciones Titulos y Valores de la Deuda Publica Deudora
Contables Interna

RUBRO ‘ Autorizacion para la Emisién de Bonos, Titulos y Valores de la Deuda Publica Interna
No. CARGO No. ABONO

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la colocacién de titulos y valores de deuda publica

anterior. interna.
2 Por la emision de titulos y valores de deuda publica interna 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de este rubro.

(financiamiento).

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total del monto autorizado a emitir mediante instrumentos de financiamiento de la deuda publica Interna.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Autorizacion para la Emision de Bonos,
7.2.2 Orden Emision de Obligaciones Titulos y Valores de la Deuda Publica Deudora
Contables Externa
RUBRO ‘ Autorizacion para la Emisién de Bonos, Titulos y Valores de la Deuda Publica Externa
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la colocacién de titulos y valores de deuda publica
anterior. externa.
2 Por la emision de titulos y valores de deuda publica 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de este rubro.

externa (financiamiento).

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total del monto autorizado a emitir mediante instrumentos de financiamiento de la deuda publica externa.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Emisiones Autorizadas de la Deuda
7.2.3 Orden Emision de Obligaciones Publica Intemna y Externa Acreedora
Contables
RUBRO ‘ Emisiones Autorizadas de la Deuda Publica Internay Externa
No. CARGO No. ABONO
1 Por la colocacion de titulos y valores de deuda publica 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
interna y/o externa. anterior.
2 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de este rubro. 2

Por la emision de titulos y valores de deuda publica interna
y/o externa (financiamiento).

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total del monto autorizado a emitir mediante instrumentos de financiamiento de la deuda publica internay externa.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Suscripcion de Contratos de Préstamos
7.2.4 Orden Emisién de Obligaciones y Otras Obligaciones de la Deuda Deudora
Contables Publica Interna
RUBRO ‘ Suscripcién de Contratos de Préstamos y Otras Obligaciones de la Deuda Publica Interna
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por el pago de préstamos considerados deuda publica
anterior. interna.
2 Por la obtencién de préstamos considerados deuda publica 2 Por el pago de los préstamos otorgados.

interna (financiamiento).

3 Por la firma de contratos por préstamos otorgados. 3 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de este rubro.

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total de la deuda contraida mediante contratos de préstamos de la deuda publica interna.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Suscripcion de Contratos de Préstamos
7.25 Orden Emision de Obligaciones y Otras Obligaciones de la Deuda Deudora
Contables Publica Externa
RUBRO ‘ Suscripcion de Contratos de Préstamos y Otras Obligaciones de la Deuda Publica Externa
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por el pago de préstamos considerados deuda publica
anterior. externa.
2 Por la obtencién de préstamos considerados deuda publica 2 Por el pago de los préstamos otorgados.

externa (financiamiento).

3 Por la firma de los contratos por préstamos otorgados. 3 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de este rubro.

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total de la deuda contraida mediante contratos de préstamos de la deuda publica externa.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Contratos de Préstamos y Otras

7.2.6 Orden Emision de Obligaciones Obligaciones de la Deuda Publica Acreedora
Contables Internay Externa

RUBRO ‘ Contratos de Préstamos y Otras Obligaciones de la Deuda Puablica Internay Externa
No. CARGO No. ABONO
1 Por el pago de préstamos considerados deuda publica 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
interna y/o externa. anterior.
2 Por el pago de los préstamos otorgados. 2 Por la obtencién de préstamos considerados deuda publica
interna y/o externa (financiamiento).
3 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de este rubro. 3 Por la firma de los contratos por préstamos otorgados.

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total de la deuda contraida mediante contratos de préstamos de duda publica interna y externa.

OBSERVACIONES
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Cuentas de ’ .
7.3.1 Avales y Garantias Avales Autorizados Deudora
Orden Contable
RUBRO ‘ Avales Autorizados
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la cancelacién parcial o total de la deuda por parte del
anterior. deudor avalado.
2 Por la autorizacion de avales. 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total de los Avales vigentes otorgados por el Gobierno.

OBSERVACIONES
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7.3.2 Y S Avales y Garantias Avales Firmados Acreedora
Orden Contable
RUBRO ‘ Avales Firmados
No. CARGO No. ABONO
1 Por la cancelacion parcial o total de la deuda por parte del 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato

deudor avalado.

2 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta.

anterior.

Por la autorizaciéon de avales.

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total de los Avales vigentes otorgados por el Gobierno.

OBSERVACIONES
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733 Cuentas de Avales y Garantias Fianzas y Garantias Recibidas por Deudora
Orden Contable Deudas a Cobrar
RUBRO ‘ Fianzas y Garantias Recibidas por Deudas a Cobrar
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por el cumplimiento de las obligaciones por parte del
anterior. deudor del Gobierno.
2 Por las garantias recibidas de las deudas a cobrar por 2

parte del Gobierno.

Al cierre del ejercicio del saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total de las fianzas y garantias vigentes recibidas por el Gobierno, por deudas fiscales y no fiscales a cobrar

OBSERVACIONES
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Cuentas de . : ’ .
7.3.4 Avales y Garantias Fianzas y Garantias Recibidas Acreedora
Orden Contable

RUBRO ‘ Fianzas y Garantias Recibidas

No. CARGO No. ABONO

1 Por el cumplimiento de las obligaciones por parte del 1

A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato

deudor del Gobierno. anterior.

2 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 2 Por las garantias recibidas por deudas a cobrar por parte

del Gobierno.

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total de las fianzas y garantias vigentes recibidas por el Gobierno, por deudas (fiscales y no fiscales) a cobrar.

OBSERVACIONES
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adquisiciones de bienes inmuebles y muebles.

Cuentas de . Fianzas Otorgadas para Respaldar
7.35 Y Avales y Garantias anz 9 P P Deudora
Orden Contable Obligaciones no Fiscales del Gobierno
RUBRO ‘ Fianzas Otorgadas para Respaldar Obligaciones no Fiscales del Gobierno
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por el cumplimiento del gobierno con las obligaciones que
anterior. dieron origen a las fianzas.
2 Por las fianzas para garantizar el cumplimiento de 2

Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

Es el valor nominal total de las Fianzas otorgadas por obligaciones “no fiscales” del Gobierno.

OBSERVACIONES
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7.3.6 Cuentas de Avales y Garantias Fianzas Otorgadas Acreedora
Orden Contable

RUBRO ‘ Fianzas Otorgadas del Gobierno para Respaldar Obligaciones no Fiscales

No. CARGO No. ABONO

1 Por el cumplimiento de las obligaciones que dieron origen 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato

alas fianzas del gobierno anterior.
2 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 2

Por las fianzas para garantizar el cumplimiento de

adquisiciones de bienes inmuebles y muebles.

SU SALDO REPRESENTA

El valor nominal total de las fianzas vigentes otorgadas por el gobierno.
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Cuentas de . Demandas Judiciales en Proceso de
7.4.1 Juicios Deudora
Orden Contable Resolucién

RUBRO ‘ Demandas Judiciales en Proceso de Resolucion
No. CARGO No. ABONO

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por los juicios que derivaron en sentencias judiciales.

anterior.
2 Por los juicios en contra del Gobierno, en proceso. 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

Los pasivos por litigios judiciales que pueden derivar una obligacién de pago.

OBSERVACIONES
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Cuentas de . Resoluciones de Demandas en
7.4.2 Juicios Acreedora
Orden Contable Procesos Judiciales

RUBRO ‘ Resoluciones de Demandas en Procesos Judiciales
No. CARGO No. ABONO

1 Por los juicios que derivaron en sentencias judiciales. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato

anterior.
2 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 2 Por los juicios en contra del Gobierno, en proceso.

SU SALDO REPRESENTA

Los pasivos por litigios judiciales que pueden derivar una obligacién de pago.

OBSERVACIONES
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Cuentas de R [
7.5.1 Inversion Publica Contratos para Inversion Publica Deudora
Orden Contable
RUBRO ‘ Contratos para Inversion Publica
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la cancelacion de las inversiones publicas contratadas.
anterior.
2 Por las inversiones publicas contratadas. 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

Los contratos destinados a obras y proyectos productivos y acciones de fomento.

OBSERVACIONES
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Cuentas de R [
7.5.2 Inversion Publica Inversion Puablica Contratada Acreedora
Orden Contable

RUBRO ‘ Inversion Pablica Contratada
No. CARGO No. ABONO

1 Por la cancelacion de las inversiones publicas contratadas. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato

anterior.
1 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 2 Por las inversiones publicas contratadas

SU SALDO REPRESENTA

Los contratos destinados a obras y proyectos productivos y acciones de fomento.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Bienes en Concesionados . . L
7.6.1 Bienes Bajo Contrato en Concesion Deudora
Orden Contable 0 en comodato
RUBRO ‘ Bienes Bajo Contrato en Concesion

No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la devolucién de los bienes bajo contrato en concesion.
anterior.
2 Por los bienes bajo contrato en concesionados. 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

Los bienes recibidos bajo contrato de concesion.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Contrato de Concesion - .
7.6.2 Y : Contrato de Concesion por Bienes Acreedora
Orden Contable por bienes
RUBRO ‘ Contrato de Concesion por Bienes
No. CARGO No. ABONO
1 Por la devolucién de los bienes bajo contrato en concesion. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
anterior.
2 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 2 De los bienes bajo contrato en concesionados.

SU SALDO REPRESENTA

Los bienes recibidos bajo contrato de concesion.
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Cuentas de Bienes Bajo Contrato en ) .
7.6.3 u : ! Bienes Bajo Contrato en Comodato Deudora
Orden Contable Comodato

RUBRO ‘ Bienes Bajo Contrato en Comodato
No. CARGO No. ABONO

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la devolucién de los bienes bajo contrato en comodato.

anterior.
2 Por los bienes bajo contrato en comodato. 2 Al cierre del ejercicio por el saldo deudor de esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

Los bienes recibidos bajo contrato de comodato.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Contrato de Comodato por .
7.6.4 u p Contrato de Comodato por Bienes Acreedora
Orden Contable Bienes
RUBRO ‘ Contrato de Comodato por Bienes
No. CARGO No. ABONO
1 Por la devolucién de los bienes bajo contrato en comodato. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato
anterior.
2 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta cuenta. 2 De los bienes bajo contrato en comodato.

SU SALDO REPRESENTA

Los bienes recibidos bajo contrato de comodato.

OBSERVACIONES

www.cancun.gob.mx

Pagina 140

MANUAL DE CONTABILIDAD 0 ©® / Invicun



A"" MUNICIPIO DE

® ® ® INSTITUTO DE

A ANV REGULARIZACION
gﬁ%‘;g JUAREZ ANANA Y VIVIENDA
= P —
NUMERO ‘ GENERO | NATURALEZA
Cuentas de
8.1.1 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos Estimada Deudora
Presupuestarias
RUBRO ‘ Ley de Ingresos Estimada
No. CARGO No. ABONO
1 Por la Ley de Ingresos Estimada. 1 Por laLey de Ingresos por Ejecutar no devengada.
2 Por el cierre presupuestario del ejercicio con Superavit
Financiero.

3 Por el cierre presupuestario del ejercicio con Déficit

Financiero.

SU SALDO REPRESENTA

El importe que se aprueba anualmente en la Ley de Ingresos, e incluyen los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social,

contribuciones de mejoras, derechos,

participaciones, aportaciones, convenios, incentivos derivados de la colaboracion fiscal, fondos distintos de aportaciones, transferencias,

asignaciones, subsidios y subvenciones, pensiones y jubilaciones, ingresos derivados de financiamientos, y otros ingresos.

productos, aprovechamientos,

ingresos por venta de bienes y prestacién de servicios,

OBSERVACIONES
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Cuentas de
8.1.2 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos por Ejecutar Acreedora
Presupuestarias
RUBRO ‘ Ley de Ingresos por Ejecutar
No. CARGO No. ABONO
1 Por las modificaciones negativas a la estimacion de la Ley 1 Por laLey de Ingresos Estimada.
de Ingresos.
2 Por la clasificacién de ingresos devengados, previamente 2 Por las modificaciones positivas a la estimacién de la Ley
recaudados, por concepto de: de Ingresos.
Impuestos 3 Por la autorizacién de la devolucién de:
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Impuestos
o ) - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras o .
- Contribuciones de Mejoras
Derechos - Derechos
Productos - Productos
) - Aprovechamientos
Aprovechamientos
3 Por el devengado de contribuciones, productos y 4 Por las contribuciones, productos y aprovechamientos
aprovechamientos determinables y/o autodeterminables compensados de:
de: - Impuestos
Impuestos - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Contribuciones de Mejoras
Contribuciones de Mejoras . Derechos
Derechos
- Productos
Productos X
- Aprovechamientos
Aprovechamientos
4 Por las contribuciones, productos y aprovechamientos 5 Por la devolucién de los bienes derivados de embargos,
compensados de: decomisos, aseguramientos y dacién en pago de:
Impuestos - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 6 Por la autorizacién del reintegro a la Tesoreria de ingresos
Contribuciones de Mejoras de intereses generados en las cuentas bancarias
Derechos productivas de los entes publicos, en términos de las
Productos disposiciones aplicables.
Aprovechamientos
5 Por el devengado al formalizarse el convenio de pago en 7 Por la autorizacion de la devolucion de los ingresos por
parcialidades o diferido de contribuciones (incluye los venta de bienes y prestacion de servicios.
accesorios determinados) de: 8 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
Impuestos ajuste a las participaciones, derivado de la aplicacién de la
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social constancia de participaciones o documento equivalente.
Derechos
6 Por el devengado al formalizarse la resolucion judicial 9 Por la autorizacién de la devolucién de ingresos de:
definitiva por incumplimiento de pago de contribuciones, R Aportaciones
productos y aprovechamientos (incluye los accesorios . Convenios
determinados) de: . . .
- Transferencias y Asignaciones
Impuestos . )
- Subsidios y Subvenciones
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Derechos
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Cuentas de
8.1.2 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos por Ejecutar Acreedora

Presupuestarias

RUBRO ‘ Ley de Ingresos por Ejecutar

No. CARGO No. ABONO

10 Por la autorizacion del reintegro a la Tesoreria, entérminos

’ . de las disposiciones aplicables de ingresos de:
7 Por el devengo por deudores morosos por incumplimiento P P 9

de pago de contribuciones, productos y aprovechamientos - Aportaciones

(incluye los accesorios determinados) de: - Convenios
Impuestos - Fondos Distintos de Aportaciones
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Transferencias y Asignaciones
Derechos - Subsidios y Subvenciones

- Pensiones y Jubilaciones

8 Por el devengado por el reconocimiento de ingresos de 11 Por laLey de Ingresos devengada no recaudada.
intereses generados en las cuentas bancarias productivas
de los entes publicos, en términos de las disposiciones

aplicables.

9 | Por el devengado al realizarse la venta de bienes y| 12 [ Por el traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones
prestacion de servicios, incluye Impuesto al Valor negativas ala Ley de Ingresos.
Agregado.

10 Por el cobro del primer pago de participaciones en las
Entidades Federativas y en los Municipios, previo a la
recepcion de la constancia de participaciones o documento
equivalente.

11 Por la aplicaciéon de ingresos participables recaudados por
las Entidades Federativas, una vez recibidas las

constancias de participaciones o documento equivalente.

12 Por el devengado de ingresos por la diferencia positiva
resultante del ajuste a las participaciones, derivado de las
constancias de participaciones o documento equivalente.

13 | Por el devengado de ingresos de:

Aportaciones

Convenios

Fondos Distintos de Aportaciones

Transferencias y Asignaciones

Subsidios y Subvenciones

Pensiones y Jubilaciones

Transferencias del Fondo Mexicano del Petréleo para
la Estabilizacién y el Desarrollo

14 | Por el devengado de venta de bienes inmuebles, muebles

e intangibles a valor en libros, con pérdida o con utilidad y
la baja del bien.

15 . -
Por el registro de la utilidad por el devengado de venta

de bienes inmuebles, muebles e intangibles.
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Acreedora

RUBRO ‘ Ley de Ingresos por Ejecutar

No. CARGO No. ABONO

16 Por el devengado por otros ingresos que generan recursos
de los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos
Auténomos y las entidades de la administracion publica
paraestatal y paramunicipal, por donativos en efectivo,
entre otros.

17 | Por la colocacion de titulos y valores de la deuda publica
interna a la par, sobre la par o bajo la par.

18 | Por el ingreso de fondos de la deuda publica interna y/o
externa derivado de la obtencién de préstamos.

19 Por los intereses por la recuperacion de los préstamos
otorgados.

20 Por los intereses ganados derivados de la recuperacién de
recursos al vencimiento de las inversiones financieras.

21 Por el traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones
positivas alaLey de Ingresos.

22 | Por laLey de Ingresos por Ejecutar no devengada.

SU SALDO REPRESENTA

Los ingresos estimados incluyendo las modificaciones por ampliaciones y reducciones autorizadas, asi como, los ingresos devengados.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Modificaciones ala Ley de Ingresos
8.1.3 Orden Ley de Ingresos Estimada Deudora/Acreedora
Presupuestarias
RUBRO ‘ Modificaciones ala Ley de Ingresos Estimada
No. CARGO No. ABONO
1 Por las modificaciones positivas a la estimacion de la Ley 1 Por las modificaciones negativas a la estimacion de la Ley
de Ingresos. de Ingresos.
2 Por el traspaso al cierre de ejercicio de las modificaciones 2 Por el traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones

negativas ala Ley de Ingresos.

positivas a la Ley de Ingresos.

SU SALDO REPRESENTA

El importe de los incrementos y decrementos a la Ley de Ingresos Estimada, derivado de las ampliaciones y reducciones autorizadas.

OBSERVACIONES

www.cancun.gob.mx

Pagina 145
MANUAL DE CONTABILIDAD 0O @/ Invicun



AR REGULARIZAGION
ANAA Y VIVIENDA

“' MUNICIPIO DE
% Senito JUAREZ

QUINTANA ROO s s s mw s e

_—
NUMERO ‘ GENERO | NATURALEZA
Cuentas de
8.1.4 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos Devengada Acreedora
Presupuestarias
RUBRO ‘ Ley de Ingresos Devengada
No. CARGO No. ABONO
1 Por la clasificacion de ingresos devengados, previamente 1 Por la clasificacion de ingresos devengados, previamente
recaudados, por concepto de: recaudados, por concepto de:
Impuestos - Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras - Contribuciones de Mejoras
Derechos - Derechos
Productos - Productos
Aprovechamientos - Aprovechamientos
2 Por la recaudaciéon en efectivo de contribuciones, 2 Por el devengado de contribuciones, productos y
productos y aprovechamientos  determinables y/o aprovechamientos determinables y/o autodeterminables
autodeterminables, recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de:
de lamismade: - Impuestos
Impuestos - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Contribuciones de Mejoras
Contribuciones de Mejoras - Derechos
Derechos - Productos
Productos - Aprovechamientos
Aprovechamientos
3 Por la autorizacién de la devolucién de: 3 Por el pago de la devolucién de:
Impuestos - Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras - Contribuciones de Mejoras
Derechos - Derechos
Productos - Productos
Aprovechamientos - Aprovechamientos
4 Por las contribuciones, productos y aprovechamientos 4 Por las contribuciones, productos y aprovechamientos
compensados de: compensados de:
Impuestos - Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras - Contribuciones de Mejoras
Derechos - Derechos
Productos - Productos
Aprovechamientos - Aprovechamientos
5 Por la recaudacién en efectivo de parcialidades o pago 5 Por el devengado al formalizarse el convenio de pago en
diferido, derivada del convenio formalizado para pago de: parcialidades o diferido de contribuciones (incluye los
Impuestos accesorios determinados) de:
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Derechos yAp 9
- Derechos
6 Por la recaudaciéon en efectivo de la resoluciéon judicial 6 Por el devengado al formalizarse la resoluciéon judicial
definitiva por incumplimiento de pago de: definitiva por incumplimiento de pago de contribuciones
Impuestos (incluye los accesorios determinados) de:
. . . - Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social ) ) .
u yAp : gun! : - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Derechos - Derechos
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Cuentas de
8.1.4 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos Devengada Acreedora
Presupuestarias
RUBRO ‘ Ley de Ingresos Devengada

No. CARGO No. ABONO

7 Por el cobro en especie de la resolucion judicial definitiva 7 Por la devolucién de los bienes derivados de embargos,
de: decomisos, aseguramientos y dacién en pago de:

Impuestos a Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
8 Por la devolucién de los bienes derivados de embargos, 8 Por el devengo por deudores morosos por incumplimiento
decomisos, aseguramientos y dacion en pago de: de pago de contribuciones (incluye los accesorios
determinados) de:
Impuestos
- Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Derechos

9 Por la recaudacion en efectivo por deudores morosos por 9 Por el devengado por el reconocimiento de ingresos de
incumplimiento del pago de: . ) .

P pag intereses generados en las cuentas bancarias productivas
Impuestos o o ) o
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social de los entes publicos, en términos de las disposiciones
Derechos aplicables.

10 Por el devengado por el reconocimiento de ingresos de 10 Por el pago del reintegro a la Tesoreria de ingresos de
intereses generados en las cuentas bancarias productivas intereses generados en las cuentas bancarias productivas
de los entes publicos, en términos de las disposiciones de los entes publicos, en términos de las disposiciones
aplicables. aplicables.

11 Por la autorizacion del reintegro a la Tesoreria de ingresos 11 Por el devengado al realizarse la venta de bienes y
de intereses generados en las cuentas bancarias prestacién de servicios, incluye Impuesto al Valor
productivas de los entes publicos, en términos de las Agregado.
disposiciones aplicables.

12 Por el cobro de ingresos por venta de bienes y prestacion 12 Por el pago de la devolucion de los ingresos por venta de
de servicios. bienes y prestacion de servicios.

13 | Por la autorizacion de la devolucion de los ingresos por 13 Por el cobro del primer pago de participaciones en las
venta de bienes y prestacion de servicios. Entidades Federativas y en los Municipios, previo a la

recepcion de la constancia de participaciones o documento
equivalente.

14 [ Por el cobro del primer pago de participaciones en las | 14 [ por |a aplicacion de ingresos participables recaudados por
Entidades Federativas y en los Municipios, previo a la las Entidades Federativas, una vez recibidas las
recepcion de la constancia de participaciones o documento . L .

constancias de participaciones o documento equivalente.
equivalente.

15 | Por la aplicacion de ingresos participables recaudados por 15 Por el devengado de ingresos por la diferencia positiva
las Entidades Federativas, una vez recibidas las resultante del ajuste a las participaciones, derivado de las
constancias de participaciones o documento equivalente. constancias de participaciones o documento equivalente.

16 | Por el cobro de la diferencia positiva resultante del ajuste a 16 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
las participaciones, derivado de las constancias de ajuste a las participaciones, derivado de la aplicacién de la
participaciones o documento equivalente. constancia de participaciones o documento equivalente.
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Cuentas de
8.1.4 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos Devengada Acreedora

Presupuestarias

RUBRO ‘ Ley de Ingresos Devengada

No. CARGO No. ABONO

17 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del 17 Por el devengado de ingresos de:
ajuste a las participaciones, derivado de la aplicacién de la

constancia de participaciones o documento equivalente. - Aportaciones

18 | Por el cobro de ingresos de: - Convenios
Aportaciones

. - Fondos Distintos de Aportaciones
Convenios

Fondos Distintos de Aportaciones - Transferencias Asignaciones
Transferencias Asignaciones
Subsidios y Subvenciones

Pensiones y Jubilaciones - Pensionesy Jubilaciones

Transferencias del Fondo Mexicano del Petréleo para
la Estabilizacién y el Desarrollo

- Subsidios y Subvenciones

- Transferencias del Fondo Mexicano del Petréleo para

la Estabilizacion y el Desarrollo

19 | Por la autorizacién de la devolucién de ingresos de: 18 | Por el pago de la devolucion de ingresos de:
Aportaciones - Aportaciones
Convenios - Convenios

Transferencias y Asignaciones - Transferencias y Asignaciones

Subsidios y Subvenciones R Subsidios y Subvenciones

20 Por la autorizacion del reintegro a la Tesoreria, entérminos 19 Por el pago del reintegro ala Tesoreria, en términos de las

de las disposiciones aplicables de ingresos de: disposiciones aplicables de ingresos de:
Aportaciones - Aportaciones
Convenios - Convenios
Fondos Distintos de Aportaciones - Fondos Distintos de Aportaciones
Transferencias y Asignaciones - Transferencias y Asignaciones
Subsidios y Subvenciones - Subsidios y Subvenciones
Pensiones y Jubilaciones - Pensiones y Jubilaciones
21 | Por el cobro de venta de bienes inmuebles, muebles e 20 Por el devengado de venta de bienes inmuebles, muebles
intangibles. e intangibles a valor en libros, con pérdida o con utilidad y

la baja del bien.

22 Por el cobro de otros ingresos que generan recursos de los

o . . , 21 Por el registro de la utilidad por el devengado de venta
Poderes Legislativo y Judicial, los Organos Auténomos y

) - . . de bienes inmuebles, muebles e intangibles.
las entidades de la administracién pulblica paraestata y

paramunicipal, por donativos en efectivo, entre otros.

5 . . Por el devengado por otros ingresos gue generan recursos
23 Por la colocacion de titulos y valores de la deuda publica 22

de los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos
interna ala par, sobre la par o bajo la par. | . e y o
Auténomos y las entidades de la administraciéon publica

paraestatal y paramunicipal, por donativos en efectivo,

entre otros.
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8.1.4 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos Devengada Acreedora

Presupuestarias

RUBRO ‘ Ley de Ingresos Devengada

No. CARGO No. ABONO

24 Por el ingreso de fondos de la deuda publica interna y/o 23 Por la colocacién de titulos y valores de la deuda publica

externa derivado de la obtencién de préstamos. interna ala par, sobre la par o bajo la par.

25 | Por los intereses por la recuperacion de los préstamos 24 | por el ingreso de fondos de la deuda publica interna y/o

otorgados. externa derivado de la obtencién de préstamos.

26 | Por los intereses ganados derivados de la recuperacién de 25 Por los intereses por la recuperacion de los préstamos

recursos al vencimiento de las inversiones financieras. otorgados.

27 | Por laLey de Ingresos devengada no recaudada. 26 Por los intereses ganados derivados de la recuperacion de

recursos al vencimiento de las inversiones financieras.

SU SALDO REPRESENTA

Los derechos de cobro de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos, ingresos por venta de bienes y prestacion de servicios, participaciones, aportaciones, convenios, incentivos derivados
de la colaboracion fiscal, fondos distintos de aportaciones, transferencias, asignaciones, subsidios y subvenciones, pensiones y
jubilaciones, ingresos derivados de financiamientos, y otros ingresos. En el caso de resoluciones en firme (definitivas) y pago en
parcialidades se deberan reconocer y registrar cuando ocurre la notificacion de la resolucion y/o en la firma del convenio de pago en

parcialidades, respectivamente. Su saldo representa la Ley de Ingresos Devengada pendiente de recaudar.

OBSERVACIONES
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8.1.5 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos Recaudada Acreedora

Presupuestarias

RUBRO ‘ Ley de Ingresos Recaudada

No. CARGO No. ABONO
1 Por el pago de la devolucién de: 1 Por la clasificacion de ingresos devengados, previamente

Impuestos recaudados, por concepto de:
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Impuestos
Contribuciones de Mejoras - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Derechos - Contribuciones de Mejoras
Productos - Derechos
Aprovechamientos - Productos

- Aprovechamientos

2 | Por las contribuciones, productos y aprovechamientos 2 Por la recaudacion en efectivo de contribuciones,
compensados de: productos y aprovechamientos determinables ylo
autodeterminables, recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares
Impuestos de lamisma de:
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Impuestos
Contribuciones de Mejoras - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Derechos - Contribuciones de Mejoras
- Derechos
Productos - Productos
Aprovechamientos - Aprovechamientos
3 Por la devolucion de los bienes derivados de embargos, 3 Por las contribuciones, productos y aprovechamientos
decomisos, aseguramientos y dacién en pago de: compensados de:
Impuestos - Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
4 Por el pago del reintegro a la Tesoreria de ingresos de - Contribuciones de Mejoras
intereses generados en las cuentas bancarias productivas - Derechos
de los entes publicos, en términos de las disposiciones - Productos
aplicables. - Aprovechamientos
5 Por el pago de la devolucion de los ingresos por venta de 4 Por la recaudacion en efectivo de parcialidades o pago
bienes y prestacion de servicios. diferido, derivada del convenio formalizado para pago de:

- Impuestos

6 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del ) ) .
g - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

ajuste a las participaciones, derivado de la aplicacion de la
- Derechos

constancia de participaciones o documento equivalente.

7 Por el pago de la devolucién de ingresos de: 5 Por la recaudacion en efectivo de la resolucién judicial

Aportaciones definitiva por incumplimiento de pago de:

Convenios - Impuestos

Transferencias y Asignaciones - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Subsidios y Subvenciones - Derechos
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Cuentas de
8.1.5 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos Recaudada Acreedora

Presupuestarias

RUBRO ‘ Ley de Ingresos Recaudada

No. CARGO No. ABONO
8 Por el pago del reintegro ala Tesoreria, en términos de las 6 Por el cobro en especie de la resolucion judicial definitiva
disposiciones aplicables de ingresos de: de:
. - Impuestos
Aportaciones _ ) ;
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Convenios
Fondos Distintos de Aportaciones 7 Por la recaudacion en efectivo por deudores morosos por

Transferencias y Asignaciones incumplimiento de pago de:

- . - Impuestos
Subsidios y Subvenciones . . .
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Pensiones y Jubilaciones R Derechos

9 | Por el Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto 8 | Por el devengado por el reconocimiento de ingresos de
intereses generados en las cuentas bancarias productivas
de los entes publicos, en términos de las disposiciones

aplicables.

(Superavit Financiero) / (Déficit Financiero).

9 Por el cobro de ingresos por venta de bienes y prestacion
de servicios.

10 Por el cobro del primer pago de participaciones en las
Entidades Federativas y en los Municipios, previo a la

recepcion de la constancia de participaciones o documento
equivalente.

11 Por la aplicacién de ingresos participables recaudados por
las Entidades Federativas, una vez recibidas las
constancias de participaciones o documento equivalente.

12 Por el cobro de la diferencia positiva resultante del ajuste a
las participaciones, derivado de las constancias de
participaciones o documento equivalente.

13 | Por el cobro de ingresos de:

- Aportaciones

- Convenios

- Fondos Distintos de Aportaciones

- Transferencias Asignaciones

- Subsidios y Subvenciones

- Pensiones y Jubilaciones

- Transferencias del Fondo Mexicano del Petréleo para
la Estabilizacion y el Desarrollo
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8.1.5 Orden Ley de Ingresos Ley de Ingresos Recaudada Acreedora

Presupuestarias

RUBRO ‘ Ley de Ingresos Recaudada

No. CARGO No. ABONO

14 Por el cobro de venta de bienes inmuebles, muebles e
intangibles.

15 Por el cobro de otros ingresos que generan recursos de los
Poderes Legislativo y Judicial, los Organos Auténomos y
las entidades de la administracién publica paraestata y
paramunicipal, por donativos en efectivo, entre otros.

16 Por la colocacién de titulos y valores de la deuda publica
interna ala par, sobre la par o bajo la par.

17 Por el ingreso de fondos de la deuda publica interna y/o
externa derivado de la obtencién de préstamos.

18 Por los intereses por la recuperacion de los préstamos
otorgados.

19 Por los intereses ganados derivados de la recuperacion de
recursos al vencimiento de las inversiones financieras.

SU SALDO REPRESENTA

El cobro en efectivo o por cualquier otro medio de pago de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, ingresos por venta de bienes y prestacion de servicios, participaciones, aportaciones,
convenios, incentivos derivados de la colaboracion fiscal, fondos distintos de aportaciones, transferencias, asignaciones, subsidios y
subvenciones, pensiones y jubilaciones, ingresos derivados de financiamientos, y de otros ingresos.

OBSERVACIONES
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8.2.1 Orden Presupuesto de Egresos Presupuesto de Egresos Aprobado Acreedora
Presupuestarias
RUBRO ‘ Presupuesto de Egresos Aprobado
No. CARGO No. ABONO
1 Por las reducciones liquidas al presupuesto original 1 Por el presupuesto de egresos aprobado.

autorizado que se realicen en el ejercicio

2 Del traspaso del saldo deudor de la cuenta 8.2.2

Presupuesto de Egresos por Ejercer.

3 Por el saldo acreedor de esta cuenta para el cierre
contable.

SU SALDO REPRESENTA

Elimporte de las asignaciones presupuestarias que se autorizan mediante el Presupuesto de Egresos.

OBSERVACIONES
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8.2.2 Orden Presupuesto de Egresos Presupuesto de Egresos por Ejercer Deudora

Presupuestarias

RUBRO Presupuesto de Egresos por Ejercer
No. CARGO No. ABONO

1 Por el presupuesto de egresos aprobado. 1 Por las reducciones liquidas al presupuesto aprobado.

2 Por las ampliaciones/adiciones liquidas al presupuesto 2 Por las reducciones compensadas al presupuesto
aprobado. aprobado.

3 Por las ampliaciones/adiciones compensadas al presupuesto 3 Por el presupuesto comprometido.
aprobado.

4 Del traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de la 4 Por el traspaso del saldo deudor de la cuenta 8.2.3
cuentaala 8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido. Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado.

5 Por el traspaso del saldo acreedor de la cuenta 8.2.3 5 Por el traspaso del saldo deudor de esta cuenta a la 8.2.1
Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado. Presupuesto de Egresos Aprobado.

SU SALDO REPRESENTA

El Presupuesto de Egresos autorizado para gastar con las adecuaciones presupuestarias realizadas menos el presupuesto
comprometido. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos por Comprometer.

OBSERVACIONES
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8.2.3 Orden Presupuesto de Egresos Presupuesto Modificado Deudora /Acreedora
Presupuestarias
RUBRO ‘ Modificaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado
No. CARGO No. ABONO

1 Por las reducciones liquidas al presupuesto autorizado 1 Por las ampliaciones/adiciones liquidas al presupuesto
aprobado. aprobado.

2 Por las reducciones compensadas al presupuesto 2 Por las ampliaciones/adiciones compensadas al
aprobado. presupuesto aprobado.

3 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor de 3 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de

estacuentaala 8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer.

esta cuentaala 8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer.

SU SALDO REPRESENTA

autorizadas.

El importe de los incrementos y decrementos al Presupuesto de Egresos Aprobado, derivado de las ampliaciones y reducciones

OBSERVACIONES
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Cuentas de
8.2.4 Orden Presupuesto de Egresos Presupuesto de Egresos Comprometido Deudora

Presupuestarias

RUBRO Presupuesto de Egresos Comprometido
No. CARGO No. ABONO
1 Por el registro del presupuesto comprometido. 1 Por el devengado por:
2 Por la devolucién de Materiales y suministros con reintegro - Gastos por servicios personales (némina, honorarios,

otros servicios personales y retenciones)

- Cuotas y Aportaciones Patronales

- Adquisicién de materiales y suministros

- Servicios generales

- Transferencias internas y asignaciones al sector
publico

- Transferencias al resto del sector publico

- Subsidios y subvenciones

- Ayudas sociales

- Pensiones y jubilaciones

- Transferencias a fideicomisos, mandatos y contratos
analogos

- Transferencias al exterior

- Adquisicién de mobiliario y equipo de administracion

- Adquisicién de mobiliarioy equipo educacional y
recreativo

- Adquisicién de equipo e instrumental médico y de
laboratorio

- Adquisicién de vehiculos y equipo de transporte

- Adquisicion de equipo de defensay seguridad

- Adquisicién de magquinaria, otros equipos y
herramientas

- Adquisicién de activos biolégicos

- Adquisicion de bienes inmuebles

- Adquisicion de activos intangibles

- Obras publicas en bienes de dominio publicoy propio

- Proyectos productivos y acciones de fomento

- Participaciones y aportaciones de capital.

- Comprade titulos y valores

- Concesion de prestamos

- Inversiones en Fideicomisos mandatos y otros
anélogos

- Participaciones
- Aportaciones

- Convenios
- Amortizacién de la deuda publica
2 - Intereses, comisiones y otros gastos de la Deuda
Publica

- Costos de cobertura
- Apoyos financieros
Por el devengado de:

- Anticipos a proveedores por la adquisicion de bienes 'y
contratacion de servicios

- Anticipos a proveedores de bienes inmuebles,
muebles e intangibles

- Anticipos a contratistas.

Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de
estacuentaala 8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer.

SU SALDO REPRESENTA

El monto de las aprobaciones por autoridad competente de actos administrativos, u otros instrumentos juridicos que formalizan una
relacién juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecuciéon de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de
bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso refleja la parte que se ejecutara o recibird, durante cada ejercicio.
Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Comprometido pendiente de devengar.

OBSERVACIONES
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Cuentas de
8.2.5 Orden Presupuesto de Egresos Presupuesto de Egresos Devengado Deudora
Presupuestarias
RUBRO ‘ Presupuesto de Egresos Devengado
No. CARGO No. ABONO

1 Por el devengado por: 1 Por la expedicién de la cuenta por liquidar certificada para
Gastos por servicios personales (némina, honorarios, el pago de:
otros servicios personales y retenciones) - Gastos por servicios personales (némina, honorarios,
Cuotas y Aportaciones Patronales otros servicios personales y retenciones)
Adquisicién de materiales y suministros - Cuotas y Aportaciones Patronales
Servicios generales - Adquisicién de materiales y suministros
Transferencias internas y asignaciones al sector - Servicios generales
publico - Transferencias internas y asignaciones al sector
Transferencias al resto del sector pablico publico
Subsidios y subvenciones - Transferencias al resto del sector publico
Ayudas sociales - Subsidios y subvenciones
Pensiones y jubilaciones - Ayudas sociales
Transferencias a fideicomisos, mandatos y contratos - Pensiones y jubilaciones
anélogos - Transferencias a fideicomisos, mandatos y contratos
Transferencias al exterior analogos
Adquisicion de mobiliario y equipo de administracion - Transferencias al exterior
Adquisicién de mobiliario y equipo educacional y - Adquisicién de mobiliario y equipo de administracién
recreativo - Adquisicién de mobiliario y equipo educacional y
Adquisicion de equipo e instrumental médico y de recreativo
laboratorio - Adquisicién de equipo e instrumental médico y de
Adquisicion de vehiculos y equipo de transporte laboratorio
Adquisicién de equipo de defensay seguridad - Adquisicion de vehiculos y equipo de transporte
Adquisicién de maquinaria, otros equipos y - Adquisicion de equipo de defensay seguridad
herramientas - Adquisicién de maquinaria, otros equipos y
Adquisicion de activos biol6gicos herramientas
Adquisicion de bienes inmuebles - Adquisicién de activos biolégicos
Adquisicion de activos intangibles - Adquisicion de bienes inmuebles
Obras publicas en bienes de dominio publico y propio - Adquisicion de activos intangibles
Proyectos productivos y acciones de fomento - Obras publicas en bienes de dominio piblicoy propio
Participaciones y aportaciones de capital. - Proyectos productivos y acciones de fomento
Compra de titulos y valores - Participaciones y aportaciones de capital.

Compra de titulos y valores
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Presupuestarias

RUBRO Presupuesto de Egresos Devengado
No. CARGO No. ABONO
Concesion de prestamos - Concesioén de prestamos
Inversiones en Fideicomisos mandatos y otros - Inversiones en Fideicomisos mandatos y otros
anélogos analogos
Participaciones - Participaciones
Aportaciones - Aportaciones
Convenios - Convenios
Amortizacion de la deuda publica - Amortizacion de la deuda publica
Intereses, comisiones y otros gastos de la Deuda - Intereses, comisiones y otros gastos de la Deuda
Publica Publica
Costos de cobertura - Costos de cobertura
Apoyos financieros - Apoyos financieros
Anticipos a proveedores por la adquisicién de bienes y
contratacion de servicios
Anticipos a proveedores de bienes inmuebles,
muebles e intangibles
Anticipos a contratistas.
2 Por el devengado por: 2 Por la expedicion de la cuenta por liquidar certificada para
Anticipos a proveedores por la adquisicién de bienes 'y el pago de:
contratacion de servicios - Anticipos a proveedores por la adquisicién de bienes y
Anticipos a proveedores de bienes inmuebles, contratacion de servicios
muebles e intangibles - Anticipos a proveedores de bienes inmuebles,
Anticipos a contratistas. muebles e intangibles
Anticipos a contratistas.
3 Por la devolucién de Materiales y suministros con reintegro. 3 Por la devolucién de Materiales y suministros con
4 reintegro.
Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de
estaala 9.3 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores.

SU SALDO REPRESENTA

El monto de los reconocimientos de las obligaciones de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, serviciosy
obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias
definitivas. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Devengado pendiente de ejercer.

OBSERVACIONES
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Cuentas de
8.2.6 Orden Presupuesto de Egresos Presupuesto de Egresos Ejercido Deudora

Presupuestarias

RUBRO Presupuesto de Egresos Ejercido
No. CARGO No. ABONO
1 Por la expedicién de la cuenta por liquidar certificada para el 1 Por el pago de:

pago de: - Gastos por servicios personales (némina,
Gastos por servicios personales (némina, honorarios, otros honorarios, otros  servicios  personales y
servicios personales y retenciones) retenciones)
Cuotas y Aportaciones Patronales - Cuotas y Aportaciones Patronales
Adquisicién de materiales y suministros - Adquisicién de materiales y suministros
Servicios generales - Servicios generales
Transferencias internas y asignaciones al sector publico - Transferencias internas y asignaciones al sector
Transferencias al resto del sector publico publico
Subsidios y subvenciones - Transferencias al resto del sector plblico
Ayudas sociales - Subsidios y subvenciones
Pensiones y jubilaciones - Ayudas sociales
Transferencias a fideicomisos, mandatos y contratos - Pensiones y jubilaciones
analogos - Transferencias a fideicomisos, mandatos y
Transferencias al exterior contratos analogos
Adquisicion de mobiliario y equipo de administracion - Transferencias al exterior
Adquisicién de mobiliario y equipo educacional y recreativo - Adquisicion de  mobiliario y  equipo de

L ’ } - administracion
Adquisicién de equipo e instrumental médico y de

laboratorio - Adquisicién de mobiliario y equipo educacional y

Adquisicion de vehiculos y equipo de transporte recreativo

Adgquisici6n de equipo de defensa y seguridad Adquisicién de equipo e instrumental médico y de

S L ) ) laboratorio
Adquisicién de maquinaria, otros equipos y herramientas

o . Lo Adquisicion de vehiculos y equipo de transporte
Adquisicién de activos biologicos

o . . Adquisicion de equipo de defensay seguridad
Adquisicion de bienes inmuebles
o . . ) Adquisicién de maquinaria, otros equipos y
Adquisicion de activos intangibles
herramientas
Obras publicas en bienes de dominio publico y propio
Adgquisicion de activos biolégicos
Proyectos productivos y acciones de fomento

Adgquisicion de bienes inmuebles
Participaciones y aportaciones de capital.

Adquisicién de activos intangibles
Comprade titulos y valores

Obras publicas en bienes de dominio publico y
propio

Proyectos productivos y acciones de fomento
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Cuentas de
8.2.6 Orden Presupuesto de Egresos Presupuesto de Egresos Ejercido Deudora

Presupuestarias

RUBRO Presupuesto de Egresos Ejercido
No. CARGO No. ABONO
Concesién de prestamos - Participaciones y aportaciones de capital.
Inversiones en Fideicomisos mandatos y otros analogos - Compra de titulos y valores
Participaciones - Concesion de prestamos
Aportaciones - Inversiones en Fideicomisos mandatos y otros
Convenios analogos
Amortizacién de la deuda pablica - Participaciones
Intereses, comisiones y otros gastos de la Deuda - Aportaciones
Publica - Convenios
Costos de cobertura - Amortizacion de la deuda publica
Apoyos financieros - Intereses, comisiones y otros gastos de la Deuda
Publica
Costos de cobertura
Apoyos financieros
2 Por la expedicién de la cuenta por liquidar certificada para el 2 Por el pago de:
pago de: - Anticipos a proveedores por la adquisicion de bienes
Anticipos a proveedores por la adquisicién de bienes y y contratacion de servicios
contratacion de servicios - Anticipos a proveedores de bienes inmuebles,
Anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles muebles e intangibles
e intangibles - Anticipos a contratistas.
Anticipos a contratistas. 3 | Por la devolucién de Materiales y suministros con
3 Por la devolucién de Materiales y suministros con reintegro reintegro
4 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de
estaala 9.3 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores.

SU SALDO REPRESENTA

El monto de la emisién de las cuentas por liquidar certificadas o documentos equivalentes debidamente aprobados por la autoridad

competente. Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Ejercido pendiente de pagar.

OBSERVACIONES
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Cuentas de
8.2.7 Orden Presupuesto de Egresos Presupuesto de Egresos Pagado Deudora

Presupuestarias

RUBRO Presupuesto de Egresos Pagado
No. CARGO No. ABONO
1 Por el pago de: 1 Por la devolucién de Materiales y suministros.
Gastos por servicios personales (némina, honorarios,
otros servicios personales y retenciones) 2 Por la devolucién de Materiales y suministros con reintegro

Cuotas y Aportaciones Patronales
Adquisicién de materiales y suministros
Servicios generales

Transferencias internas y asignaciones al sector 3 | Por el registro del saldo deudor de esta cuenta para la
publico

Transferencias al resto del sector publico
Subsidios y subvenciones

Ayudas sociales

Pensiones y jubilaciones

determinacion del superavit o déficit presupuestario.

Transferencias a fideicomisos, mandatos y contratos
anélogos

Transferencias al exterior

Adquisicién de mobiliario y equipo de administracién
Adquisicién de mobiliario y equipo educacional y
recreativo

Adquisicién de equipo e instrumental médico y de
laboratorio

Adquisicién de vehiculos y equipo de transporte
Adquisicion de equipo de defensay seguridad
Adquisicién de maquinaria, otros equipos y
herramientas

Adquisicion de activos bioldgicos

Adquisicion de bienes inmuebles

Adquisicion de activos intangibles

Comprade titulos y valores

Concesién de prestamos

Inversiones en Fideicomisos mandatos y otros
analogos

Participaciones

Aportaciones

Convenios

Amortizacion de la deuda publica

Intereses, comisiones y otros gastos de la Deuda
Publica

Costos de cobertura

Apoyos financieros

2 Por el pago de:

Anticipos a proveedores por la adquisicién de bienes 'y
contratacion de servicios

Anticipos a proveedores de bienes inmuebles,
muebles e intangibles

Anticipos a contratistas.

3 Por la devolucién de Materiales y suministros con reintegro

SU SALDO REPRESENTA

La cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o por cualquier otro
medio de pago.

OBSERVACIONES
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Cuentas Cierre

Superavit Financiero

Presupuestario

Deudora

Superavit Financiero

Fiscales Anteriores al cierre del ejercicio.

No. CARGO No. ABONO
1 Por el saldo deudor de la cuenta 8.1.1 Ley de Ingresos 1 Por el saldo acreedor de la cuenta 8.1.5 Ley de Ingresos
Estimada al cierre del ejercicio. Recaudada al cierre del ejercicio.
2 Por el saldo deudor de la cuenta 8.2.7 Presupuesto de 2 Por el saldo acreedor de la cuenta 8.2.1 Presupuesto de
Egresos Pagado al cierre del ejercicio. Egresos Aprobado al cierre del ejercicio.
3 Por el saldo deudor de la cuenta 9.3 Adeudos de Ejercicios

SU SALDO REPRESENTA

Elimporte presupuestario que resulta cuando los ingresos recaudados superan a los gastos devengados.

OBSERVACIONES
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NATURALEZA
9.2 Cuentas Cierre Déficit Financiero Deudora
Presupuestario
GRUPO ‘ Déficit Financiero
No. CARGO No. ABONO
1 Por el saldo deudor de la cuenta 8.1.1 Ley de Ingresos 1 Por el saldo acreedor de la cuenta 8.1.5 Ley de Ingresos
Estimada al cierre del ejercicio. Recaudada al cierre del ejercicio.
2 Por el saldo deudor de la cuenta 8.2.7 Presupuesto de 2 Por el saldo acreedor de la cuenta 8.2.1 Presupuesto de
Egresos Pagado al cierre del ejercicio. Egresos Aprobado al cierre del ejercicio.

3 Por el saldo deudor de la cuenta 9.3 Adeudos de Ejercicios

Fiscales Anteriores al cierre del ejercicio.

SU SALDO REPRESENTA

Elimporte presupuestario que resulta cuando los gastos devengados del ejercicio superan alos ingresos recaudados.

OBSERVACIONES
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Cuentas de Adeudos de Ejercicios
Cierre Fiscales Anteriores Deudora

Presupuestario

ICIHVILOBN Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

No. CARGO No. ABONO
1 Por el traspaso del saldo deudor de la cuenta 8.2.5 1 Al cierre del ejercicio por el registro del saldo deudor de
Presupuesto de Egresos Devengado. esta cuenta para la determinacion del superavit o déficit
financiero.

2 Por el traspaso del saldo deudor de la cuenta 8.2.6

Presupuesto de Egresos Ejercido.

SU SALDO REPRESENTA
El importe presupuestario destinado a cubrir las erogaciones devengadas y pendientes de liquidar al cierre del ejercicio fiscal anterior,
derivadas de la contratacion de bienes y servicios requeridos en el desempefio de las funciones de los entes publicos, para las cuales

existi6 asignacion presupuestal con saldo disponible al cierre del ejercicio fiscal en que se devengaron.

OB SERVACIONES
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11
1.2

13

2.1
2.2

3.1
3.2
3.3
4.1

5.1
5.2

6.1
7.1
7.2
7.3

8.1
8.2
8.3

Guias Contabilizadoras

Introduccién
Objetivo

Guias contabilizadoras de los Ingresos
Registro de los ingresos estimados del ejercicio
Registro de la estimacion de los ingresos del ejercicio
Registro de modificaciones positivas a los ingresos del ejercicio
(aumento)
Registro de modificaciones negativas alos ingresos del ejercicio
(disminucion)
Registro de larecaudaciéon por la caja recaudadora
Informe de la recaudacién realizada
Por el depdésito de los ingresos recibidos en caja recaudadora
Ingresos por transferencias del Gobierno del Estado o del
Instituto Municipal de Desarrollo Administrativo e Innovacion.
Por el devengado de la transferencia
Por el cobro de la transferencia
Por la devolucion y pago de las transferencias
Contratacion de financiamientos
Recepcién de ingresos por financiamientos a largo plazo
Créditos fiscales
Por la determinacion de créditos fiscales
Cobro de créditos fiscales
Devolucién de ingresos fiscales
Devolucion en efectivo de ingresos pagados de mas
Ingresos por subsidios, subvencionesy ayudas sociales
Por el devengado de los subsidios, subvencionesy ayudas
sociales
Por el cobro de los subsidios, subvencionesy ayudas sociales
Por la devolucion y pago de los subsidios, subvencionesy
ayudas sociales.
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios
Por el devengado de Venta de Bienesy Servicios
Por el cobro de Venta de Bienesy Servicios
Por el depdésito de los ingresos por venta de bienesy prestacion de
servicios recibidos en caja.
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9 Ingresos por rendimientos financieros 184
9.1 Registro de los rendimientos financieros 184

Guias contabilizadoras de los Egresos

1 Registro del Presupuesto de Egresos 185
1.1 Registro del presupuesto aprobado 185
2 Registro de modificaciones al Presupuesto de Egresos 185
2.1 Ampliaciones o adiciones liquidas al Presupuesto de Egresos 185
2.2 Reduccion liguida al Presupuesto de Egresos 186
2.3 Transferencias compensadas al Presupuesto de Egresos 187
3 Servicios Personales (Capitulo 1000) 188
3.1 Aprobacion de suficiencia presupuestal de landémina 188
3.2 Registro de la ndmina 188
3.3 Solicitud de orden de pago de la némina 189
34 Pago de la nédminatransferencia 190
35a Pago de la nédmina en Efectivo (Creacion deudor) 191
35b Pago de la nébmina en Efectivo 192
4 Impuestos y descuentos derivados de la Némina 193
4.1 Solicitud de orden de pago de los impuestosy descuentos 193
4.2 Liquidaciéon de impuestos y descuentos derivados del pago de la 194
némina
4.3 Registro del pago de los descuentos y percepciones a favor de 195
terceros
5 Reintegros por concepto de Servicios Personales 195
51 Reintegros por concepto de servicios personales 195
6 Materiales y Suministros (Capitulo 2000) 197
6.1 Aprobacion presupuestal de orden de compra o contrato 197
6.2 Recepcion de materiales y suministros adquiridos 197
6.3 Solicitud de orden de pago de los materiales y suministros 198
6.4 Pago por adquisiciones de materiales y suministros 199
7 Servicios Generales (Capitulo 3000) 200
7.1 Aprobacion presupuestal de orden de servicio o contrato 200
7.2 Recepcion de los servicios adquiridos 200
7.3 Solicitud de orden de pago por los servicios adquiridos 201
7.4 Pago por la prestacion de servicios 202
7.5 Aprobacion presupuestal de orden de servicio médico 203
7.6 Recepcidén de los servicios médicos adquiridos 204
7.7 Solicitud de orden de pago por los servicios médicos adquiridos 205
7.8 Pago por la prestacion de servicios médicos 205
8 Adquisiciones Efectuadas con Fondo Revolvente 206
8.1 Entrega de recursos para el fondo revolvente 206
8.2 Aplicacion de gastos comprobados 207
8.3 Entrega de recursos para reposicion del fondo revolvente 208
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9 Viaticos
9.1 Aprobacion presupuestal de los viaticos (sin comprobacion del

gasto)

9.2 Registro del devengado por solicitud de viaticos (sin comprobacion
del gasto)
9.3 Solicitud de orden de pago por viaticos (sin comprobacion del
gasto)
9.4 Registro del pago de viaticos (sin comprobacién del gasto)
9.5 Pago de viaticos (con comprobacion del gasto)
9.6 Comprobacion de viaticos (con comprobacion del gasto)
10 Gastos por Comprobar
10.1 Entrega de recursos para gastos por comprobar
10.2 Comprobacion de gastos efectuados
11 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
(Capitulo 4000)
111 Aprobacion de suficiencia presupuestal para transferencias,
asignaciones, subsidios y otras ayudas.
11.2 Aprobacion de transferencias, asignaciones, subsidios y otras
ayudas.
11.3 Solicitud de orden de pago por transferencias, asignaciones,
subsidiosy otras ayudas.
11.4 Pago por transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas
12 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles (Capitulo 5000)
12.1 Aprobacion de suficiencia presupuestal para adquisicion de bienes
muebles e intangibles
12.2 Recepcion de bienes muebles e intangibles
12.3 Solicitud de orden de pago por adquisicion de bienes muebles e
intangibles
12.4 Expedicion de cheque para pago de bienes muebles e intangibles
adquiridos
125 Aplicacion de la politica de capitalizacion de los bienes muebles e
intangibles
12.6 Registro de la depreciacion y amortizacion de los bienes muebles e
intangibles respectivamente
12.7 Por el incremento del valor de los bienes por la revaluacion
12.8 Por el decremento del valor de los bienes por larevaluacion
12.9 Baja de bienes por pérdida, deterioro, extravio, siniestro, etc.
Guias contabilizadoras de cierre de ejercicio
1 Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos
1.1 Traspaso al cierre del ejercicio del saldo de Ingresos
1.2 Traspaso al cierre del ejercicio del saldo de Gastos
1.3 Registro del ahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio
14 Registro del desahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio
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2 Cierre de Cuentas Patrimoniales 227
2.1 Cierre de cuentas patrimoniales 227
3 Cierre de Cuentas Presupuestales 228
3.1 Ley de Ingresos devengada no recaudada 228
3.2 Ley de Ingresos por ejecutar no devengada 229
3.3 Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones negativas a la 229
Ley de Ingresos
3.4 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las modificaciones positivasala 230
Ley de Ingresos
35 Presupuesto de Egresos comprometido no devengado 230
3.6 Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones negativas al 231
Presupuesto Aprobado
3.7 Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones positivas al 231
Presupuesto Aprobado
3.8 Traspaso al cierre del ejercicio del Presupuesto de Egresos por 232
ejercer no comprometido
3.9 Asiento final de los gastos durante el ejercicio-Determinacion de 232
adeudos de ejercicios fiscales anteriores
3.10 Asiento final de acuerdo con la Ley de Presupuesto (superavit 233
financiero)
3.11 Asiento final de acuerdo con la Ley de Presupuesto (déficit 233
financiero)
3.12 Cierre del ejercicio con superavit 234
3.13 Cierre del ejercicio con déficit 235
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1.- Introduccién

En este capitulo, se presenta las guias contabilizadoras para el registro de las operaciones,
integradas en tres apartados:

% Guia de las principales operaciones de ingresos
%  Guia de las principales operaciones de egresos
% Guia de operaciones de cierre del ejercicio

En dichas guias los registros se ordenan por proceso administrativo/financiero y se muestra
en forma secuencial los asientos contables que se deben realizar en sus principales etapas.

Es importante mencionar, que el Manual de Contabilidad Gubernamental del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo se mantendra
permanentemente actualizado mediante la aprobacion de nuevas guias contabilizadoras,
motivadas por el surgimiento de otras operaciones administrativo/financieras o por cambios
normativos posteriores que impacten en los registros contables.

2.- Objetivo

Orientar el registro de las operaciones contables a quienes tienen la responsabilidad de su
ejecucion, asi como para todos aquellos que requieran conocer los criterios que se utilizan
en cada operacion.
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Procedimiento/Operaciéon

1.1 Registro de la estimacién de los ingresos del ejercicio.

Documentacioén Ley de Ingresos del Ejercicio del H. Ayuntamiento del Municipio Autorizado

fuente: por el H. Congreso del Estado.

Tipo de Péliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS ESTIMADA 8110
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8110 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

1.2 Registro de modificaciones positivas alos ingresos del ejercicio (aumento).

Documentacion Oficio o Documento de Autorizacion de modificacién de los ingresos

fuente: estimados del ejercicio.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS 8130
ESTIMADA
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8130 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
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1.3 Registro de modificaciones negativas a los ingresos del ejercicio. (disminucion).

Documentacion Oficio o Documento de Autorizacion de modificacion de los ingresos

fuente: estimados del gjercicio.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS 8130

ESTIMADA

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8130 00

2. Registro de la recaudacién por la caja recaudadora

2.1 Informe de larecaudacion realizada.

Tipo de Pdliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
EFECTIVO 1111
NOMBRE/NUMERO DE CAJA 1111 00
INGRESOS DE GESTION 4100
IMPUESTOS 4110 00
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 4130-00
DERECHOS 4140-00
PRODUCTOS TIPO CORRIENTE 4150-00
APROVECHAMIENTOS TIPO CORRIENTE 4160-00
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Tipo de Pé6liza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00

2.2 Por el dep6sito de los ingresos recibidos en caja recaudadora.

Documentacién
fuente:

Ficha de depdsito o Estado de Cuenta Bancario.

Tipo de Pé6liza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
EFECTIVO 1111
NOMBRE/NUMERO DE CAJA 1111 00
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3. Ingresos por transferencia del Gobierno del Estado o del Instituto de
Regularizacion y Vivienda del Municipio de Benito Juérez, Quintana Roo

3.1 Por el devengado de la transferencia

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122
GOBIERNO DEL ESTADO O MUNICIPIO 1122 00
TRANSFERENCIAS INTERNAS Y 4221
ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO
TIPO DE TRANSFERENCIA 4221 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

3.2 Por el cobro de la transferencia.

Documentacion
fuente:

Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta bancario.

Tipo de Pdliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1122
CUENTA BANCARIA 1122 00

CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122
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Tipo de Pé6liza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

GOBIERNO DEL ESTADO O MUNICIPIO 1122 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00

3.3 Por ladevolucién y pago de las transferencias.

Documentacion
fuente:

Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta bancario.

Tipo de Pdliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES

AL SECTOR PUBLICO 4221
TIPO DE TRANSFERENCIA 4221 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR (8120)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8120 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS RECAUDADA (8150)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8150 00)
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4. Contratacion de financiamientos.

4.1 Recepcion de ingresos por financiamientos a largo plazo.

Tipo de Pdliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00

PRESTAMOS DE LA DEUDA PUBLICA 2233

INTERNA POR PAGAR A LARGO PLAZO

NOMBRE DEL BANCO 2233 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00
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5. Créditos fiscales

5.1 Por la determinacién de créditos fiscales.

Documentacién
fuente:

Convenio de pago.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO PLAZO 1124
NOMBRE DEL DEUDOR 1124 00
INGRESOS DE GESTION 4100
IMPUESTOS 4110 00
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 4130-00
DERECHOS AT
PRODUCTOS TIPO CORRIENTE 4150-00
APROVECHAMIENTOS TIPO CORRIENTE 4160-00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
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5.2 Cobro de créditos fiscales.

Documentacion
fuente:

P6liza de ingreso, formulario de pago, ficha de depdsito.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00
INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO 1124
PLAZO
NOMBRE DEL DEUDOR 1124 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00

6. Devolucion de ingresos fiscales.

6.1 Devolucion en efectivo de ingresos pagados de mas.

Documentacién
fuente:

Devoluciéon en efectivo de ingresos pagados de mas.

Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/

Subcuenta Subcuenta
INGRESOS DE GESTION 4100
IMPUESTOS 4110 00
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 4130-00
DERECHOS 4140-00
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Tipo de Pé6liza: Egreso

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRODUCTOS TIPO CORRIENTE 4150-00
APROVECHAMIENTOS TIPO CORRIENTE 4160-00

BANCOS/TESORERIA 1112

NOMBRE DEL BANCO 1112 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR (8120)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8120 00)

LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)

LEY DE INGRESOS RECAUDADA (8150)

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8150 00)

7 Ingresos por subsidios, subvenciones y ayudas sociales.

7.1 Por el devengado de los subsidios, subvenciones y ayudas sociales.

Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122
NOMBRE DEL DEUDOR 1122 00
SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES 4223
TIPO DE SUBSIDIO 4223 00
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

AYUDAS SOCIALES 4224

TIPO DE AYUDA 4224 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

7.2 Por el cobro de los subsidios, subvenciones y ayudas sociales.

Documentacion

Formato oficial autorizado, recibo oficial, estado de cuenta bancario.

fuente:

Tipo de Péliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00

CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO
NOMBRE DEL DEUDOR
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS RECAUDADA

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO
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7.3 Por ladevolucién y pago de los subsidios, subvenciones y ayudas sociales.

Documentacion
fuente:

Autorizacion de la devolucién, cheque o transferencia bancaria

Tipo de Pdliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES 4223
TIPO DE SUBSIDIO 4223 00
AYUDAS SOCIALES 4224
TIPO DE AYUDA 4224 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR (8120)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8120 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS DEVENGADA (8140)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8140 00)
LEY DE INGRESOS RECAUDADA (8150)
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO (8150 00)
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8 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios.

8.1 Por el devengado de la Venta de Bienes y Servicios.

Tipo de Péliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122
NOMBRE DEL DEUDOR 1122 00

INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y 4173

SERVICIOS DE ORGANISMOS

DESCENTRALIZADOS

TIPO DE BIEN O SERVICIO 4173 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
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8.2 Por el cobro de Venta de Bienes y Servicios.

Documentacion
fuente:

Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta bancario.

Tipo de Pdliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
EFECTIVO (PAGO EN CAJA) 1111
NOMBRE/NUMERO DE CAJA 1111 00
BANCOS/TESORERIA (PAGO EN BANCOS) 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO 1122
NOMBRE DEL DEUDOR 1122 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00

8.3 Por el depodsito de los ingresos por venta de bienes y prestacion de servicios recibidos en
caja.

Tipo de Pdliza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00

EFECTIVO 1111

Pagina 183

www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0 © D/ Invicun




és"‘ MUNICIPIO DE ©® @ @ INSTITUTO DE

REGULARIZACION
BENITO JUAREZ AAA VVIViENDA
" QUINTANA ROO amwmumsnuy

Tipo de Pé6liza: Ingreso Registro contable

Cargo Abono

Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/

Subcuenta Subcuenta
NOMBRE/NUMERO DE CAJA 1111 00

9 Ingresos por rendimientos financieros.

9.1 Registro de los rendimientos financieros.

Documentacién

Estado de cuenta bancario.

fuente:

Tipo de Pé6liza: Ingreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00

INTERESES GANADOS DE VALORES, 4311

CREDITOS, BONOS Y OTROS

INTERESES 4311 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00

LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00
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Registro del presupuesto de Egresos.

1.1 Registro del Presupuesto de Egresos Aprobado.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 8210
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8210 00
Y ESPECIFICA

2. Registro de modificaciones al Presupuesto de Egresos.

2.1 Ampliaciones o adiciones liguidas al Presupuesto de Egresos.

Documentacion
fuente:

Oficio de aprobacion de ampliacién liquida.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER. 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA

MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230

EGRESOS APROBADO
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8230 00
Y ESPECIFICA

2.2 Reduccién liquida al presupuesto de Egreso.

Documentacion
fuente:

Oficio de aprobacion de reduccién liquida.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230
EGRESOS APROBADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8230 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00
Y ESPECIFICA
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2.3 Transferencias Compensadas al Presupuesto de Egresos.

Tipo de Pé6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230
EGRESOS APROBADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8230 00
Y ESPECIFICA
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230
EGRESOS APROBADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8230 00
ESPECIFICA
PRESUP. DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00
Y ESPECIFICA
Pagina 187

www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0 © D/ Invicun




' MUNICIPIO DE ® ©® @ INSTITUTO DE
L‘ i} REGULARlZACION
BENITO JUAREZ AAA VVIViENDA

= UINTANA ROO s wsnws
- @

3. Servicios personales (capitulo 1000).

3.1 Aprobacién de suficiencia presupuestal de lanémina.

Documentacién
fuente:

Plantilla de personal autorizada del ejercicio.

Tipo de Péliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00
Y ESPECIFICA

3.2 Registro de la némina.

Documentacion

fuente:

Tipo de Péliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS PERSONALES/PARTIDA ESPECIFICA 5110 00
SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A 2111
CORTO PLAZO
NOMBRE DEL ACREEDOR 2111 00
RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR 2117

PAGAR A CORTO PLAZO
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable

Cargo Abono

Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/

Subcuenta Subcuenta
TIPO DE IMPUESTOS O CUOTAS POR 2117 00

PAGAR (ISPT,ISR,IMPUESTO
S/NOMINA,CUOTAS, ETC.)

PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240
COMPROMETIDO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8240 00
Y ESPECIFICA

3.3 Solicitud de orden de pago de landmina.

Documentacion
fuente:

Orden de pago, ndmina

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8250 00
Y ESPECIFICA
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3.4 Pago de la némina transferencia.

Documentacion
fuente:

Transferencia bancaria, né6mina.

Tipo de Pdliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO o111
PLAZO
OFICINA CENTRAL 2111 00
BANCOS/TESORERIA 1112
OFICINA CENTRAL 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00
Y ESPECIFICA
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3.5.a Pago de la némina Efectivo (Creacién deudor).

Documentacion
fuente:

Retiro de efectivo, némina.

Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
DEUDORES POR ANTICIPOS DE LA TESORERIA A 1125
CORTO PLAZO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 1125 00
ESPECIFICA
BANCOS/TESORERIA 1112
OFICINA CENTRAL 1112 00
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3.5.b Pago de la némina Efectivo.

Documentacion
fuente:

Comprobante de pago de ndmina recibida en efectivo.

Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Quincenal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO 2111
PLAZO
OFICINA CENTRAL 2111 00
DEUDORES POR ANTICIPOS DE LA 1125
TESORERIA A CORTO PLAZO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 1125 00
Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00
Y ESPECIFICA

Pagina 192
www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0 © D/ Invicun




é' MUNICIPIO DE

' R REGULARIZAGION
= BENITO JUAREZ AARA VVIViENDA
Sy  QUINTANAROO mmmmsass

4. Impuestos y descuentos derivados de la némina.

4.1. Solicitud de orden de pago de los impuestos y descuentos.

Documentacién
fuente:

Orden de pago, formato de declaracion.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Mensual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8250 00
Y ESPECIFICA
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4.2 Liquidacion de impuestos y descuentos derivados del pago de la némina.

Documentacion
fuente:

Orden de pago, formato de declaracion, cheque, transferencia bancaria.

Tipo de Pdliza: Egresos Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Mensual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A

CORTO PLAZO 2117
TIPO DE IMPUESTOS O CUOTAS POR PAGAR 2117 00
(ISPT, ISR, IMPUESTO S/NOMINA, CUOTAS, ETC.)
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEP TO/GENERICA Y ESPECIFICA 8270 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00

Y ESPECIFICA
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4.3 Registro del pago de los descuentos y percepciones a favor de terceros.

Documentacion
fuente:

Cheque, formato de la declaracion.

Tipo de Pdliza: Egresos Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 2119
NOMBRE DEL ACREEDOR 2119 00
BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00

5. Reintegros por concepto de servicios personales

5.1 Reintegros por concepto de servicios personales.

Documentacion
fuente:

Recibo oficial, péliza de ingresos, aviso de reintegro.

Tipo de Pd4liza: Ingresos Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
RETENCIONES Y CONTRIB. POR PAGAR A C.P. 2117
TIPO DE IMPUESTOS O CUQTAS POR PAGAR 2117 00
(ISPT, ISR, IMPUESTO S/NOMINA, CUOTAS, ETC.)

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100

SERVICIOS PERS./PARTIDA GENERICA 5110 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO (8250)
CAP{TULO/CONCEPTO/GENERICA Y ESPECIFICA (8250 00)
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Tipo de Po6liza: Ingresos Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS (8240)
COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA (8240 00)
Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO (8260)
CAPITULO/CONCEPTO/GENERICA Y ESPECIFICA (8260 00)
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO (8250)
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA (8250 00)
Y ESPECIFICA.
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO (8270)
CAPITULO/CONCEPTO/GENERICA Y ESPECIFICA (8270 00)
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO (8260)
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA (8260 00)
Y ESPECIFICA
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6 Materiales y Suministros (capitulo 2000).

6.1 Aprobacion presupuestal de orden de compra o contrato.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00
Y ESPECIFICA

6.2 Recepcién de materiales y suministros adquiridos.

Documentacion Orden de compra autorizada, contrato por el suministro de bienes,

fuente: comprobante fiscal.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
MATERIALES Y SUMINISTROS/PARTIDA 5120 00
ESPECIFICA
PROVEEDORES POR PAGAR A C.P. 2112
NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00

PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
i . 8250 00
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y
ESPECIFICA
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8240 00
Y ESPECIFICA

6.3 Solicitud de orden de pago de los materiales y suministros.

Documentacién Orden de compra autorizada, contrato por el suministro de bienes,

fuente: comprobante fiscal. orden de pago.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8250 00
Y ESPECIFICA
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6.4 Pago por adquisiciones de materiales y suministros.

Orden de compra autorizada, contrato por el suministro de bienes,

comprobante fiscal. orden de pago, contrarecibo, cheque, transferencia
bancaria.

Documentacién

fuente:

Tipo de Pdéliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO 2112
NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00
Y ESPECIFICA
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7 Servicios Generales (capitulo 3000).

7.1 Aprobacion presupuestal de orden de servicio o contrato

Documentacion
fuente:

Orden de servicio autorizada, contrato de servicio.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00
Y ESPECIFICA

7.2 Recepcion de los servicios adquiridos.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS GENERALES/PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
PROVEEDORES POR PAGAR A C.P. 2112
NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
8250

PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00

ESPECIFICA
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8240 00
Y ESPECIFICA

7.3 Solicitud de orden de pago por los servicios adquiridos.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8250 00
Y ESPECIFICA
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7.4 Pago por la prestacién de servicios.

Documentacion Orden de servicio autorizada, contrato de servicios, comprobante fiscal. orden

fuente: de pago, contrarecibo, cheque, transferencia bancaria.

Tipo de Pdliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO 2112
POR NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
. . 8270 00
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00
Y ESPECIFICA
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7.5 Aprobacion presupuestal de orden de servicio médico

Documentacion
fuente:

Orden de servicio médico autorizada, contrato de servicio.

Tipo de Pé6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220

EJERCER

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00

Y ESPECIFICA
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7.6 Recepcidon de los servicios médicos adquiridos.

Documentacion
fuente:

Orden de servicio médico autorizada, contrato de servicio, comprobante fiscal.

Tipo de Pé6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS GENERALES/PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
OTROS PASIVOS CIRCULANTES 2199
NOMBRE DEL ACREEDOR 2199 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8240 00
Y ESPECIFICA
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7.7 Solicitud de orden de pago por los servicios médicos adquiridos.

Documentacion Orden de servicio médico autorizada, contrato de servicio , comprobante

fuente: fiscal, orden de pago.

Tipo de Pé6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8250 00
Y ESPECIFICA

7.8 Pago por la prestacién de servicios médicos.

Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTROS PASIVOS CIRCULANTES 2199
POR NOMBRE DEL ACREEDOR 2199 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
8270

PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00

ESPECIFICA
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Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00

Y ESPECIFICA

8 Adquisiciones efectuadas con fondo revolvente.

8.1 Entrega de recursos para el fondo revolvente.

Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
EFECTIVO 1111
FONDO REVOLVENTE / NOMBRE FUNCIONARIO 1111 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
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8.2 Aplicacién de gastos comprobados.

Documentacion
fuente:

Comprobantes del gasto y solicitud de reembolso.

Tipo de Pdliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
MATERIALES Y SUMINISTROS/PARTIDA 5120 00
ESPECIFICA
SERVICIOS GENERALES /PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
EFECTIVO 1111
FONDO REVOLVENTE/NOMBRE 1111 00
FUNCIONARIO
8240
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00
Y ESPECIFICA
8250
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8250 00
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8240 00
Y ESPECIFICA
8260
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO
: . . 8260 00
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
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Tipo de Pé6liza: Egreso

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8250 00
Y ESPECIFICA
8270
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO
B’ . . 8270 00
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00

Y ESPECIFICA

8.3 Entrega de recursos para reposicion del fondo revolvente.

Documentacion

orden de pago, solicitud de reembolso, cheque, transferencia bancaria.

fuente:

Tipo de Pdéliza: Egreso

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
EFECTIVO 1111
FONDO REVOLVENTE/NOMBRE FUNCIONARIO 1111 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
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9 Viaticos.

9.1 Aprobacidon presupuestal de los viaticos (sin comprobacion del gasto).

Documentacién
fuente:

Oficio de comisién, solicitud de viaticos.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00
Y ESPECIFICA

9.2 Registro del devengado por solicitud de viaticos (sin comprobaciéon del gasto).

Documentacién
fuente:

Oficio de comision, solicitud de viaticos.

Tipo de Pé6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Presupuestal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS DE TRASLADOS Y VIATICOS 5137 00

OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO 2119

PLAZO

NOMBRE DEL FUNCIONARIO 2119 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Presupuestal Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240
COMPROMETIDO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8240 00

Y ESPECIFICA

9.3 Solicitud de orden de pago por viaticos (sin comprobacién del gasto).

Documentacion

Orden de pago, oficio de comision, solicitud de viaticos.

fuente:

Tipo de Péliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8250 00

Y ESPECIFICA
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9.4 Registro del pago de viaticos (sin comprobacién del gasto).

Documentacion
fuente:

Cheque, orden de pago/oficio de comision, solicitud de viéticos.

Tipo de Pdliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 2119
NOMBRE DEL FUNCIONARIO 2119 00
BANCOS/TESORERIA 1112
NOMBRE DEL BANCO 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00
Y ESPECIFICA

9.5 Pago de viaticos (con comprobacién del gasto).

Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO 1123
PLAZO
VIATICOS/NOMBRE FUNCIONARIO 1123 00

BANCOS/TESORERIA 1112
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Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
NOMBRE DEL BANCO 1112 00

9.6 Comprobacién de viaticos (con comprobacion del gasto).

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
SERVICIOS GENERALES /PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A 1123
CORTO PLAZO
VIATICOS/NOMBRE FUNCIONARIO 1123 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00
Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8250 00
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8240 00
Y ESPECIFICA
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Frecuente Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8260 00

PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8250 00

Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8270 00

PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00

Y ESPECIFICA

10 Gastos por comprobar.

10.1 Entrega de recursos para gastos por comprobar.

Tipo de Pdéliza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO 1123
PLAZO
GASTOS A COMPROBAR/ NOMBRE FUNCIONARIO 1123 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
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10.2 Comprobacién de gastos efectuados.

Documentacion
fuente:

Comprobantes fiscales del gasto.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100
MATERIALES Y SUMINISTROS/PARTIDA 5120 00
ESPECIFICA
SERVICIOS GENERALES /PARTIDA ESPECIFICA 5130 00
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A
CORTO PLAZO 1123
GASTOS A COMPROBAR/ NOMBRE 1123 00
FUNCIONARIO
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 8220
EJERCER
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8220 00
Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8250 00
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8240 00
Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8260 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8250 00
Y ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8270 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA 8260 00

Y ESPECIFICA

11 Transferencias, Asignhaciones, Subsidios y otras Ayudas (capitulo 4000).

11.1 Aprobacion de suficiencia presupuestal para transferencias, asignaciones, subsidios y
otras ayudas.

Tipo de Péliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8240 00
PRESUP. DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEP/GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA.
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11.2 Aprobacién de transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas.

Documentacion
fuente:

Solicitud del subsidio o ayuda, recibo por los recursos.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y 5200
OTRAS AYUDAS
SUBSIDIOS Y SUVENCIONES 5230 00
AYUDAS SOCIALES 5240 00
TRANSFERENC. OTORG. POR PAGAR A C.P. 2115
NOMBRE DE BENEFICIARIO 2115 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8250 00
PRESUP. DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEP/GENERICA Y ESPECIF. 8240 00
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11.3 Solicitud de orden de pago por transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas.

Documentacion
fuente:

Solicitud de subsidio, ayuda, recibo por los recursos, orden de pago.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8260 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEP TO/PARTIDAGENERICA 8250 00
Y ESPECIFICA

11.4 Pago por transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas.

Documentacion Solicitud de subsidio, ayuda, recibo por los recursos, orden de pago,

fuente: cheque, transferencia bancaria.

Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
TRANSFERENCIAS OTORG. POR PAGAR AC.P. 2115
NOMBRE DE BENEFICIARIO 2115 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEP./GENERICA Y ESPECIFICA 8270 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
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12 Bienes muebles, Inmuebles e Intangibles (capitulo 5000).

12.1 Aprobacién de suficiencia presupuestal para adquisicion de bienes muebles e intangibles.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA
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12.2 Recepcidn de bienes muebles e intangibles.

Documentacion Orden de compra, contrato por suministro de bienes, comprobante

fuente: fiscal.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BIENES MUEBLES 1240
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION, 1240 00

MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y
RECREATIVO, EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y
DE LABORATORIO, ETC./TIPO DE BIEN

ACTIVOS INTANGIBLES

NOMBRE DEL BIEN 1250

1250 00

PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO 2112
PLAZO

NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO 8240

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00
ESPECIFICA
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12.3 Solicitud de orden de pago por adquisicion de bienes muebles e intangibles.

Documentacion Orden de compra, contrato por suministro de bienes, comprobante

fuente: fiscal, orden de pago.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA

12.4 Expedicion de cheque para pago de bienes muebles e intangibles adquiridos.

Documentacién Orden de compra, contrato por suministro de bienes, comprobante

fuente: fiscal, orden de pago, cheque, transferencia bancaria.

Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO 2112
POR NOMBRE DEL PROVEEDOR 2112 00
BANCOS/TESORERIA 1112
CUENTA BANCARIA 1112 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
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Tipo de Pé6liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8260 00
ESPECIFICA

12.5 Aplicacién de la politica de capitalizacion de los bienes muebles e intangibles.

Documentacion
fuente:

Comprobante fiscal del proveedor.

Tipo de Pd4liza: Egreso Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS 5500
OTROS GASTOS VARIOS/'"POR TIPO DE BIEN 5599 00
BIENES MUEBLES 1240
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION, 1240 00

MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y
RECREATIVO, EQUIPO E INSTRUMENTAL
MEDICO Y DE LABORATORIO, ETC./TIPO DE

BIEN
ACTIVOS INTANGIBLES 1250
NOMBRE DEL BIEN 1250 00
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12.6 Registro de la depreciacion y amortizacion de los bienes muebles e intangibles
respectivamente.

Documentacién
fuente:

Hoja de céalculo, papeles de trabajo.

Tipo de Pé6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Mensual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS 5500
ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS, 5510 00
OBSOLESCENCIA Y AMORTIZACIONES/POR TIPO
DE BIEN

DEPRECIACION, DETERIORO Y 1260

AMORTIZACION ACUMULADA DE BIENES

DEPRECIACION Y AMORTIZACION 1260 00
ACUMULADA POR TIPO DE BIEN

12.7 Por el incremento del valor de los bienes por la revaluacién.

Documentacién
fuente:

Evidencia documental del valor actualizado.

Tipo de Pé6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono

Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/

Subcuenta Subcuenta

BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y 1230

CONSTRUCIONES EN PROCESO

TIPO DE BIEN 1230 00

BIENES MUEBLES 1240

TIPO DE BIEN 1240 00

ACTIVOS INTANGIBLES 1250

TIPO DE BIEN 1250 00
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable

Cargo Abono

Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/

Subcuenta Subcuenta

REVALUO DE BIENES INMUEBLES 3231

TIPO DE BIEN 3231 00
REVALUO DE BIENES MUEBLES 3232

TIPO DE BIEN 3232 00
REVALUO DE BIENES INTANGIBLES 3233

TIPO DE BIEN 3233 00
OTROS REVALUOS 3239

TIPO DE BIEN 3239 00

12.8 Por el decremento del valor de los bienes por la revaluacion.

Documentacion
fuente:

Evidencia documental del valor actualizado.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
REVALUO DE BIENES INMUEBLES 3231
TIPO DE BIEN 3231 00
REVALUO DE BIENES MUEBLES 3232
TIPO DE BIEN 3232 00
REVALUO DE BIENES INTANGIBLES 3233
TIPO DE BIEN 3233 00
OTROS REVALUOS 3239
TIPO DE BIEN 3239 00
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
CONSTRUCIONES EN PROCESO 1230
TIPO DE BIEN 1230 00
BIENES MUEBLES 1240
TIPO DE BIEN 1240 00
ACTIVOS INTANGIBLES 1250
TIPO DE BIEN 1250 00

12.9 Baja de bienes por pérdida, deterioro, extravio, siniestro, etc.

Documentacion
fuente:

Evidencia documental de baja.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Eventual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

DISMINUCION DE BIENES POR PERDIDA, 5518

OBSOLESCENCIA Y DETERIORO.

TIPO DE BIEN 5518 00

DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION 1260

ACUMULADA DE BIENES

DEPRECIACION ACUMULADA POR TIPO DE BIEN 1260 00
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
CONSTRUCIONES EN PROCESO 1230
TIPO DE BIEN 1230 00
BIENES MUEBLES 1240
TIPO DE BIEN 1240 00
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1 Cierre de cuentas de Ingresos y Gastos.

1.1 Traspaso al Cierre del Ejercicio del Saldo de Ingresos.

Tipo de Péliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
INGRESOS DE GESTION 4100 00
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
OTRAS AYUDAS 4200 00
OTROS INGRESOS Y BENEFICIO 4300 00
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100 00

1.2Traspaso al Cierre del Ejercicio del Saldo de Gastos.

Documentacion
fuente:

Pélizade Diario.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100 00
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 5100 00
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, 5200 00

SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

OTROS GASTOS Y PERDIDAS

EXTRAORDINARIAS 5500 00
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1.3 Registro del Ahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100
RESUMEN DE INGRESOSY GASTOS 6100 00
AHORRO DE GESTION 6200
AHORRO DEL EJERCICIO 6200 01
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1.4 Registro del Desahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.

Documentacion
fuente:

Pélizade Diario.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
DESAHORRO DE LA GESTION 6300
DESAHORRO DEL EJERCICIO 6300 01
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100
RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS 6100 00

1 Cierre de cuentas Patrimoniales.

2.1 Cierre de Cuentas Patrimoniales.

Tipo de Pé6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
AHORRO DE LA GESTION 6200
AHORRO DEL EJERCICIO 6200 00
HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO 3200
GENERADO
RESULTADO DEL EJERCICIO 3210 00
(AHORRO/DESAHORRO)
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO GENERADO 3200
RESULTADO DEL EJERCICIO
(AHORRO/DESAHORRO) 3210 00
DESAHORRO DE LA GESTION 6300

6300 00
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R REGULARIZAGION
AARA VVIViENDA

Tipo de P6liza: Diario

Registro contable

Periodicidad: Anual

Cargo Abono
Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

DESAHORRO DEL EJERCICIO

3 Cierre de Cuentas Presupuestales.

3.1 Ley de Ingresos devengada no recaudada.

Documentacién

Pélizade Diario.

fuente:

Tipo de Pé6liza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS DEVENGADA 8140
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8140 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
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3.2 Ley de Ingresos por ejecutar no Devengada.

Documentacion
fuente:

Pélizade Diario.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
LEY DE INGRESOS ESTIMADA 8110
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8110 00

3.3 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones Negativas ala Ley de Ingresos.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS 8130
ESTIMADA

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8130 00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00
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3.4 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones Positivas alaley de Ingresos.

Documentacion
fuente:

Pélizade Diario.

Tipo de Péliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR 8120
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8120 00

MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS 8130

ESTIMADA

RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8130 00

3.5 Presupuesto de Egresos Comprometido no Devengado.

Documentacién
fuente:

Pélizade Diario.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA

PRESUPUESTO DE EGRESOS 8240

COMPROMETIDO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8240 00

ESPECIFICA
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3.6 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones Negativas al Presupuesto Aprobado.

Documentacion o ..
Pélizade Diario.

fuente:

Tipo de Péliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE 8230
EGRESOS APROBADO
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8230 00
ESPECIFICA

3.7 Traspaso al Cierre del Ejercicio de las Modificaciones Positivas al Presupuesto Aprobado.

Documentacion o ..
Pélizade Diario.

fuente:

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS 8230

APROBADO

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8230 00

ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA

Pagina 231
www.cancun.gob.mx MANUAL DE CONTABILIDAD 0 © D/ Invicun




"’ MUNICIPIO DE ..QINSTITUTODE
N
BENITO jUAREZ AAA $E\§i\l;=tl;\lRAiACION

= UINTANA ROO s wsnws
- @

3.8 Traspaso al Cierre del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Ejercer no Comprometido.

Documentacion o ..
Pélizade Diario.

fuente:

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 8210
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8210 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER 8220
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8220 00
ESPECIFICA

3.9 Asiento Final de los Gastos durante el Ejericicio-Determinacion de Adeudos de Ejercicios
Fiscales Anteriores.

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
ADEUDO DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 9300
ADEUDO DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES 9300 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 8250
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8250 00
ESPECIFICA
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO 8260
CAPITULO/CONCEP TO/PARTIDA GENERICA 8260 00
Y ESPECIFICA
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3.10 Asiento Final de Acuerdo con laLey de Presupuesto (Superéavit Financiero).

Documentacion o ..
Pélizade Diario.

fuente:

Tipo de Pdliza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta

LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00

PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270

CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00

ESPECIFICA

SUPERAVIT FINANCIERO 9100

SUPERAVIT FINANCIERO 9100 00

ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES 9300

ANTERIORES

ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES 9300 00

ANTERIORES

3.11 Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto (Déficit Financiero).

Tipo de Pé6liza: Diario

Registro contable

Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
LEY DE INGRESOS RECAUDADA 8150
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8150 00
DEFICIT FINANCIERO 9200
DEFICIT FINANCIERO 9200 00
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Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES 9300
ANTERIORES
ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES 9300 00
ANTERIORES
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 8270
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8270 00
ESPECIFICA

3.12 Cierre del Ejercicio con Superdvit.

Documentacién

Pélizade Diario.
fuente:

Tipo de P6liza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 8210
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8210 00
ESPECIFICA
SUPERAVIT FINANCIERO 9100
SUPERAVIT FINANCIERO 9100 00
LEY DE INGRESOS ESTIMADA 8110
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8110 00
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3.13 Cierre del Ejercico con Déficit.

Documentacion
fuente:

Pélizade Diario.

Tipo de Pdliza: Diario Registro contable
Cargo Abono
Periodicidad: Anual Cuenta/ Cuenta/
Subcuenta Subcuenta
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 8210
CAPITULO/CONCEPTO/PARTIDA GENERICA Y 8210 00
ESPECIFICA
DEFICIT FINANCIERO 9200
DEFICIT FINANCIERO 9200 00
LEY DE INGRESOS ESTIMADA 8110
RUBRO/TIPO/CLASE/CONCEPTO 8110 00
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